	SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI 

AN GIANG
TRƯỜNG TRUNG CẤP KỸ THUẬT – TỔNG HỢP 
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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

 Châu Đốc, ngày       tháng        năm 20…..



PHIẾU ĐÁNH GIÁ KHỐI VĂN PHÒNG
	NGƯỜI ĐÁNH GIÁ: 
	NGÀY:

	MỤC
	NỘI DUNG
	ĐIỂM

	1. 
	Bàn/ghế
	Có sạch sẽ và sắp xếp thuận tiện không?
	10
	8
	6
	4
	2

	2. 
	Tủ kéo/ngăn
	Có sạch sẽ và dán nhãn để dễ tìm các thứ cần thiết không?
	10
	8
	6
	4
	2

	3. 
	Văn bản/hồ sơ, tài liệu
	Có sạch sẽ và sắp xếp có hệ thống không?
	10
	8
	6
	4
	2

	4. 
	Mẫu biểu/văn phòng phẩm
	Có sạch sẽ và lưu giữ để dễ tìm không?
	10
	8
	6
	4
	2

	5. 
	Điện thoại
	Có được vệ sinh và bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	6. 
	Mát tính/màn hình/bàn phím
	Có được vệ sinh và bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	7. 
	Máy in
	Có được vệ sinh và bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	8. 
	Máy lạnh
	Có được vệ sinh và bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	9. 
	Dây điện
	Có được vệ sinh và bảo dưỡng tốt không? Sắp xếp có gọn gàng không?
	10
	8
	6
	4
	2

	10. 
	Đèn/quạt
	Có sạch sẽ, an toàn và bố trí thuận tiện không?
	10
	8
	6
	4
	2

	11. 
	Tường/cửa sổ/trần
	Có sạch bụi và bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	12. 
	Thùng rác
	Có sạch sẽ và được bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	13. 
	Các dụng cụ thừa
	Có dụng cụ, vật dụng thừa chưa sàng lọc không?
	10
	8
	6
	4
	2

	14. 
	Bảng thông tin
	Có được cập nhật kịp thời không?
	10
	8
	6
	4
	2

	15. 
	Ti vi/tủ điện
	Có sạch sẽ và được bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	16. 
	Bình trà/chén trà
	Có sạch sẽ và ngăn nắp không?
	10
	8
	6
	4
	2

	17. 
	Cửa chính/cửa kính
	Có sạch sẽ và được bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	18. 
	Tranh ảnh treo tường/lịch
	Có sạch sẽ và thẩm mỹ không?
	10
	8
	6
	4
	2

	19. 
	Khu vực toilet
	Có sạch sẽ và được bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	20. 
	Dụng cụ vệ sinh
	Có được cất giữ đúng chỗ không?
	10
	8
	6
	4
	2

	21. 
	Khu vực xung quanh
	Có sạch sẽ và được bảo dưỡng tốt không?
	10
	8
	6
	4
	2

	
	
	TỔNG SỐ ĐIỂM (a)
	
	
	
	
	

	SỐ MỤC ĐÁNH GIÁ (b)
	ĐIỂM ĐIỀU CHỈNH = a/bx10
	
	
	
	
	

	
	
	ĐIỂM THƯỞNG
	20
	15
	10
	5
	0

	
	
	ĐIỂM CUỐI CÙNG
	
	
	
	
	

	LÝ DO THƯỞNG ĐIỂM:


	      KIẾN NGHỊ:


VĂN PHÒNG ĐƯỢC ĐÁNH GIÁ: ………………………………………....
(ký, ghi họ tên)
…………………………………………………………
