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CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ TRUNG CAP
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 947/OD-KTTH ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Trung cap Ky thudt - Tong hop An Giang)

Tén nganh, nghé: TIN HOC VAN PHONG

Ma nganh, nghé: 5480203

Trinh d6 dao tao: Trung cép

Hinh thirc dao tao: Chinh quy/thudng xuyén

Poi twong tuyén sinh: Tot nghiép THPT hodc twong duong.
Thei gian dao tao: 1,5 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

- Pao tao nhén luc ky thudt truc tiép trong san xudt, dich vy ¢6 trinh d¢ trung cép
nham trang bi cho ngudi hoc nghé kién thirc chuyén mon va nang luc thuc hanh cac cong
viéc ctia nghé Tin hoc trong linh vuc van phong;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap va to chie lam viée theo nhom; ¢6 kha nang sang
tao, img dung k¥ thudt, cong ngh¢ vao cong viéc; giai quyét dugc cic tinh hudng phirc
tap trong thuc té;

- Co6 dao duc luong tam nghe nghiép, v thirc to chirc ky luét, tac phong cong
nghiép, c6 strc khoé tao diéu kién cho nguoi hoc nghé sau khi tot nghiép c6 kha nang tim
viée lam, tu tao viéc lam hodc tiép tuc hoc Ién trinh d cao hon, dap tmg yéu cau cia su
nghiép cong nghiép hoa, hi¢n dai hoa dat nudc.

1.2. Muc tiéu cu thé:
1.2.1. Vé kién thuc:
- Liét ké dugc cac thanh phan co ban vé hé thong mdy tinh;

- Xac dinh dugc cac thong so k¥ thuat cua phan mém can cai dat;

- Phan biét dugc cac loai phdn mém va cac thuat ngit chuyén nganh cua phan

meém;

- Liét ké dugc cac nguy co mat dir liéu;

- Chi ra dugc céc 16i co ban lién quan dén phén cing cling nhu phan mém cta hé
thong may tinh;

- X4c dinh dugc cac phuong phap quan tri ndi dung cho tirng loai trang tin dién tur;

- Xac dinh duoc céc tiéu chuan an toan lao dong;



- Trinh bay dugc céac kién thirc co ban vé bao vé mdi trudng, st dung ning lugng
va tai nguyén hiéu qua.

- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x4 hoi, phap luét,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
1.2.2. V& k¥ nang:

- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;

- Cai dat duge cac thong s6 co ban clia may tinh;

- Xir ly duoc cac su ¢d co ban lién quan téi phan ctmg, phin mém ctia hé thong
may tinh;

- Quan tri dugc cac ndi dung cho cac trang tin dién tir;

- Thuc hién céc bién phép an toan lao dong va v¢ sinh lao dong, xir Iy dugc cac
tinh hudng so ctru nguoi bi nan tai;

- Ap dung duge nhirng bién phap bao vé mdi trudng, str dung ning lugng va tai
nguyén hiéu qua;

- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thao luén;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cuia
Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngir vao mt so cong viéc chuyén mon cua nganh, ngheé.

1.2.3. Mirc do tu chu va trach nhi€ém
- Cé6 long yéu nudce, yéu chu nghia xa hoi, c6 y thire trach nhiém cong dan; co thai

do va dao dirc nghé nghiép ding dén; co y thirc ky ludt va tac phong cong nghiép; kha
nang lam viéc doc lap.

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, sang tao va cd y thire tiép can nhitng tién bo
khoa hoc k¥ thuét vé lanh vuc chuyén nganh.

1.3. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép:
- Thu ky vén phong;
- Quan ly, xir ly dit lidu, xay dung dé an cho vin phong;
- Giang day, kém cap vé tin hoc van phong cho cac béc thap hon;
- Lam viéc cho cac cong ty may tinh;
- Thiét ké quang céo;
- Quan ly phong Internet;
- Quan ly mang Lan vira va nho.

- Nguoi hoc sau khi tot ng}liép cO nang luc ty cdp nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh/nghé dé nang cao trinh do;

- C6 kha nang hoc lién thong Ién trinh d§ cao hon trong cung nganh/ ngh? hodc
trong nhom nganh/ nghé hogc trong cung linh vyc dao tao. C6 kha nang tu hoc dé thich
ung véi moi truomg lam viée va kha nang hoc tap sudt doi.

2. Khéi lwgng kién thirc va thoi gian khéa hoc:

-S6 lugng mon hoc, mo dun: 24



- Khoi lugng kién thirc toan khoa hoc: 1410 gidr (58 tin chi)

- Khéi luong cac méon hoc chung/dai cuong: 255 gio

- Khéi lugng cac mon hoc, mé dun chuyén mon: 1155 gio

- Khéi luong 1y thuyét: 366 gio; Thuc hanh, thuc tdp, thi nghiém: 978 gid; kiém

tra: 66 gio

3. N§i dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)
Ma MH I a S6 tin . Thuwe hanh
’ Tén mon hoc/ mo d » 3 ; e han :2
Mb permo qun chi T‘s’é‘g thl‘y; . | /thue tip/ bai Kt“"“
Wl tap/thao luan | "
| Cic mén hoc chung 12 | 255 94 148 13
MH02073 | 9140 duc Qudc phong-An 2 | a5 | 2 21 3
ninh
MHO02072 | Giao duc chinh tri a 30 15 13 2
MHO01074 | Gido duc thé chét 1 30 4 24 2
MHO02231 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MHO04226 | Tiéng anh 4 90 30 56 4
MHO1185 | Phap luat | 15 9 5 e
ic mo 6 o MNH vg
1 e mman g, 1m0 46 | 1155 | 270 830 5377 hudNG
chuyén mén Nk i
111 Cac mén hoc, mé dun cosé | 20 | 465 | 137 304 247 jiT- 10N
MH02230 | Tiéng anh chuyén nganh 2 | 45 15 28 T
MBO01118 | Ky thuét sir dung ban phim 1 30 4 24 2 x>
MH02295 | Vin ban phap qui 2 45 15 28 2
MDP02078 | Hé diéu hanh Windows 2 45 15 28 2
MBD03216 | Soan thao van ban dién tir 3 75 15 56 4
MD03008 | Bang tinh dién tir 3 75 15 56 4
MD03237 ;Erl:;let ké trinh dién trén may 3 75 15 56 4
MH02107 | K¥ nang mém 2 30 28 0 2
MD02132 | Lép trinh cin ban 2 45 15 28 2
I1.2 Cac mon hoc, chuyén mon 26 690 133 526 29
Cai dat’, véan hanh va sir dung
MDO03018 | cac thiét bi van phong thong 3 73 15 56 4
dung
MD02016 | Cai dat va lap rap may vitinh | 2 45 15 28 2
MP03307 | Xir Iy anh bang Photoshop 3 75 15 56 4
MDP03133 | Lap trinh quan ly 3 75 15 56 4




Thoi gian hoce tap (gio)
Mi MH, N . Sé tin | . ) Thuc hanh .z
MD Tew i hyo! mbJun chi | Tong thLy; ¢ | /thwe tip/ bai Kt‘f:‘
S0 uye tap/thao luan
Cai dat, thiét lap, quan ly va
MDP02017 | van hanh mang LAN, 2 45 15 28 2
Internet.
MDP03079 | Hé quan tri co so dir lidu SQL | 3 75 15 56 4
MD03240 | Thiét ké Web 3 75 15 56 4
MDP04194 | PHP va MySQL 4 90 30 56 4
MD03287 | Thuec tap tot nghiép 3 135 0 134 1
Tong cong 58 | 1410 | 364 978 66

4. Huéng din sir dung chwong trinh:

- Ngoai nhitng mén chung bit bude, chwong trinh dao tao giang day cdp nhat va
16ng ghép cac chuyén dé do Bo Lao dong — Thuong binh va X3 hoi ban hanh.

- Nha truong td chire on tap thi t6t nghiép cho ngudi hoc véi 2 mon thi ly thuyét
chuyén mén va thuc hanh. Tong sb 1a 40 gid, trong d6 mon 1y thuyét chuyén mon 1a 20
g10, mon thi thuc hanh 1a 20 gio.

4.1. Thoi gian va ndi dung cho cac hoat djng gido duc ngoai khéa (dwoc bo tri ngoai
thoi gian dao tao) nhim dat muc tiéu gido duc toan dién:

- Hoc tap noi quy qui ché va gidi thiéu nghé nghiép cho nguoi hoc khi méi nhap
truong;

- T6 chirc tham quan, thuc nghi¢m tai cac xi nghiép, nha mdy, cong ty, co s& san

- Tham gia céc hoat dong bo trg khac dé rén luyén ngudi hoc;

- Thoi gian va ndi dung gido duc hoat dong ngoai khoa duge bd tri ngoai thoi gian
dao tao chinh khoa nhu sau:

S6 . o s
TT Noi dung Thoi gian

Vin hoa, van nghé:
1| Qua cac phuong tién thong tin dai ching
Sinh hoat tap thé

5 gitr dén 6 gio; 17 gio dén 18 gioy
hang ngay

Hoat dong thu vién:
2 | Ngoai gio hoc, ngudi hoc 6 theé dén thu vign
doc sach va tham khao tai liéu

Ngoai gio hoc hang ngay o
19 gitr dén 21 gio (mot budi/tuan)

3 | Vui choi, giai tri Tat ca cdc ngay lam viéc trong tuan

4 | Céc hoat dong doan thé

Poan thanh nién t6 chirc cac buoi
giao luu, cac budi sinh hoat theo
chuyén dé




TT N¢i dung Thai gian

5 Di thuc t¢ tham quan thyc nghiém tai cac xi | Theo thoi gian b tri cua gido vién
nghiép, nha may, cong ty, co s& san xuat ... va theo yéu cau cua mon hoc

Gido duc suc khoe sinh san, sirc khoe tinh duc Téng sd 16 gio hoc, dugc bd tri
va phong chong lay nhiém HIV trong tuan l¢ cong dan nguoi hoc

4.2. Kiém tra két thic mén hoc, mé dun:
- Kiém tra két thuc mén hoc, md dun thuc hién theo theo Thong tu sb 04/2022/TT-
LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
+ Hinh thire kiém tra hét mén: Viét, vin dép, tric nghiém, thuc hanh
+ Thoi gian kiém tra: Ly thuyét chuyén mén tir 60 dén 120 phat, thuc hanh khéong
qua 8 gio.
+ Hodc bai kiém tra mang tinh tich hop: vira ly thuyét vira thuc hanh, thoi gian
danh cho phan kiém tra ly thuyét khong qué 45% so v6i thoi gian thuc hanh.
4.3. Thi tot nghiép:
- Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va c6 du diéu kién thi sé duoc du
thi tot nghiép.
- Noi dung thi tét nghiép bao gom:
TT Mon thi tot nghiép Hinh thirc thi Thaoi gian thi

Khéng qué 180 phiit
40 phut chuan bj va 20 phuat
tra 161 cho 1 hoc sinh

Viét, trac nghiém

1 | Ly thuyét chuyén mon hotic vén dép

Khéng quéa 24 gio (Ngay

2 | Thuc hanh Thuc hanh khéng qua 8 gid)

- Hiéu truéng cin cir vao két qua thi tot nghiép ctia nguoi hoe va cac quy dinh lién
quan dé xét cong nhan tét nghiép, cap bang trung cap theo quy dinh cua truong./.
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