SO LAO BONG - THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i AN GIANG Djclip - Twdo - Hanh phuc
TRUONG TRUNG CAP KY THUAT-TONG HQP
AN GIANG

CHUONG TRINH BAO TAO TRINH PQ TRUNG CAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 94 7/QOD-KTTH ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Trung cap Ky thudt - Tong hop An Giang)

Tén nganh, nghé: TIN HQC VAN PHONG

M3 nganh, nghé: 5480203

Trinh d§ dao tao: Trung cip

Hinh thirc dao tao: Chinh quy/thuong xuyén

Poi twgng tuyén sinh: Tét nghiép THCS hodc tuwong duong.
Thoi gian dao tao: 02 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

- Dao tao nhén lyc k¥ thuat tryc tiép trong san xudt, dich vu ¢6 trinh do trung cp
nham trang bi cho ngudi hoe nghé kién thire chuyén mén va nang lyc thue hanh cac cong
viéc ciia nghé Tin hoc trong linh vuc van phong;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap va to chirc lam viéc theo nhom; c6 kha nang sang
tao, mg dung k¥ thuat, cong nghé vao cong viéc; gidi quyét dugc cac tinh hudng phirc
tap trong thuc té;

- C6 dao dirc luong tam nghé nghiép, ¥ thirc td chirc 'ky ludt, tac phong cong
nghiép, co sirc khoé tao diéu kién cho ngudi hoe nghé sau khi tt nghiép c6 kha nang tim
viéc lam, tu tao viéc lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh do cao hon, dap ng yéu ciu cua su
nghiép cong nghiép hoa, hién dai hoa dit nuéc.

1.2. Muc tiéu cu thé:
1.2.1. Vé kién thue:
- Liét ké duogc cac thanh phfm co ban vé hé théng may tinh;

- Xéc dinh dugc céac thong s k¥ thuat ciia phan mém can cai dit;

- Phan biét dugc céac loai phan mém va céc thuét nglr chuyén nganh cia phan
mém;

- Liét ké dugc cac nguy co mat dir liu;
- Chi ra dugc cac 16i co ban lién quan dén phén cimg ciing nhu phan mém cua hé
thong may tinh;

- Xac dinh dugc cac phuong phap quan tri ndi dung cho tirng loai trang tin dién tir;
- Xac dinh dugc cac tiéu chuan an toan lao dong;

- Trinh bay duoc céc kién thirc co ban vé bao vé mai truong, sir dung nang lugng
va tai nguyén hiéu qua.



- Trinh bay dugc nhitng kién thitc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

1.2.2. Vé ky nang:

- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;

- Cai dat dugc cac thong sb co ban cua may tinh;

- Xtr ly dugce cac su ¢d co ban lién quan téi phan ctng, phin mém cua hé thong
may tinh;

- Quan tri dugc cac ndi dung cho céc trang tin dién t;

- Thuc hién céc bién phép an toan lao dong va v¢ sinh lao dong, xir ly dugc cac
tinh hudng so clru ngudi bi nan tai;

- Ap dung dugc nhirng bién phap bao vé méi truong, sir dung ning luong va tai
nguyén hiéu qua;

- Giao tiép hiéu qua théng qua viét, thuyét trinh, thao luan;

- Str dung duge ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cia
Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngir vao mot so cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé.

1.2.3. Muc d0 tu chu va trach nhiém

- Co long yéu nudc, yéu chu nghia xa hdi, ¢6 y thirc trach nhiém cong déan; c6 thai
do va dao dac nghé nghiép ding dan; c6 y thuc ky luat va tac phong cong nghi¢p; kha
ning lam viéc doc lap.

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, sang tao va c¢6 y thirc tiép can nhimg tién bo
khoa hoc k¥ thuat vé lanh vuc chuyén nganh.

1.3. Vi tri viéc lam sau khi tét nghiép:
- Thu ky van phong;
- Quan ly, xu ly dir liéu, xay dung dé an cho vin phong;
- Giang day, kém cdp vé tin hoc van phong cho cac bac thip hon;
- Lam viéc cho cac cong ty may tinh;
- Thiét ké quang cdo;
- Quan ly phong Internet;
- Quan ly mang Lan vira va nho.

- Ngudi hoc sau khi t6t nghiép c6 ning luc tu cap nhat nhimg tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh/nghé d€ nang cao trinh dg;

- C6 kha niang hoc lién théng 1én trinh d6 cao hon trong cing nganh/ nghé hoic
trong nhém nganh/ ngh€ hodc trong cung linh vye dao tao. C6 kha néng tu hoc dé thich
g v&i moi trurong lam viée va kha nang hoc tap sudt doi.

2. Khéi lwong kién thirc va thoi gian khéa hoc:
-Sb lugng mon hoc, mo dun: 24
- Khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: 1440 gitr (59 tin chi)

- Khéi lugng cac mon hoe chung/dai cuong: 255 gid



- Khéi lugng cac mén hoc, mé dun chuyén mon: 1185 gid

- Khdi lugng 1y thuyét: 366 gio; Thuc hanh, thyc tap, thi nghiém: 1006 gid; kiém

tra: 68 gio
3. Noi dung chwong trinh:
Thdoi gian hoc tap (gio)
" S6
M, Tén mén hoc, mé dun tin | Téng| Ly Thye hanh Kiém
v chi s6 | thuyét {hpe il ok tra
y tap/thao luan
I Cac mon hoc chung 12 | 255 94 148 13
MH02073 flif}? dps Quis pnong-an | 5 | 45 | 3 21 3
MH02072 | Gido duc chinh tri 2 30 15 13 2
MHO01074 | Gido duc thé chat 1 30 4 24 2
MH02231 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH04226 | Tiéng anh - 90 30 56 4
MHO1185 | Phap luat 1 15 9 5 1
| Cdc mon hoe, mo dun| ., | 4051 279 858 55
chuyén mon
IL1 SC(.,:“’ mén hoc, md dun co'| g | 465 437 304 24
MH02230 | Tiéng anh chuyén nganh 2 45 15 28 2
MDO1118 | Ky thudt sir dung ban phim | 30 4 24 2
MHO02295 | Van ban phap qui 2 45 15 28 2
MD02078 | Hé diéu hanh Windows 2 45 15 28 2
MD03216 | Soan thao van ban dién tur 3 75 15 56 4
MD03008 | Bang tinh dién tr 3 75 15 56 4
MD03237 Th'lel' ké trinh dién trén 3 75 15 56 4
mady tinh
MH02107 | K§ ning mém 2 | 30 | 28 0 2
MD02132 | Lép trinh cdn ban 2 45 15 28 2
2 |CAc mon hec, chuyén) ;| 99 | 133 554 31
mon
Cai dat, vz_“lp hanh va su
MDO03018 | dung céc thiét bi van phong | 3 75 15 56 4
thong dung




Thoi gian hoc tap (gio)
. Sb .
Mi MH, Tén mon hoc, mé dun tin | Téng| Ly Thyc hanh | .2
Mb chi £ thivai /thwe tap/ bai P
80 W tap/thio luan
Nppzols | St Gt valipdpmay Wi | 5 | g5 | g5 56 4
tinh
MDP03307 | Xir Iy anh bang Photoshop | 3 | 75 15 56 4
MDP03133 | Lap trinh quan ly 3| 75 15 56 4
Cai dat, thiét 1ap, quan ly
MD02017 | va van hanh mang LAN,| 2 45 15 28 2
Internet.
MBO3079 | o el meo st di iul o | o5 | 5 56 4
SQL
MD03240 | Thiét ké Web 3 1 75 15 56 4
MD04194 | PHP va MySQL 4 1 9 | 30 56 4
MP03287 | Thuc tap tdt nghiép 3 | 135 0 134 1
Tong cong 59 | 1440 | 366 1006 68

4. Hréng din sir dung chwong trinh:

. - Ngoai nhirng mén chung bat budc, chuong trinh dao tao giang day cp nhét va
16ng ghép cac chuyén dé¢ do Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ban hanh.

- Nha truong t0 chirc on tap thi tot nghiép cho ngudi hoc véi 2 mén thi ly thuyét
chuyén mon va thyc hanh. Tong so6 1a 40 gio, trong d6 mon ly thuyét chuyén mon 1a 20
gi0d, mon thi thuc hanh 1a 20 gio.

4.1. Thoi gian va ndi dung cho cac hoat dong gido duc ngoai khéa (dwge b tri ngoai
thoi gian dao tao) nham dat muc tiéu giao duc toan dién:

- Hoc tap ndi quy qui ché va gi6i thiéu nghé nghiép cho ngudi hoc khi méi nhap
truong;

- T6 chirc tham quan, thuc nghiém tai cac xi nghi€p, nha may, cong ty, co s¢ san

- Tham gia cac hoat dong b tro khéc dé rén luyén nguoi hoc;

- Thoi gian va noi dung gido duc hoat dong ngoai khoa duogc bb tri ngoai thoi gian
dao tao chinh khoa nhu sau:

So

T Noi dung

Thoi gian

Vian hoéa, van ngh¢:
1 | Qua cac phuong tién thong tin dai ching
Sinh hoat tap thé

5 gid dén 6 gio; 17 gio dén 18 gio
hang ngay




S6 .. :
TT Nogi dung Thoi gian
Hoat dong thu vién: Neodi gid hoc ha s
2 | Ngoai gio hoc, nguoi hoc ¢o thé dén thu vién 1 9go:flé %1;1 201C i?;n(gmnngtag 3i/tu
doc séch va tham khao tai li¢u el g10 (mot buoy/tuan)
3 | Vui choi, giai tri Tt ca cac ngay lam viéc trong tuan
) Poan thanh nién té chirc cic budi
4 | Céac hoat dong doan thé giao luu, cac budi sinh hoat theo
chuyén dé
5 Di thyuc té tham quan thuc nghiém tai cac xi | Theo thoi gian bd tri cua gido vién
nghiép, nha may, cong ty, co s& san xuat ... va theo yéu cau cua mon hoc
6 Gido duc sirc khoe sinh san, strc khoe tinh duc Tf)ng sd 16 gio hoc, dugc bd tri
va phong chong lay nhiém HIV trong tuan 1€ cong dan nguoi hoc

4.2. Kiém tra két thiic mén hoc, md dun:
- Kiém tra két thiic m6n hoc, mé dun thyc hién theo theo Thong tu sé 04/2022/TT-
LDTBXH, ngay 30/3/2022 ctia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

+ Hinh thirc kiém tra hét mon: Viét, van dap, tric nghiém, thuc hanh

+ Thoi gian kiém tra: Ly thuyét chuyén mon tir 60 dén 120 phit, thuc hanh khong
qua 8 gio.

+ Hoac bai kiém tra mang tinh tich hop: vira Iy thuyét vira thuc hanh, thoi gian
danh cho phan kiém tra ly thuyét khong qua 45% so véi thori gian thuc hanh.

4.3. Thi tot nghiép:

- Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va c6 du diéu kién thi sé dugce du

thi tot nghiép.

- Noi dung thi tot nghiép bao gdm:

TE Moén thi tét nghiép Hinh thire thi Thoi gian thi
Viét, tric nghié Khong qua 180 phut
. £ o iét, tric nghiém 3 e . )
1 | Ly thuyét chuyén mon h ol N 40 phuat chuan bi va 20 phat
odc van dap . T )
tra 101 cho 1 hoc sinh
2 L 24 oic "
2 | Thyc hanh Thyc hanh Khong qud 24 gio (Ngay
khong qua 8 gio)

- Hiéu trudng can cir vao két qua thi tdt nghiép ctia ngudi hoc va cac quy dinh lién
quan d¢€ x€t cong nhan tot nghiép, cap bang trung cap theo quy dinh cua truong./.
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