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CHUONG TRINH MON HQC
Tén mén hoc: GIAO DUC QUOC PHONG — AN NINH.

Mai mén hoc: MH02073

Thai gian thwc hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 21 gio; Thuc hanh: 21 gio; Kiém
tra: 3 gio)

I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mdén hoc: Mon hoc Gido duc quéc phong va an ninh 12 mén hoc
diéu kién, bat budc thudc khdi cac mon hoc chung trong chuwong trinh ddo tao trung
cap.

- Tinh chat cia mén hoc: Chuong trinh mén hoc bao gom nhitng ndi dung co
ban vé x4y dung nén qubc phong toan dan, an ninh nhan dan; lyc luong vii trang nhan
dan; c6 kién thirc co ban vé phong thil dan sy, rén luyén k¥ ning quan su, sin sang
tham gia bao vé T6 qudc.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc nhitng ndi dung co ban vé chién luge “Dién bién hoa binh”,
bao loan 1at d6 cua cac thé luc thu dich doi voi Viét Nam;

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé xdy dung lyc luong dén quan ty
vé, du bi dong vién; xay dung va bao vé chii quyén 1anh tho, bién gidi quic gia;

+ Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé dan tdc va ton gido; phong chong
t01 pham va té nan xa hoi;

+ Trinh bay dugc mot sd ndi dung co ban vé doi ngii don vi cap tiéu doi, trung
doi; tac dung, tinh nang, ciu tao va cach thirc sir dung ctia mot sb loai vii khi bd binh
thong thudng; k¥ thuat cp ctru chuyén thuong.

- V& k¥ nang:

+ Nhan biét duoc mot s6 biéu hién, hoat dong vé “Dién bién hoa binh”, bao
loan 14t d6 cua céc thé luc thu dich do6i voi Viét Nam hi¢n nay;

+ Nhan biét dugc trach nhiém cua té chirc va ca nhan trong xay dung luc lugng
dan quan ty v¢€, du bi dong vién; xay dung va bao vé€ chu quyén lanh tho, bién gidi
quoc gia;

+ Xéc dinh dugc mdt s6 van dé co ban vé dan tdc va ton gido; phong chong tdi
pham va t€ nan xa hoi;



+ Thyc hién dung cac dong tac trong doi ngii don vi; ky thuét s dung mot sO

loai vii khi bd binh; cip ctru chuyén thuong.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Ludn c6 tinh than canh giac cao trudc nhitng am muu thu doan cua cac thé

Iire thu dich; chip hanh t6t moi dudng 16i chu truong ciia Dang, chinh sach, phap luét

cua Nha nudc vé cong tdc qudc phong va an ninh;

phan xay dung khéi dai doan két toan dén toc.
111. NOI DUNG MON HOQC:

1. Nbi dung tong quat va phan bé thoi gian:

+ Rén luyén ban linh chinh tri, dao dirc, hinh thanh 16i séng c6 ky luat, co y
thire ty gidc va tdc phong nhanh nhen trong cac hoat dong;

+ Sén sang tham gia xay dung va bao vé T6 qudc, cac hoat dong xa hoi gop

Thoi gian (gio)
STT Tén bai Téng | Ly | THYC | iim
£ z, | hanh/ thao
s0 | thuyeét n tra
luin
1 Bai 1: Nhip mén Gido duc quoc phong va 2 2
an ninh
Bai 2: Phong chong chién luge "Dién
2 bi@n hoa binh", ba’o loan lat @6 cua cac 4 3 1
the Iyc thu dich do6i voi Viét Nam
Bai 3: Xay dung luc lugng dan quéan tu
3 . A " 4 3 1
vé, luc lugng du bi dong vién
Bai 4: Xay dyng va bao vé chu quyén
4 4 3 1
lanh tho, blen glorl quoc gia
5 BAal 5.. ’M(_)t s6 van dé co ban vé dan tdc va 4 3 1
ton g1ao
Bai 6: Nhiing van dé co ban vé phong
6 X a <A ~ 1A 4 3 1
chong to1 pham va t€ nan xa hoi
7 | Kiém tra 1 1
8 | Bai 7: Boi ngii don vi 4 1 3
9 Bai 8: Gioi thiu va hudng dan k¥ thuat 10 9 8
st dung mdt so loai vii khi bd binh
10 Bai 9: K¥ thuat cap ctru va chuyén 5 1 5
thuong
11 |Kiém tra 2 2
Cong 45 21 21 3

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: Nhap mén gizo duc quéc phong va an ninh

Thoi gian: 2 gio (LT: 2 gio)

1. Muc ti€u:




- Trinh bay dugc vi tri, tinh chat, muyc tiéu, 101 dung chinh, dleu kién thuc hién,
yéu cau vé kiém tra danh gia mén hoc; cac yeu cau t6i thiéu vé 18 tiét tic phong quan
nhan cho ngudi hoc mén hoc Gido duc qudc phong va an ninh;

N Nang cao y thuc, trach nhiém gﬁa nguoi hoc trong hoc tap an h(_)’C, nhan thuc
dugc tam quan trong ctia cong tdc quoc phong va an ninh, bao vé T6 quoc Viét Nam
xa hoi chu nghia.

2. No6i dung:

2.1. Vi tri, tinh chit, muc tiéu ctia mén hoc

2.2. Cac noi dung chinh

2.3. Mot s6 yéu ciu co ban vé 18 tiét tac phong quan nhan cho ngudi hoc

2.4. biéu kién thuc hién moén hoc

2.5. T6 chire day, hoc va danh gia két qua hoc tap
Bai 2: Phong chéng chién lwgc “dién bién hoa binh”, bao loan Iat d6 cia cac thé
lwe thu dich di véi Viét Nam

Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TL: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé chién lugc “Dién bién hoa binh”,

bao loan 1at d6 cua cac thé luc thu dich ddi voi cac nude xa hoi chu nghia va Viét
Nam:;

- Nhén biét duoc mdt s6 biéu hién, hoat dong vé “Dién bién hoa binh”, bao loan
1at do cua cac thé luc thu dich dé1 vai Viét Nam hién nay.

2. Noi dung:
~2.1. Chién luge “Dién bién hoa binh”, bao loan 14t d6 cia cac the lyc thu dich
chong pha chu nghia xa hoi
2.1.1. Khai niém chién luge "Dién bién hoa binh"
2.1.2. Khai niém bao loan 1at 6
) 2.2. Chién lugc “Dién bién hoa binh”, bao loan 14t d6 cua cac thé luc thu dich
do1 véi Viét Nam
2.2.1. Am muu, thu doan ciia chién luge "Dién bién hoa binh" ddi v6i Viét Nam
2.2.2. Bao loan 14t d6 cua cac thé luc thu dich chéng pha Viét Nam

2.3. Quan diém va phuong cham ctia Pang, Nha nudc vé phong chdng chién
lugc “Dién bién hoa binh”, bao loan lat do

2.3.1. Quan diém chi dao
2.3.2. Phuong chim tién hanh

2.4. Nhitng giai phap phong chdng chién lugc “Dién bién hoa binh”, bao loan
l1at do ¢ Viét Nam hién nay



2.4.1. Nang cao nhan thirc vé 4m muu, tha doan cta cac thé luyc thu dich, nim
chac moi dién bién khong dé bi dong va bat ngd

2.4.2. Pay Iii t¢ quan liéu, tham nhiing, tiéu cyc trong xd hoi, gitr vimg dinh
huéng x3a hoi chu nghia trén cac linh vuc, chdng nguy co tut hau vé kinh té

2.4.3. Xay dung ¥ thirc bao vé T6 qubc cho toan dan
2.4.4. Xay dung co so chinh tri - xa hoi vitng manh vé& moi mat
2.4.5. Cham lo x4y dung luc lugng vii trang & dia phuong virng manh

2.4.6. Xay dung, luyén tap cac phuong an, cac tinh hubng chéng "Dién bién hoa
binh", bao loan lat d6 cua dich

2.4.7. Pay manh sy nghiép cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc va cham lo
nang cao doi song vat chat, tinh than cho nhan dan lao dong

2.5. Thao luan
Bai 3: Xay dung lwe lwong dan quan tw vé, lwe lwgng du bi dong vién
Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TL: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhitng kién thuc co ban vé xay dung luc lugng dan quan tu vé¢,
du bi dong vién;

- Phan biét duoc trach nhiém cia té chirc va ca nhan trong viéc tham gia xay
dung lyc luong dan quan ty v¢, du bi dong vién.

2. Noi dung:

2.1. Xay dung luc lugng dan quan tu vé
2.1.1. Khai niém, vi tri vai tro va nhiém vu cua lyc luong dan quan ty vé
2.1.2. N61 dung xay dung luc luong dan quan ty vé

2.1.3. Mot s6 bién phap xay dung luc lu-ong dan quan tu vé trong giai doan
hién nay

2.2. Xay dung lyc lugng du bi dong vién

2.2.1. Khai ni¢m, vi tri, vai tro xay dung luc lu-ong du bi dong vién
2.2.2. Nhitng quan diém, nguyén tic xay dung luc lu-ong du bi dong vién
2.2.3. N6i dung xay dung luc lu-ong du bi dong vién

2.2.4. Mdt sb bién phap xay dung luyc lu-gng du bi dong vién trong giai doan
hién nay

2.3. Thao luan
Bai 4: Xay dung va bao vé chii quyén lianh thé bién giéi, quoc gia
Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TL: 1 gio)

1. Muc tiéu:



- Trinh bay dugc nhing kién thic co ban vé chu quyén lanh tho, bién dao va
bién gioi quoc gia, quan diém cua Dang, Nha nudc vé xay dung va bao vé chu quyén
lanh thd, bién dao va bién gidi qudc gia;

- Phan biét dugc trach nhiém cua t6 chtre va ca nhan trong viéc xay dung va bao
vé€ chu quyén lanh tho, bién dao va bién gidi quoc gia.

2. Noi dung:

2.1. Xay dung va bao vé chu quyén lanh thd, bién gidi quc gia

2.1.1. Chii quyén lanh thé qudc gia

2.1.2. Chu quyén bién giéi qubc gia

2.2. Quan diém cua Bang, Nha nudc vé x4y dung va bao vé chi quyén lanh tho,
bién dao va bién gisi qudc gia

2.3. Mot sb giai phap co ban cua Dang, Nha nudc vé x4y dung va bao vé chu
quyén lanh tho, bién dao va bién gidi qudc gia

2.4, Trach nhiém cua t6 chirc va c4 nhén trong viéc bao vé chu quyén lanh tho,
bién ddo va bién gidi qudc gia
2.5. Thao luan
Bai 5: Mot s6 van dé co ban vé dan tdc va ton gido
Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TL: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhiing néi dung chinh vé dan toc, ton g14o; van dé dan tdc, ton

gido theo quan diém cta chil nghia Méc - Lénin, tu twong H6 Chi Minh; quan diém,
chinh sach cua Bang va Nha nudc hi¢n nay;

- Xac dinh rd quan diém, chinh sach ctiia Pang va Nha nudc vé van dé dén toc,
ton gido & Viét Nam hién nay.

2. Noi dung:

2.1. Mot s6 van dé co ban vé dan toc

2.1.1. Mot s6 van dé chung vé dan toc

2.1.2. bic diém cac dan toc & Viét Nam

2.2. Mot 86 van dé co ban vé ton gido

2.2.1. Mot sb van dé chung vé ton gido

2.2.2. Tinh hinh t6n gido ¢ Viét Nam

2.3. Quan diém, chinh sach cua Bang va Nha nudc vé van dé dan tde, ton gido ¢
Viét Nam

2.3.1. Quan di€m, chinh sach vé dan tdc cua Pang va Nha nudc
2.3.2. Quan di€m, chinh sach vé ton giao ciia Pang va Nha nudc

2.3.3. Mot sb giai phap nang cao nhan thirc xay dung khéi dai doan két toan dan
toc
6



2.4. Thao luan

Bai 6: Nhirng van dé co ban vé phong chong tdi pham va té nan xi hi

Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TL: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhitng ndi dung co ban vé cong tac phong chéng toi pham va

t€ nan xa hoi;

- Xéc dinh dugc trach nhiém cua t6 chitc va ca nhan trong cong tac phong

chong td1 pham va t¢ nan xa hoi hién nay.

2. N6i dung:

2.1. Nhitng van dé co ban vé phong chéng t6i pham

2.1.1. Khai niém t6i pham va phong chdng toi pham

2.1.2. N6i dung nhiém vu hoat dong phong chéng t0i pham

2.1.3. Chu thé va nguyén tac to chirc hoat dong phong chong toi pham
2.1.4. Phong chéng t6i pham trong nha trudng

2.2. Cong tac phong chéng té nan xa hoi

2.2.1. Khai niém, muc dich cong tdc phong chong té nan xa hoi va dac diem doi

tuong hoat dong t€ nan xa hoi

2.2.2. Chu truong, quan diém va cac quy dinh ctia phap ludt vé phong chong té

nan xa hoi

2.2.3. Trach nhiém cua to chirc va ca nhan trong phong chong té nan xa hoi
2.3. Thao luan

* Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Bai 7: Déi ngii don vi

Thoi gian: 4 gio (LT: 1 gio; TH: 3 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé ddi ngii don vi cap ti€u doi, trung

- Thuc hién dung cac dong tac trong doi ngti don vi cép tiéu doi, trung doi.
2. Noi dung:

2.1. Doi hinh tiéu doi

2.1.1. Bgi hinh tiéu doi mot hang ngang

2.1.2. Boi hinh tiéu d6i hai hang ngang

2.1.3. D6i hinh tiéu d6i mot hang doc

2.1.4. Doi hinh tiéu d6i hai hang doc

2.2. Bo6i hinh trung doi



2.2.1. Boi hinh trung ddi mdt hang ngang
2.2.2. B6i hinh trung d61 hai hang ngang
2.2.3. D61 hinh trung ddi ba hang ngang
2.2.4. Bo6i1 hinh trung d61 mot hang doc
2.2.5. B6i hinh trung doi hai hang doc
2.2.6. B6i hinh trung do1 ba hang doc
2.3. P6i hudng doi hinh
2.3.1. B6i hudng ddi hinh khi ding tai chd
2.3.2. Di hudng doi hinh trong khi di
2.4. Thuc hanh
Bai 8: Gi6i thiéu va hwéng dan ki thuat sic dung mét sé loai vii khi b binh
Thoi gian: 10 gio (LT: 2 gio; TH: 8 gio)
1. Muc tiéu:
’ - Trinh bay duoc tac dung, tinh nang chién dau, céu tao, chuyén dong ctia mot
s0 loai vii khi b binh;

- Thyc hién ding dong tac thao lip sing bo binh va ky thuat sir dung mot sb
loai vii khi b binh;

- Co y thuac gilt gin, bdo quan va st dung vii khi bd binh trong tap luyén va
chién dau.

2. Noi dung:
2.1. Gi6i thi¢u mot s6 loai vii khi by binh
2.1.1. Sung truong CKC
2.1.2. Stng tiéu lién AK
2.2. Huéng dan k¥ thuat str dung mot sd loai vii khi bo binh
2.2.1. K¥ thuat thao va lp sing tiéu lién AK va sung truong CKC
2.2.2. K¥ thuét bin stng tiéu lién AK va sung trudng CKC
2.3. Thuc hanh
Bai 9: K§ thuat cap citu va chuyén thwong
Thoi gian: 6 gio (LT: 1 gio; TH: 5 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc mot s6 ndi dung co ban vé ky thuat cap ciru, chuyén thuong;
- Thyc hién ding cac budc cip ctru, chuyén thuong.
2. Noi dung:

2.1. CAm mau tam thoi



2.1.1. Muc dich

2.1.2. Nguyén tic cAm mau tam thoi

2.1.3. Phan biét cac loai chdy mau

2.1.4. Cac bién phap cAm mau tam thoi
2.2. Cb dinh tam thoi xwong giy

2.2.1. Muc dich

2.2.2. Nguyén tic c¢6 dinh tam thoi xuong gy
2.2.3. K¥ thuét ¢ dinh tam thoi xuwong gy
2.3. H6 hip nhan tao

2.3.1. Nguyén nhan gay ngat thd

2.3.2. K§ thuat cap ctru ban dau

2.3.3. Tién trién cta viéc cap ciru ngat thd
2.4. K¥ thuat chuyén thuong

2.4.1. Mang vac bang tay

2.4.2. Chuyén nan nhan bang cang

2.5. Thuc hanh

* Kiém tra Thoi gian: 2 gio
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng:

- Phong hoc, thao truong, bai tap va cac dia diém khac dap tng diéu kién thuc
hién mon hoc.

2. Trang thiét bi may méc:

2.1. Tai ligu:

Gido trinh Gido duc quoc phong va an ninh béc trung cap va céc tai li¢u tham

khao khac do Hiéu truong nha trudng quyét dinh theo quy dinh cua phép luét.

2.2. Tranh, phim anh:

- So d6 t6 chire Quan ddi va Cong an;

- K§ thuat bang bo cap ctru, chuyén thuong;

- Sung tiéu lién AK, stng truong CKC;

- Céc tu thé, dong tac ban sung AK, CKC;

- Phim anh vé gi4o duc quéc phong va an ninh.
2.3. M6 hinh vii khi:

- M6 hinh sing AK-47, CKC;

- M6 hinh siing tiéu lién AK-47, CKC luyén tap.



2.4. May ban tap:

- May bian MBT-03;

- Thiét bi tao tiéng nd va luc giat cho may ban tap MBT-03 TNAK-12;
- Thiét bi theo ddi duong ngam RDS-07.

2.5. Thiét bi khac:

- Bao dan;

- B6 bia (khung + mit bia s6 4);

- Gia dat bia da nang;

- Kinh kiém tra dudng ngam;

- Pong tién di dong;

- M6 hinh duong dan trong khong khi;

- Hop dung cu huan luyén;

- Thiét bi tao tiéng sung va tiéng no gia;

- Dung cu bang b6 ctru thuong;

- Cang ctru thuong;

- Gi4 stng va ban thao tac;

- Tt dung stiing va thiét bi.

2.6. Trang phuc:

- Trang phuc gi4o vién va can bd quan 1y gido duc quéc phong va an ninh
+ Trang phuc mua he;

+ Trang phuc da chién;

+ Mi Képi;

+ Mii ctrng;

+ Mii mém;

+ Thit lung;

+ Gidy da;

+ Tat soi;

+ Sao mil Képi gido duc quéc phong va an ninh;
+ Sao mil cling gido duc qubc phong va an ninh;
+ Sao mii mém gi4o duc qudc phong va an ninh;
+ Nén cip hiéu gido duc qudc phong va an ninh;
+ Nén phu hiéu gido duc qudc phong va an ninh;
+ Bién tén;

+ Ca vat.
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- Trang phuc hoc sinh gido duc qudc phong va an ninh

+ Trang phuc h¢;

+ M cung;

+ Mii mém;

+ Gidy vai;

+ Tt soi;

+ Sao mii cimg gido duc qudc phong va an ninh;

+ Thit lung;

+ Sao mii mém gigo duc qudc phong va an ninh.

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu: Giao trinh gido duc qubc phong va an ninh trinh d6 trung cap;

- Tranh in: Stng tiéu lién AK, stng truong CKC; cac tu thé, dong tac ban sing
AK, CKC; ciu tao va dong tac st dung luyu dan; cac dong tac van dong trong chién
dau.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thuc: Panh gia bang phuong phap kiém tra trac nghiém hoc sinh can dat
duogc cac yéu cau ndi dung co ban vé gido duc qudc phong — an ninh.

- Ky nang: Panh gia k¥ nang cua hoc sinh thong qua viéc thuc hién thanh thao
nhitng ndi dung da hoc vao thuc té sinh hoat va hoc tap trong nha trudng, dia phuong.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mén hoc;

+ Sén sang thuc hién nghia vu bao vé T6 quéc.

2. Phuong phap:

- Céc kién thue va k¥ nang trén sé duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022, cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:
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1. Pham vi ap dung mon hoc:

- Mon hoc Gido duc quéc phong — an ninh dung cho hoc sinh dao tao trinh do
trung cap cho tat ca cac nganh dao tao cua trudng.

- V&i hoc sinh 12 bo d6i xuét ngii c6 thé mién hoc cac bai: 7, 8, 9 theo Luat gido
duc quéc phong — an ninh.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Pdi voi gido vién:

+ Khi giang day nén st dung cac hinh anh truc quan, may tinh, may chiéu dé
mo ta mdt cach ti mi, chinh xac céac kién thirc mon hoc;

+ Str dung céc thiét bi cia mon hoc;

+ Khi huéng din thue hanh can st dung cac mo hinh that, gido vién phai bam
sat hd tro ngudi hoc ki nang, ubn nin cac thao tac co ban.

- P6i v6i ngudi hoc: Chua ¥ nghe giang, tich cuc phat biéu, ghi chép day du va
tich cuc luyén tap.

3. Nhiing trong tim can chu y: Bai 2, 4, 6, 8.

4. Tai liéu tham khao:

- Chi thi 12-CT/TW ngay 03/05/2007 ctua B Chinh tri vé ting cudng sy lanh
dao ctia Bang doi véi cong tac Giao duc quoc phong va an ninh trong tinh hinh mai.

- Vin kién Dai hoi Dai biéu toan quéc lan thir XII”, Van phong Trung uong
Pang, Ha Noi, 2016,

- Hién phép nudc Cong hoa xi hoi chit nghia Viét Nam, 2013.

- Luét Bién giéi qubc gia, 2004.

- Luat nghia vu quéan sy, 2015.

- Luat an ninh quéc gia, 2004.

- B0 luat hinh su, 2015.

- Luét phong chéng tham nhiing, 2005; sira d6i b6 sung nim 2018.
- Luat tin ngudng, ton gido, 2016.

- Luat Qudc phong, 2006; stra d6i, bo sung nam 2018.

- Luét gido duc qudc phong va an ninh, 2013.

- Luat bién Viét Nam, 2012.

- Luat Déan quan ty v¢, 2009.

- Luat phong, chdng ma tiy, nim 2000; stra d6i, bo sung ndm 2009.

- Phép 1énh sb 10/2003/PL-UBTVQH11 ngay 17/03/2003 cua Uy ban thuong
vu Qudc hoéi vé phong, chong mai dam.
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- Nghi dinh s6 116/2006/ND-CP ngay 06/10/2006 ctia Chinh phu vé dong vién
quoc phong.
- Nghi dinh s6 05/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 cta Chinh phu vé Cong tac
dan toc.
- Nghi dinh s6 25/2014/ND-CP ngay 07/04/2014 quy dinh vé phong, chéng toi
pham va vi pham phap luat khac c¢6 st dung cong nghé cao.
- Nghi dinh s6 13/2014/ND-CP ngay 25/02/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t vé bién phap thi hanh Luat Giao duc quoc phong va an ninh.

- Nghi dinh sb 71/2018/ND-CP ngay 15/05/2018 quy dinh chi tiét mot so diéu
cua ludt quan ly, su dyng vi khi, vat li¢u nd va coéng cy hd tro vé vat liéu nd cong
nghiép va tién chat thudc no.

- Théng tu s6 01/2018/TT- BGDDT ngay 26/01/2018 cua Bo Gido duc va bao
tao ban hanh Danh muc thlet bi day hoc tdi thiéu mén hoc gido duc quéc phong va an
ninh trong cac truong tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc (co cép trung hoc phd thong), trung cap su pham, cao dang su
pham va co sé gido duc dai hoc.

- Thong tu s6 02/2017/TT-BGDDT ngay 13/01/2017 cua B trudng B Gido
duc va Bao tao ban hanh Chuong trinh giao dyc quéc phong va an ninh trong truong
trung hoc phod thong.

- Thong tu s6 08/2015/TT-BLDTBXH ngay 27/02/2015 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi Ban hanh chuong trinh, gido trinh mén hoc Gido duc quoc
phong va an ninh diing cho trinh d6 trung cip nghé, trinh d6 cao dang nghé.

- Thong tu s6 03/2017/TT-BGDDT ngay 13/01/2017 cua B truong B Gido
duc va Bao tao ban hanh Chuong trinh giao duc quéc phong va an ninh trong truong
trung cap su pham, cao dang su pham va co s& gido duc dai hoc.

- B6 Giao duc va Dao tao: Giao trinh Giao duc quéc phong — an ninh tap 1, tap
2 dung cho sinh vién cac truong dai hoc, cao dang, Nha xuat ban Gido duc 2007.

- Hoc vién chinh tri: Phong, chéng "dién bién hoa binh" ¢ Viét Nam - nhimng
van dé ly luan va thuc tien, Nha xuat ban Chinh tri quoc gia, 2009.

- Gido trinh Gido duc an ninh - trat tw, Nha xuit ban Gido duc Viét Nam 2012.
- Piéu 1énh quan 1y bo d6i, Nha xuit ban Quan ddi nhan dan, 2011.

- Sach day bén stng tiéu lién AK, Cuc quan huin, BTTM, nim 1997.

- Sach day ban sung trung lién RPD, Cuc quan huan, BTTM, nam 2000.

- Sach day béan sting diét ting B41, Cuc quan huan, BTTM, nam 2002./.
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CHUONG TRiNH MON HOQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)
Tén mén hoc: GIAO DUC CHINH TRI
Ma mon hoc: MH02072
Thoi gian thuc hién mén hoc: 30 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thao luan: 13 gio; Kiém
tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri ctia mén hoc: Médn hoc Gido duc chinh tri 1a mén hoc bét budc thude
khéi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cip.

- Tinh chat ctia mén hoc: Chuong trinh mén hoc bao gém khai quat vé chu
nghia Mac - Lénin, tu tuong Ho Chi Minh, duong 16i cach mang ciia Pang Cong san
Viét Nam; chii trong vé dao duc cong dan, dao dirc nghé nghiép; gop phan gido duc
ngudi lao dong phat trién toan dién, dap Gmg yéu cau cua su nghiép xay dung, bao vé
T6 qubc xa hoi chu nghia.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thtc: Trinh bay duge mot s6 ndi dung khai quat vé chi nghia Méc -
Lénin, tu tuong H6 Chi Minh; quan diém, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc; yéu cau va ndi dung hoc tap, rén luyén dé trg thanh nguoi cong dan tot,
ngudi lao dong tot.

- Vé k¥ ning: Van dung dugc cac kién thirc chung duoc hoc vé quan diém,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude vao viéc hoc tép, ren luyén,
xay dung dao duc, 16i séng dé tro thanh nguoi cong dén t6t, nguoi lao dong tot va
tham gia xay dung, bao vé To quéc.

-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém: C6 nang luc van dung cac ndi dung da hoc
dé rén luyén phém chét chinh tri, dao dirc, 15i séng; thuc hién tdt quan diém, dudng 161
cua bang; chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

I11. NOI DUNG MON HQC:
1. Noi dung tong quét va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gi0)

STT Tén bai Tong | Ly | Thao | Kiém
s0 | thuyét | luan tra
1 [Bai mo dau 1 1

Bai 1: Khai quat vé chii nghia Mac - Lé
nin
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Thaoi gian (gi0)
STT Tén bai Tong | Ly | Thio | Kiém
sO | thuyét | luan tra
3 [Bai 2: Khai quét vé tu tuéng H6 Chi Minh| 5 3 2
4 Bai 3: Nhiing thanh tyu cia cach mang 5 3 5
Viét Nam dudi sy 1anh dao cua Pang
B4 Pl‘le.itqtrié.r} kinh té, xa hi, vin hoa, 10 . c
con nguo1 0 Viet Nam
6 Bai 5: Tu dudng, rén luyén dé tré thanh 3 . 5
ngudi cong dan tot, ngudi lao dong t6t
7 [Kiém tra 2 2
Cong 30 15 13 02

2. Noi dung chi tiét:
Bai mé dau
Thoi gian: 1 gio (LT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc vi tri, tinh chét, myc tiéu, ndi dung chinh, phwong phép day
hoc va danh gid mon hoc.

2. Noi dung:
2.1. Vi tri, tinh chit mén hoc
2.2. Muc ti€u cua mon hoc
2.3. Noi dung chinh
2.4. Phuong phap day hoc va danh gia mon hoc
Bai 1: Khai quat vé chi nghia Mac- Lénin
Thoi gian: 4 gio (LT: 2 gio; TL: 2 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc khai ni€ém, ndi dung chinh va gid tri cia chu nghia Mac -
Lénin dbi véi su phat trién ctia xa hoi;
- Khing dinh dugc chii nghia Mac - Lénin 13 nén tang tu tuong ctia Dang ta.
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2. No6i dung:

2.1. Khai ni€ém chu nghia Mdac - Lénin

2.2. Cac bd phan cau thanh cia chi nghia Mac - Lénin

2.2.1. Triét hoc Mac - Lénin

2.2.2. Kinh té chinh tri Mac - Lénin

2.2.3. Chu nghia xa héi khoa hoc

2.3. Vai trd nén tang tu tudng, 1y ludn cta chu nghia Mac - Lénin
Bai 2: Khai quat vé tw twéng H6 Chi Minh

Thoi gian: 5 gio (LT: 3 gio; TL: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, mot s6 noi dung co ban, gia tri cua tu tudng HO
Chi Minh; su can thiét, noi dung hoc tap, lam theo tu tudong, dao dic, phong cach HO
Chi Minh;

- C6 nhan thic ding din va budc dau van dung tdt kién thirc da hoc vao viée tu
dudng, rén luyén dao duc, phong cach ca nhan.

2. Noi dung:

2.1. Khéi niém tu tuéng H6 Chi Minh

2.2. N6i dung co ban cua tu tuong H6 Chi Minh

2.3. Vai tro cua tu tudng HO Chi Minh ddi véi cach mang Viét Nam

2.4. Hoc tap va 1am theo tu tuong, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh trong giai
doan hién nay

2.4.1. Sy can thiét phai hoc tip va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach Ho
Chi Minh
2.4.2. Nb6i dung chu yéu cta hoc tip va lam theo tu twong, dao duc, phong cach
Ho Chi Minh
Bai 3: Nhirng thanh twyu cia cach mang Viét Nam dwéi sw 1anh dao cia Pang
Thoi gian: 5 gio (LT: 3 gio; TL: 2 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc qua trinh ra doi va nhitng thanh tyu ctia cdch mang Vi¢t Nam
do Bang Cong san Viét Nam lanh dao;
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- Khang dinh, tin tudng va ty hao vé su lanh dao dung dan cia Pang ddi véi su
nghiép cach mang ¢ nudc ta.

2. Noi dung:

2.1. Sy ra doi va 1anh dao cua Pang Cong san Viét Nam dbi véi cach mang Viét
Nam

2.1.1. Su ra do1 cua Pang Cong san Viét Nam
2.1.2. Vai tro 1anh dao cua DBang trong cac giai doan cach mang
2.2. Nhiing thanh tyu cta cach mang Viét Nam dudi su lanh dao ctia Bang
2.2.1. Théng loi ctia d4u tranh gianh va bao vé nén doc 1ap dan toc
2.2.2. Thing loi cta cong cudc doi méi
Bai 4: Phat trién kinh té, xi hdi, vin héa, con nguwoi & Viét Nam
Thaoi gian: 10 gio (LT: 5 gio; TL: 5 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc mdt sO quan di€m va gidi phap co ban xay dung va phat trién
kinh t€, xa héi, van hoa, con nguodi ¢ Viét Nam hién nay;

- Nhan thtc dugc duong 161 phat trién kinh té, x3 hoi, van hoa, con nguoi cua
nudc ta trong giai doan hién nay 1a phu hop va chu dong thuc hién duong 16i do.

2. Noi dung:

2.1. NoO1 dung cua chu truong phat trién kinh té, xa hoi, vin hoa, con nguoi &
Vi¢t Nam hién nay

2.2. Giai phap phat trién kinh t, x3 hoi, vin hoa, con nguoi ¢ Viét Nam hién
nay

2.2.1. Noi dung phat trién kinh té, x3 hoi
2.2.2. N6i dung phat trién vin hoa, con ngudi
Bai 5: Tu dudng, rén luyén dé tré thanh nguwoi cong din tét, ngudi lao dong tét
Thoi gian: 3 gio (LT: 1 gio; TL: 2 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay so luoc dugc quan niém, ndi dung tu dudng va rén luyén dé tro
thanh ngudi cong dan tot, ngudi lao dong tot;
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- Tich cuc hoc tap va rén luyén dé trd thanh nguoi cong dan tot, ngudi lao dong

2. Noi1 dung:

2.1. Quan niém vé ngudi cong din tdt, nguoi lao dong tot
2.1.1. Nguoi cong dan tot

2.1.2. Ngudi lao dong tot

2.2. N6i dung tu dudng va rén luyén dé tré thanh nguoi céng dan tdt, nguoi lao
dong tot

2.2.1. Phat huy truyén théng yéu nudc, trung thanh véi s nghiép cach mang
cua nhan dan Viét Nam

2.2.2. Phan d4u hoc tap nang cao ning lyc va rén luyén pham chét ca nhan
* Kiém tra Thoi gian: 2 gio
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xuéng: Phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu PROJECTOR, man chiéu

3. Hoc li€u, dung cy, nguyén vat li¢u: Chuong trinh mon hoc, giao trinh, tai li¢u
tham khao, gido an, phim anh, va cac tai li€u lién quan;

4. Cac diéu kién khac: Khong.
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Nam duoc cac kién thirc co ban cua timg bai.

- K¥ ning: Panh gia k¥ niang cta hoc sinh théng qua viéc lién hé kién thirc bai
hoc véi thuc té dia phuong va nghé nghiép twong lai ctia minh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gié trong qué trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

- Céc kién thuce va k¥ ning trén s& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
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theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022, cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
VI. HUONG DAN THUC HIEN MON HQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Gido duc chinh tri duoc st dung dé
giang day cho hoc sinh dao tao trinh d6 trung cap ¢ cac nganh hoc.

2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Déi véi Gido vién: Pay 1a mén hoc kha triru tuong, kho hiéu, mau quén, d&
dan t6i tam 1y nham chan. Vi vay gido vién nén ap dung cac phuong phéap day hoc tich
cuc nham gy dugc hiang thi cho hoc sinh, 1am cho hoc sinh chi dong, tich cuc tiép
thu kién thtre dé dat duoc muc tiéu cia mén hoc.

- P6i v6i ngudi hoc: Cha dong, tich cuc tiép thu kién thie dé dat dugc muc

ti€u cia mon hoc.

3. Nhiing trong tim can chi y: Bai 2, 3, 4 va 5.

4. Tai liéu tham khao:

- Ban Bi thu Trung wong Pang (2014), Két luan s6 94-KL/TW, ngay 28/3/2014
ctia Ban Bi thu Trung uong Pang “vé tiép tuc d6i méi, hoc tap 1y luan chinh tri trong
hé théng gido duc qudc dan”.

- Ban Tuyén giao Trung wong (2014), Huéng din sé 127-HD/BTGTW ngay
30/6/2014 ctia Ban Tuyén giao Trung uong vé viéc trién khai thuc hién Két luan s6 94-
KL/TW ngay 28/3/2014 cta Ban Bi thu Trung wong Pang “vé tiép tuc d6i méi, hoc
tap 1y luan chinh tri trong hé théng gido duc qudc dan”.

- Ban Tuyén gido Trung wong (2016), Nhirg diém méi trong vin kién Dai hoi
dai biéu toan qudc 1an thir XII ctia Pang, Nha xuat ban Chinh tri qudc gia.

- Ban Tuyén gido Trung wong (2018), S6 tay cac van ban huéng dan thyc hién
Chi thi s 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cta B6 Chinh trj vé ddy manh hoc tip va lam
theo tu tuong, dao dirc phong cach HO Chi Minh, Nha xuat ban Chinh trj qudc gia Sy
that.

- B6 Chinh tri (2016), Chi thj s6 05-CT/TW, ngay 15/5/2016 cua B Chinh tri
vé dfly manh hoc tap va lam theo tu tudng, dao dtc, phong cach HO Chi Minh.

- B Lao dong - Thuong binh va X hoi (2008), Quyét dinh s6 03/2008/QD-
BLDTBXH, ngay 18/2/2008 cia By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh mén hoc Chinh tri ding cho céac trudng trung cap nghé, truong cao dang
nghé.

- B6 Giao duc va Pao tao (2008), Quyét dinh s6 52/2008/QD-BGDDT, ngay
18/9/2008 cua BO Gido duc va Dao tao vé Ban hanh chuong trinh cac mon 1y luan
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chinh tri trinh d¢ dai hoc, cao dang dung cho sinh vién khdi khéng chuyén nganh Mac
- Lénin, Tu tuong HO Chi Minh.

- B6 Gido duc va Pao tao (2012), Thong tu sé 11/2012/TT-BGDDT, ngay
07/3/2012 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh chuong trinh moéon hoc Gido duc
chinh tri dung trong ddo tao trinh d trung cap chuyén nghiép.

- B6 Gido duc va Dao tao (2017), Gido trinh Puong 16i cach mang cua Déang
cong san Vi¢t Nam, Nha xuét ban Chinh tri quéc gia Su that, Ha Noi.

- B6 Gido duc va Pao tao (2017), Gido trinh Tu twong H6 Chi Minh, Nha xuét
ban Chinh tri quéc gia Su that, Ha Noi.

- B6 Gido duc va Dao tao (2018), Gido trinh Nhitng nguyén 1y co ban ctia chu
nghia Méc - Lénin, Nha xuét ban Chinh trj quéc gia Su that, Ha Noi.

- bang Cong san Viét Nam, Van kién Dai hoi Pai biéu toan quéc lan tht XII
cua Dang.

- Pang Cong san Viét Nam (2017), Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam, Nha xuét
ban Chinh tri quéc gia sy that, Ha Noi.

- Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh (2017), Giao trinh Trung cip Ly
luan - Hanh chinh: Nhitng van dé co ban vé quan 1y nha nudc, Nha xuit ban Ly luin
chinh tri, Ha Noi.

- Hoc vién Chinh tri Qubc gia H6 Chi Minh (2017), Gido trinh Trung cép Ly
luan - Hanh chinh: Nhitng van dé co ban ctia Chii nghia Mac - Lénin, tu tudng HO Chi
Minh, Nha xuit ban Ly luan chinh tri, Ha Noi.

- Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh (2017), Giao trinh Trung cip Ly
luan- Hanh chinh: Puong 16i chinh sach cua bang, Nha nudc Viét Nam vé cac linh
vuc cua doi séng x4 hoi, Nha xuét ban Ly luan chinh tri, Ha Noi.

- Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh (2017), Gido trinh Trung cap Ly
luan - Hanh chinh: Nghié€p vu cong tac dang ¢ co s¢, Nha xuét ban Ly luan chinh tri,
Ha Noi.

- Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh (2017), Giao trinh Trung cip Ly
luan - Hanh chinh: Nhiing van dé co ban vé Pang Cong san va lich st Pang Cong san
Viét Nam, Nha xuét ban Ly luan chinh tri, Ha Noi;

- Hoi dong Ly luan Trung wong (2017), Phé phan cac quan diém sai trai, bao vé
nén tang tu tudng, cuong linh, dudng 16i cua bang Cong san Viét Nam, nha xuét ban
Chinh tri qudc gia Sy that.

- Qudc hoi (2013), Hién phap nudc Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam, 2013.

20



CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thing 8 ndim 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: GIAO DUC THE CHAT
Ma mén hoc: MH01074

Thai gian thuc hién mén hoc: 30 gio (Ly thuyét: 4 gid; Thue hanh: 24 gid; Kiém tra:
2 gio)
l. VI TR, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mdn hoc: Mén hoc Gido duc thé chét 1a mén hoc diéu kién, bit budc
thudc khdi cac moén hoc chung trong chuong trinh dio tao trinh do trung cp.

- Tinh chéat cua mén hoc: Chuong trinh mon hoc bao gém mot s6 noi dung co
ban vé thé duc, thé thao; gitp ngudi hoc tip luyén dé nang cao sirc khoe, phat trién thé
luc, tAm voc, gop phén thyc hién muc ti€u gido duc toan dién.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thirc: Trinh bay duoc tac dung, cac k¥ thuat chinh va mot s6 quy dinh
cta luat mon thé duc thé thao duoc hoc dé rén luyén suc khoe, phat trién thé luc
chung.

- V& k¥ nang: Ty tap luyén, rén luyén dung cic yéu cau vé ky thuat, quy dinh
ctia mén thé duc thé thao dugce hoc.

- V& nang luc ty chu va trach nhiém: C6 y thire tu giac va hinh thanh théi quen
tap luyén thé dyc thé thao hang ngay dé gop phan bao dam stic khoe trong hoc tap, lao
dong va trong cac hoat dong khac.

111. NOI DUNG MON HQC:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio) _
TT Chuwong/bai Téng sb Ly | Thyc | Kiém
i _ thuyet hanh tra
| | BAIMO PAU 1 1
Chuong I: GIAO DUC THE

"1 cHAT cruNG 15 2 12 1

1 | Bai I: Thé dyc co ban 6 1 5

2 | Bai 2: bién kinh 8 1 7

3 Kiém tra gido duc thé chat chung 1 1
I1l | Chwong II: CHUYEN PE THE 14 1 12 1
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Thoi gian (gi0) _
TT Chuong/bai Téng sb L)’rA T!u.rc Kiém
] thuyét hanh tra
DUC THE THAO TU CHON
(chon 1 trong cac chuyén dé sau)
1 | Chuyén dé 1: Moén boi 16i 14 1 12 1
2 | Chuyén dé 2: Mén cau long 14 1 12 1
3 Chuyén dé 3: Mén béng chuyén 14 1 12 1
4 | Chuyén dé 4: Mén bong 16 14 1 12 1
5 | Chuyén dé 5: Méon bong da 14 1 12 1
6 | Chuyén dé 6: Mon bong ban 14 1 12 1
7 Ch}lyén dé 7: Mon thé duc thé thao 1 1 12 1
khac
Cong 30 4 24 2

2. Noi dung chi tiét:
Bai mé dau
Thoi gian: 1 gio (LT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc vi tri, tinh chit, muc tiéu, ndi dung chinh, phwong phéap day
hoc va danh gia mén hoc.

2. No6i dung:
2.1. Vi tri, tinh chdt mén hoc
2.2. Muc ti€u cua mon hoc
2.3. No1 dung chinh
2.4. T6 chirc day hoc va danh gia két qua hoc tap
Chuwong I: Giso duc thé chat chung
Thoi gian: 15 gio (LT: 2 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
Bai 1: Thé duc co ban
Thoi gian: 6 gio (LT: 1 gio; TH: 5 gio)
1. Muc ti€u:
- Trinh bay duoc tic dung, k¥ thuat co ban dbi véi bai thé duc tay khong lién

hoan;
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Bai 2:

- Thyc hién duoc dung dong tac ki thuat ctia bai thé duc tay khong lién hoan.
2. Noi dung:
2.1. Gi6i thiéu vé thé duc co ban
2.2. Thé duyc tay khong lién hoan
2.2.1. Tac dung cua thé duc tay khong lién hoan
2.2.2. Céac dong tac ky thuat
Dién kinh
Thoi gian: 8 gio (LT: 1 gio; TH: 7 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc tac dung, k¥ thudt co ban va mot $6 noi dung trong Luat Dién

kinh nhu: Chay cy ly ngan, chay cu ly trung binh;

- Thyc hién dung dong tac k¥ thuat va bao dam cac yé€u cau khac ciia mon dién

kinh duoc hoc.

2. Noi dung:

2.1. Chay cu ly ngin

2.1.1. Tac dung cta chay cu ly ngin

2.1.2. Céac dong tac k¥ thuat

2.1.3. Mot s6 quy dinh trong Luat Dién kinh vé chay cu ly ngan
2.2. Chay cu ly trung binh

2.2.1. Tac dung cua chay cu ly trung binh

2.2.2. Céc dong tac ky thuat

2.2.3. Mot s6 quy dinh trong Luat Dién kinh vé chay cy ly trung binh

* Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuwong II: Chuyén dé thé duc thé thao tw chon

(Chon I trong cdc chuyén dé sau)

Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)

Chuyén dé 1: Mén Boi 19
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Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc tac dung, k¥ thuat chinh va mot $6 quy dinh trong Luat boi;
- Thyc hién dung mot sb dong tac ky thuat cia mon Boi 101.
2. No6i dung:
2.1. Tac dung ciia mon Boi 101
2.2. Cac dong tac k¥ thuat
2.2.1. Lam quen v&i nude, phuong phéap thd nudce va tha ndi
2.2.2. Bong tac chan va tay
2.2.3. Phéi hop tay - chan
2.2.4. Phéi hop tay - chéan - tho

2.3. Mot sb quy dinh cua Luét boi

Chuyén dé 2: Mén Cau long

long;

Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc ti€u:

- Trinh bay duoc tic dung, k¥ thuat chinh va mot sé quy dinh trong Luat Cau

- Thyc hién ding mot s6 dong tac ki thuat cia mén Cau 16ng.

2. Noi dung:

2.1. Tac dung ctia mon Cau 16ng

2.2. Cac dong tac ky thuat

2.2.1. Tu thé co ban va cach cadm vot

2.2.2. Cac budc di chuyén (phai trai, trudc, sau, chéch), budc don, kép, dém
2.2.3. K§ thuat ddnh cau phai, trai cao tay

2.2.4. K§¥ thuat danh ciu phai, tréi thap tay

2.2.5. K§ thuat danh ciu sat ludi va bo nho

2.2.6. K§ thuat phat cau (thap gan, cao siu)

24



2.3. Mot s6 quy dinh ctia Luat Cau 16ng

Chuyén dé 3: Mén Bong chuyén

Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc tac dung, k¥ thuat chinh va mét s6 quy dinh trong Luét Béng

chuyén;

- Thyc hién ding mot sé dong tac k§ thuat cuia mén Béng chuyén.
2. Noi dung:

2.1. Téc dung cia mén Bong chuyén

2.2. Cac dong tac k¥ thuat

2.2.1. Tu thé co ban, cac bude di chuyén

2.2.2. K¥ thuét chuyén béng cao tay co ban (chuyén budc 2)
2.2.3. K§ thuat chuyén bong thip tay co ban (chuyén bude 1)
2.2.4. K§ thuat phat bong thap tay trude mat

2.2.5. K¥ thuat phat bong cao tay trudc mat

2.3. Mot sb quy dinh cua Luat Bong chuyén

Chuyén dé 4: Méon Bong ro

Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc tac dung, k¥ thuat chinh va mot sd quy dinh trong Luat Bong

- Thyc hién ding mot sé dong tac ki thuat cuia mén Bong rd.
2. Noi dung:

2.1. Tac dung cia mbén Bong 16

2.2. Cac dong tac k¥ thuat

2.2.1. Cach cam bong va tu thé chuan bi va di chuyén

2.2.2. K§ thuat dan bong
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2.2.3. K¥ thuét chuyén bong va bat bong hai tay trude nguc
2.2.4. K¥ thudt ném r6 bang mot tay trén vai
2.2.5. K¥ thuét hai budc ném rd
2.3. Mot s6 quy dinh cta Luat Bong r6
Chuyén dé 5: Mén Béng da
Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc tic dung, k¥ thuat chinh va mot s6 quy dinh trong Luit Bong
da;

- Thuc hién dung mot ) dong tac ky thuat cia mén Bong da.
2. Noi dung:
2.1. Tac dung cia mon Bong da
2.2. Cac dong tac k¥ thuat
2.2.1. K¥ thuat di chuyén
2.2.2. K¥ thuat dan bong
2.2.3. K§ thuat giir/khéng ché bong
2.2.4. K¥ thuat d4 bong bang long ban chan
2.2.5. K¥ thuat da bién hodc ném bién
2.3. Mot s6 quy dinh ctia Luat Bong da
Chuyén dé 6: Mén Béng ban
Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc tac dung, k¥ thuat chinh va mot sd quy dinh trong Luit Bong
ban;

- Thyc hién ding mot sé dong tac ky thuat cuia mén Bong ban.
2. Noi dung:

2.1. Tac dung cua mén Bong ban
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2.2. Cac dong tac ky thuat
2.2.1. Cach cam vot va tu thé chuan bi va di chuyén
2.2.2. Ky thuat giao bong, dd giao bong thuan tay va trai tay
2.2.3. Ky thuat lip bong thuan tay va trai tay
2.2.4. Ky thuat go bong thuan va trai tay
2.3. Mot s6 quy dinh ctia Luat Bong ban
Chuyén dé 7: Mén thé duc thé thao khac
Thoi gian: 14 gio (LT: 1 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)

- Can clr vao diéu kién thuc té va nhu ciu cia nguodi hoc, Hiéu truéong nha
truong c6 thé xem xét, quyét dinh xdy dung va thuc hién cac chuyén dé thé duc thé
thao tu chon khac nhu: Vo thuat, déy ta, tenis, d4 cau...bao dam yéu cAu vé muc tiéu,
n6i dung va thoi lugng ctia chuyén dé thé duc thé thao.

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Piéu kién chung: Nha tap luyén/thi ddu da ning; video/clip, tranh anh, may
chiéu, loa, dai, coi, c& 1énh, déng ho bam gi0; ban, ghé; quﬁn 4o tap luyén, dung cu y
té.

2. Trang thiét bj:
2.1. Béi véi gigo dyc thé chat chung

- Thé duc co ban: San tap, coi, tranh dong tac, tham tap; dung cu tdp nhu giy,
bong, hoa; nhac tap va cac thiét bi khac.

- Dién kinh:

Chay cy ly ngan va trung binh: San chay, dung cu phat 1énh, ban dap xuat phat
va céc thiét bi khéc;

2.2. Dbi v6i chuyén dé thé duc thé thao ty chon:
- Mén boi 16i: H6 boi, phao boi, nén boi, kinh boi va cac thiét bi khac;

- Mon cau long: San cau 16ng, bd try; ludi, vot, qua cau long, bang lat ty s6 va
cac va cac thiét bi khac;

- Mon bong chuyén: San bong chuyén; try, luoi, bong chuyén; bang lat ty sb, sa
ban chién thuat va cic thiét bi khéc;
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- Mon bong ro: San bong 10, tru boéng 16; bang lat ty sb, sa ban chién thuat va
cac thiét bj khac;

- Mon bong da: San bong da, khung thanh, bong da, thé phat, bang 1at ty sb, sa
ban chién thuat va cac thiét bi khac;

- M6n bong ban: Phong tap; ban, vot, bong, bang 14t ty s6 va cac thiét bi khéc.
3. Cac diéu kién khac: Khong
V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:
1. Noi dung:
- Kién thuc:

+ Nam viing duoc mot sé kién thirc co ban va phuwong phap tap luyén cia cac
mon thé duc thé thao duoc quy dinh trong chuong trinh, trén co s& d6 ty rén luyén sic
khoe trong qua trinh hoc tap, lao dong san XUAL.

- K¥ ndng:

+ Thuc hién dugc nhitng ki thuat co ban cia mot s6 mon thé duc thé thao quy
dinh trong chuong trinh.

+ Van dung kién thuc, ki nang da hoc dé ty tap luyén nham ting cuong bao veé
suc khoe.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

+ C6 thoi quen van dong, tap luyén thé duc thé thao, rén luyén sic khoe thuong
xuyen.

+ C6 tinh than siéng nang trong tap luyén.
2. Phuong phap:

- Céc kién thuc va k¥ ning trén s& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thac mén hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022, cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Gido duc thé chit duoc st dung dé
giang day trinh d trung cap cac nganh dao tao caa truong.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Dol véi gido vién:
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+ Phuong phap giang giai

+ Phuong phap truc quan

+ Phuong phap tap luyén

- P6i voi ngudi hoc:

+ Ling nghe, tiép thu

+ Tap luyén

3. Nhitng trong tim can chi y: Chuong 1 va 2.
4. Tai liéu tham khao:

- Nghi dinh s6 11/2015/ND-CP ngay 32/01/2015 cua Chinh phii Quy dinh vé
Gi4o duc thé chét va hoat dong thé thao trong nha trudng.

- Quyét dinh s6 1076/QP-TTg ngay 17/6/2016 cua Thu tuéng Chinh phi Phé
duyét dé 4n tong thé phat trién giao duc thé chat va thé thao trudng hoc giai doan 2016
- 2020, dinh huéng dén nam 2025;

- Truong Pai hoc Thé duc thé thao Bic Ninh: Giao trinh Cau 16ng, Nha Xuat
ban Thé duc thé thao, nam 2000.

- Truong Dai hoc Thé duc thé thao Bac Ninh: Gido trinh Boi thé thao, Nha Xuét
ban Thé duc thé thao, nam 2015.

- Trudong Pai hoc Thé duc thé thao Béc Ninh: Gido trinh Thé duc, Nha Xuit ban
Thé duc thé thao, nam 2009.

- Truong DPai hoc Thé duc thé thao Bic Ninh: Gido trinh Boéng chuyén, Nha
xuat ban Thé duc thé thao, nam 2006.

- Truong Pai hoc Thé duc thé thao Bac Ninh: Pién kinh (sach gido khoa), nim
2006.

- Truong Pai hoc Thé duc thé thao Bic Ninh: Gido trinh Boéng da, Nha Xuét
ban Thé duc thé thao, nam 2007.

- Trudng Pai hoc Thé duc thé thao Bic Ninh: Gio trinh Boi thé thao, Nha Xuét
ban Thé duc thé thao, nam 2015.

- Trudong Pai hoc Thé duc thé thao TP. Hb Chi Minh: Gio trinh dién kinh, Nha
Xuit ban Pai hoc Quéc gia TP. HO Chi Minh, nim 2016.

- Truong Pai hoc Thé duc thé thao TP. H5 Chi Minh: Giéo trinh bong 16, Nha
Xuit ban Dai hoc Quéc gia TP. HO Chi Minh, nim 2016.

29



- Trudong Pai hoc Thé duc thé thao TP. Hb Chi Minh: Gi4o trinh bong da, Nha
Xuét ban Pai hoc Quéc gia TP. HO Chi Minh, nim 2017.

- Truong Pai hoc Thé dyc thé thao TP. H6 Chi Minh: Gido trinh boi 16i (tap 1,
tap 2), Nha Xuat ban Pai hoc Qudc gia TP. H6 Chi Minh, nim 2016.

- Trudong Pai hoc Thé duc thé thao TP. Ho Chi Minh: Gido trinh bong ban, Nha
Xuét ban Pai hoc Quéc gia TP. HO Chi Minh, nam 2014.

- Truong Pai hoc Su pham thé dyc thé thao TP. H6 Chi Minh: Gido trinh Pién
kinh, nam 2016.

- Trudong Pai hoc Su pham thé duc thé thao Thanh phé H6 Chi Minh: Gio
trinh Béng chuyén, Nha Xuit ban Dai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh, nim
2014.

- Truong Pai hoc Thé duc thé thao Pa Nang: Gido trinh thé duc (tap 1, tap 2)
Nha Xuat ban Thé dyc thé thao, nam 2014.

- Trudong Pai hoc Thé duc thé thao Pa Nang: Gido trinh dién kinh, Nha Xuat
ban Thé duc thé thao, nam 2014.

- Trudng Pai hoc Thé duc thé thao Pa Nang: Gido trinh bong ban, Nha Xuat
ban Thé dyc thé thao, nim 2015.

- Luat cac mon thé thao va cac tai liéu tham khao khac./.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thang 8 ndim 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén moén hoc: TIN HOC

Ma mén hoc: MH02231

Thoi gian tht,rF hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thao luin, bai
tap: 29 gio; Kiem tra: 1 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri cia mdn hoc: Mén hoc Tin hoc 13 mén hoc bét budc thude khdi cac mon
hoc chung trong chuwong trinh dao tao trung cap.

- Tinh chét cua mén hoc: Chuong trinh mon hoc bao gém mot s6 nodi dung co
ban vé may tinh, cong nghé thong tin, ciing nhu viéc sir dung mdy tinh trong doi séng,
hoc tap va hoat dong nghé nghiép sau nay.

Il. MUC TIEU MON HOQC:

Sau khi hoc xong moén hoc nay, ngudi hoc dat dugc mot s6 noi dung trong
Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh ciia Bo Thong tin va
Truyén thong, cu thé:

- V& kién thuc:

+ Trinh bay duoc duoc mot sd kién thirc vé cong nghé thong tin co ban, sir
dung may tinh, xir Iy van ban; sir dung bang tinh, trinh chiéu, Internet.

- V& k¥ nang:

+ Nhan biét dugc cac thiét bi co ban ciia may tinh, phan loai phan mém;

+ Str dung duoc hé diéu hanh Windows dé t6 churc, quan 1y thu muc, tap tin trén
may tinh va st dung may in;

+ Stur dung duoc phﬁn mém soan thao dé soan thao dugc van ban don gian theo
mau,

+ Sir dung dugce phin mém xir Iy bang tinh dé tao trang tinh va cac ham co ban
dé tinh toan céc bai toan don gian;

+ Sir dung dugce phan mém trinh chiéu dé x4y dung va trinh chiéu cac ndi dung
don gian;

+ St dung dugc mdt sb dich vu Internet co ban nhu: Trinh duyét Web, thu di¢n
tir, tim kiém thong tin;

+ Nhan biét va 4p dung bién phap phong tranh cic loai nguy co dbi véi an toan
dir liéu, mdi nguy hiém tiém ning khi sir dung céc trang mang xa hoi, an toan va bao
mat, bao v€ thong tin.
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-Vé nang lyc tu chu va trach nhi¢m:

+ Nhéan thtc dugc tim quan trong, cé trach nhiém trong vi¢c sir dung may tinh
va cong nghé thong tin trong doi sdng, hoc tip va nghé nghiép;

+ C6 thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhom trong viéc &p dung mat s6 noi dung
trong chuan k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban vao hoc tap, lao dong va cac
hoat dong khac.

I11. NOI DUNG MON HOQC:
1. Nbi dung téng quat va phan bé thoi gian:
Thoi gian (gi0)
S0 Tén chuwong TO? g Ly Thl;rc haAnh’ Kiém
TT SO p thao luan,
thuyeét NN tra
bai tap
Chuong I: Hiéu biét vé cong nghé
1 N , 4 3 1
thong tin co ban
2 | Chuong II: Str dung may tinh co ban 4 2 2
3 | Chuong III: Xt ly van ban co ban 15 3 12
4 C}luong IV: St dung bang tinh co 9 3 6
ban
5 C}luong V: Str dung trinh chiéu co 8 ) 5
ban
6 | Chuong VI: Str dung Internet co ban 4 2 2
7 | Kiém tra 1 1
Cong 45 15 29 1

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong I: Hiéu biét vé cong nghé thong tin co ban
Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc mdt sb kién thirc co ban vé may tinh, phﬁn mém, biéu dién
thong tin trong may tinh;

- Nhan biét dugc cac thiét bi phﬁn cung, phﬁn mém hé théng, phr:in mém ung
dung.

2. Noi dung:

2.1. Kién thirc co bin vé may tinh
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2.1.1. Thong tin va xu 1y thong tin

2.1.1.1. Thong tin

2.1.1.2. Dt ligu

2.1.1.3. Xt ly thong tin

2.1.2. Phan ctng

2.1.2.1. Pon vi xur ly trung tdm

2.1.2.2. Thiét bi nhap

2.1.2.3. Thiét bi xuét

2.1.2.4. B nhé va thiét bi luu trit

2.2. Phin mém

2.2.1. Phin mém hé thong

2.2.2. Phan mém tng dung

2.2.3. Mot s6 phan mém tng dung thong dung

2.2.4. Phin mém ngudn mo

2.3. Bi¢u dién thong tin trong may tinh

2.3.1. Biéu dién thong tin trong may tinh

2.3.2. Bon vi thong tin va dung lugng b nhd
Chuong II: St dung may tinh co ban

Thoi gian: 4 gio (LT: 2 gio; TH, TL, BT: 2 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay so lugc dugc mdt s kién thirc co ban vé h¢ diéu hanh Windows,
phan mém ti¢n ich, tiéng Viét trong may tinh, may in;

- Khoi dong, tat duge may tinh, may in theo ding quy trinh. Tao va xda dugc
thu muc, tap tin; st dung dugc mot $6 phén mém tién ich thong dung.

2. Noi dung:

2.1. Lam viéc véi hé diéu hanh

2.1.1. Windows la gi?

2.1.2. Khoi dong va thoat khoi Windows
2.1.3. Desktop

2.1.4. Thanh tac vy (Taskbar)

2.1.5. Menu Start

2.1.6. Khoi dong va thoat khéi mot ung dung
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2.1.7. Chuyén doi giira cac cira s6 ing dung

2.1.8. Thu nho mét cira s, dong cua s6 mot ung dung

2.1.9. Str dung chuot

2.2. Quan ly thuw muc va tap tin

2.2.1. Khai ni¢m thu muc va tap tin

2.2.2. Xem thong tin, di chuyén, tao duong tit dén noi luu trir thu muc va tap
tin

2.2.3. Tao, d6i tén tap tin va thu muc, thay doi trang thai va hién thi thong tin vé
tap tin

2.2.4. Chon, sao chep, di chuyén tap tin va thu muc

2.2.5. Xba, khoi phuc tap tin va thu muc

2.2.6. Tim kiém tap tin va thu myc

2.3. Mot s6 phan mém tién ich

2.3.1. Phan mém nén, giai nén tap tin

2.3.2. Phan mém diét virus

2.4. Sir dung tiéng Viét

2.4.1. Cac bo ma tiéng Viét

2.4.2. Cach thirc nhap tiéng Viét

2.4.3. Chon phan mém nhap tiéng Viét

2.5. Str dung may in

2.5.1. Lva chon may in

2.5.2.In
Chuwong III: Xiwr ly van ban co ban

Thoi gian: 15 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 12 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay so lugc dugc mot so kién thirc co ban vé van ban va xtr Iy van ban,
st dung phan mém Microsoft Word trong soan thao van ban;

- Str dung duoc phan mém soan thao Microsoft Word dé soan thao dugc van
ban don gidn theo mau, in dugc vin ban.

2. Noi dung:
2.1. Khai niém van ban va xir ly van ban

2.1.1. Khai niém van ban
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2.1.2. Khai ni¢m xur ly van ban
2.2. Swr dung Microsoft Word
2.2.1. Giéi thiéu Microsoft Word
2.2.1.1. M@, dong Microsoft Word
2.2.1.2. Gié1i thiu giao dién Microsoft Word
2.2.2. Thao tac vdi tap tin Microsoft Word
2.2.2.1. M& mot tap tin c6 san
2.2.2.2. Tao mdt tap tin moi
2.2.2.3. Luu tap tin
2.2.2.4. Pong tap tin
2.2.3. binh dang van ban
2.2.3.1. Dinh dang van ban (Text)
2.2.3.2. Pinh dang doan van
2.2.3.2.1. Pinh dang doan (Paragraph)
2.2.3.2.2. Binh dang Bullets, Numbering
2.2.3.2.3. Thiét 1ap diém dung (Tab)
2.2.3.2.4. Pinh dang khung va nén (Borders and Shading)
2.2.3.3. Kiéu dang (Style)
2.2.3.4. Chén (Insert) cac d6i tuong vao vin ban
2.2.3.4.1. Bang (Table)
2.2.3.4.2. Cheén hinh anh (Picture)
2.2.3.4.3. Chén chit ngh¢ thuat (WordArt)
2.2.3.4.4. Chen ky tu déc biét
2.2.3.4.5. Chén d6i twong Shapes
2.2.3.5. Hop van ban (Textbox)
2.2.3.6. Tao tiéu dé trang (Header & Footer)
2.2.4. In van ban
Chwong IV: Str dung bang tinh co ban
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)
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1. Muc tiéu:

- Trinh bay so luoc dugc mot s6 kién thirc co ban vé bang tinh, trang tinh; vé sir
dung phan mém Microsoft Excel;

- Sir dung dugc phan mém Microsoft Excel dé tao bang tinh, trang tinh; nhap va
dinh dang dir li¢u; stir dung cac biéu thurc toan hoc, cac ham co ban dé tinh toan cac bai
toan don gian.

2. No6i dung:
2.1. Kién thirc co ban vé bang tinh (Workbook)
2.2.1. Khéi ni¢m bang tinh
2.2.2. Cac budc xay dung bang tinh thong thuong
2.2. Str dung Microsoft Excel
2.2.1. Lam viéc v6i phan mém Microsoft Excel
2.2.1.1. M, dong phan mém
2.2.1.2. Giao dién Microsoft Excel
2.2.2. Thao tac trén tap tin bang tinh
2.2.2.1. Mo tap tin bang tinh
2.2.2.2. Luu bang tinh
2.2.2.3. Pong bang tinh
2.3. Thao tac voi 0
2.3.1. C4c kiéu dit liéu
2.3.2. Cach nhap dir li¢u
2.3.3. Chinh stra dir liéu
2.3.3.1. Xo6a dir ligu
2.3.3.2. Khoi phuc dit liéu
2.4. Lam vi€c voi trang tinh (Worksheet)
2.4.1. Dong va cot
2.4.1.1. Thém dong va cot
2.4.1.2. Xo4 dong va cot
2.4.1.3. Hi¢u chinh kich thudc 6, dong, cot
2.4.2. Trang tinh
2.4.2.1. Tao, x0a, di chuyén, sao chép céc trang tinh
2.4.2.2. Thay dbi tén trang tinh
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2.4.2.3. M nhiéu trang tinh

2.4.2.4. Tinh toan trén nhiéu trang tinh

2.5. Biéu thirc va ham

2.5.1. Biéu thirc s6 hoc

2.5.1.1. Khai niém biéu thirc s hoc

2.5.1.2. Tao biéu thuc sb hoc don gian

2.5.1.3. Cac 16i thudng gip

2.5.2. Ham

2.5.2.1. Khai ni€ém ham, cu phap ham, cach nhap ham
2.5.2.2. Toan tir so sanh =, <, >

2.5.2.3. Céc ham co ban (SUM, AVERAGE, MIN, MAX, COUNT, COUNTA,
ROUND)

2.5.2.4. Ham diéu kién IF
2.5.2.5. Cac ham ngay (DAY, MONTH, YEAR)
2.5.2.6. Cac ham tim kiém (VLOOKUP, HLOOKUP)
2.6. Dinh dang 6, day 6
2.6.1. Pinh dang kiéu sb, ngay, tién té
2.6.2. Binh dang van ban
2.6.3. Can chinh, hiéu g vién
2.7. Két xuat va phan phoi trang tinh, bang tinh
2.7.1. Trinh bay trang tinh dé in
2.7.2. Kiém tra va in
2.7.3. Phan phdi trang tinh
Chuwong V: Sir dung trinh chiéu co ban
Thoi gian: 8 gio (LT: 2 gio; TH, TL, BT: 6 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay so luoc duge mot s6 kién thirc co ban vé sir dung may tinh va phan
mém Microsoft PowerPoint trong viéc thiét ké va trinh chiéu thong tin;

- Sir dung dugc phan mém trinh chiéu Microsoft PowerPoint dé soan thao noi
dung, thiét ké va trinh chiéu mot s6 ndi dung don gian.

2. Noi dung:
2.1. Kién thirc co bin vé bai thuyét trinh
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2.1.1. Khai niém bai thuyét trinh

2.1.2. Cac budc co ban dé tao mot bai thuyét trinh
2.2. Sir dung phan mém Microsoft PowerPoint
2.2.1. Céc thao tac tao trinh chiéu co ban

2.2.1.1. G161 thi€u Microsoft PowerPoint

2.2.1.2. Tao mot bai thuyét trinh co ban

2.2.1.3. C4c thao tac trén slide

2.2.1.4. Chen Picture

2.2.1.5. Cheén Shapes, WordArt va Textbox
2.2.1.6. Chen Table, Chart, SmartArt

2.2.2. Hiéu tng, trinh chiéu va in bai thuyét trinh
2.2.2.1. Tao cac hi¢u img hoat hinh cho doi tuong
2.2.2.2. Tao cac hiéu Gmg chuyén slide

2.2.2.3. Cach thuc hién mot trinh dién

2.2.2.4. Lap lai trinh dién

2.2.2.5. In bai thuyét trinh

Chuong VI: Sir dung internet co' ban
Thoi gian: 4 gio (LT: 2 gio; TH, TL, BT: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay so lugc dugc mot s kién thic co ban vé Internet, WWW (World
Wide Web), cac thao tac voi thu dién tir;

- Sir dung dugc cac thao tac don gian trong trinh duyét Web, nhan va soan thao

tra 101 thu dién tr; tim kiém thong tin.

- Nhan biét va thuc hién duogc cac bién phap an toan bao mat thong tin khi st
dung cac thiét bi, trang thong tin lién quan dén Internet.

2. Noi dung:

2.1. Kién thirc co bin vé Internet

2.1.1. Tong quan vé Internet

2.1.2. Dich vu WWW (World Wide Web)
2.2. Khai thac va sir dung Internet
2.2.1. St dung trinh duyét Web

2.2.3. Thu dién tr (Email)
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2.2.3. Tim kiém thong tin (Search)

2.2.4. Bao mat khi lam viéc voi Internet

2.3. Kién thirc co ban vé an toan va bio mat thong tin trén mang

2.3.1. Ngudn gbc cac nguy co ddi véi viec dam bao an toan dit liéu va thong tin

2.3.2. Tac dung va han ché chung cua phan mém diét virus, phan mém an ninh
mang

2.3.3. An toan thong tin khi st dung céc loai thiét bi di dong va may tinh trén
internet

2.3.4. An toan khi str dung mang xa hoi
* Kiém tra Thoi gian: 1 gio
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOC:

1. Phong hoc chuyén moén hoa/nha xudng:

- Phong mé}f tinh ¢6 cdu hinh phu hop (dé‘m bdo mdi sinh vién 1 mdy). Phong
dugc trang bi h¢ thong dén du anh sang va may di€u hoa.

- Ban, ghé cho sinh vién (mdi ban dit 1 bd may tinh).

- Ban ghé gido vién, bang, may chiéu, but bang.

2. Trang thiét bi may moc:

- May tinh cai hé diéu hanh Windows, Microsoft Office (Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint), phan mém tién ich va c6 két ndi Internet.

- Cac thiét bi phan cing may tinh gdm: Mainboard, CPU, Ram, O ciing, Card
man hinh, Card am thanh, Card mang, V6 may tinh, Nguén may tinh, Man hinh, Ban
phim, Chuot, Loa.

- C6 mot may server quan 1y toan bo mdy con c6 két ndi mang LAN va mot
may cho gido vién.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Gido trinh, bai giang, hé thong bai tap, tai
liéu tham khao.

4. Céc diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Danh gia théng qua bai kiém tra thuce hanh, hoc sinh can dat cac
yéu cau gom ndi dung sau: Lam viéc véi cac thanh phan trén cira s6 Desktop, céc
chuong trinh ung dung, Windows Explorer, Control Panel, cach boé dau tiéng Viét
trong Windows, soan thao van ban vai Word, thuc hién tinh toan véi Excel va tao bai
thuyét trinh bang Powerpoint.
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- Ky nang: Péanh gia ky nang cta hoc sinh thong qua vi¢c thyc hanh céac bai tap
thuc hanh trén may tinh.

- Nang luc ty cha va trach nhiém:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi luong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mén hoc;

+ Thuc hanh cac bai tdp va tham khao thém tai liu.

2. Phuong phép:

- Céc kién thuce va k¥ ning trén s& dugc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic moén hoc. Diém trung binh mén hoc dugce tinh
theo Thong tu s 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022, cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi ap dung mén hoc: Mén hoc Tin hoc dwoc sir dung dé giang day
trinh d¢ trung cap.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Béi véi gido vién: Két hop viéc giang day 1y thuyét véi viec mo phong cac
thao tac trén may tinh thong qua phin mém Netsupport School dé hoc sinh dé hinh
dung. Pong thoi 4p dung cac phuong phap day hoc tich cuc nhiam giy dugc hing tha
cho hoc sinh, 1am cho hoc sinh chii dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat duoc muc

ti€u cia mon hoc.

- Poi v6i nguoi hoc: Chi dong, tich cuc tiép thu kién thire dé dat dwoc muc
tiéu ciia mon hoc.

3. Nhirng trong tam cin chii y: Chwong 2, 3, 4, 5, 6.

4. Tai liéu tham khao:

- Quyét dinh s6 392/QP-TTg ngay 27/3/2015 cta Thi tuéng Chinh pha phé
duyét “Chuong trinh muc tiéu phat trién cong nghiép cong nghé thong tin dén 2020,
tam nhin 2025”.

- Quyét dinh s6 1982/QD-TTg ngay 31/10/2014 cta Thu tuéng Chinh pht phé
duyét dé an “Ung dung cong nghé thong tin trong quan ly, hoat dong day va hoc nghé
dén nam 2020”.

- Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin.
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- Thong tu lién tich sé 17/2016/TTLT-BGDBT-BTTTT ngay 21/06/2016 cia
B6 Gio duc va Pao tao va Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh to chuc thi va cip
chtrng chi ing dung cong nghé thong tin.

- Thong tu s 44/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua ciia Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh vé viéc cong nhan chimg chi cong nghé thong tin cua to chire
nudce ngoai str dung ¢ Viét Nam dép tng chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin

- Nguyén Pang Ty, Ho Thi Phuong Nga, Gido trinh Tin hoc Pai cuong, NXB
bai hoc Quéc gia TP. HO Chi Minh, 2015.

- Huyén Trang, Str dung Internet an toan, NXB Phu nit, 2014.

- Pham Phuong Hoa, Pham Quang Hién, Gido trinh thuc hanh Microsoft Word,
NXB Thanh Nién, 2016.

- Pham Phuong Hoa, Pham Quang Hién, Gi4o trinh thuc hanh Excel, NXB
Thanh Nién, 2017.

- Joan Lambert and Curtis Frye, Microsoft Office 2016 Step by Step 1st
Edition, Microsoft, 2015.

- Peter Weverka, Office 2016 All-In-One For Dummies 1st Edition, John Wiley
& Sons, 2016./.
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CHUONG TRiNH MON HOQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong truwong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: TIENG ANH

Mai mén hoc: MH04226

Thoi gian thuc hién mén hoc: 90 gid (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thao luan, bai
tap: 56 gio; Kiém tra: 4 gio)

I. VI TR, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri ctia mén hoc: Mén hoc Tiéng Anh 13 mot trong cic mon hoc ngoai ngir

bat bugdc thudc khédi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chat cia méon hoc: Chuong trinh mon hoc Tiéng Anh nay bao gdm cic
kién thuc, ki nang sir dung Tiéng Anh co ban trong doi séng, hoc tap va hoat dong
nghé nghiép phu hop véi trinh d6 duge dao tao.

Il. MUC TIEU MON HQC:

Sau khi hoc xong chuong trinh & trinh do trung cap, nguoi hoc dat dugc trinh
d6 nang luc Tiéng Anh Bac 1 theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam, cu thé:

- Vé kién thuc:

+ Nhan biét va giai thich dugc cac ciu trac ngit phap co ban vé thanh phan caa
cau, cach sir dung thi hién tai va qua khur, phan loai danh tur, dai tir va tinh tir; nhan
biét dugc cac tir vung vé gidi thiéu ban than va nguoi khac, cac hoat dong hang ngay,
s& thich, dia diém, thuc pham va dd udng, cac sy kién dic biét va ky nghi.

- V& K§ nang:

+ K¥ ning nghe: Theo ddi va hiéu duoc 101 néi khi dwoc dién dat cham, rd rang,
c6 khoang ngirng dé kip thu nhan cac thong tin vé cac chu dé lién quan dén thanh vién
gia dinh, cac hoat dong giai tri trong thoi gian ranh rdi, vi tri 6 vat trong nha, céac loai
thire 3n va dd udng pho bién, cac hoat dong trong cac dip 18 hodc sy kién dic biét, du
lich, cac hoat dong hang ngay va cac sd thich.

+ K§ ning noéi: Pua ra va hoi dép cac nhan dinh don gian lién quan dén cac chii
dé rat quen thudc nhu ty gioi thiéu ban than, gia dinh, nghé nghiép, trinh bay s& thich,
dit cau hoi vé sé lugng, trinh bay vé nhitng ngay 1& hoic su kién dic biét, du lich, cac
hoat dong hang ngay va cac sé thich.

+ K¥ ning doc: Poc hiéu cac doan vin ban ngin va don gian vé cac chi dé
thong qua cac bai doc co lién quan dén gidi thiéu ban bé, cac hoat dong trong thoi gian
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ranh rdi, noi chdn, cac moén an va thirc udng phé bién, cac ngay 18 dac biét va ky nghi,

cac hoat dong hang ngay va cac s thich.

+ KV nang viét: Viét duoc nhirng cum tur, cau ngén vé ban than, gia dinh,
truong 16p, noi 1am viéc, s thich va cac hoat dong trong thoi gian ranh réi, mo ta nha
&, thirc n va d6 udng, cac 18 hoi va dip dic biét, cac ky nghi va cac so thich.

- V& ning luc ty chi va trach nhiém:

+ Nhan thic dugc tim quan trong cia ngoai ngit ndi chung va Tiéng Anh ndi
riéng, c6 trach nhiém trong viéc st dung tiéng Anh trong doi séng, hoc tip va nghé
nghi¢p;

+ C6 thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhom trong viée ap dung tiéng Anh vao
hoc tap, lao dong va cac hoat dong khac.

111. NOI DUNG MON HOC:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:
Thaoti gian (Qio)
50 Tén don vi bai hoc Téngsé| Ly | Dwehanh
TT £, | thao luan,
thuyét N tra
bai tap
1 |Bai 1: Gia dinh va ban bé (Family and friends) 9 3 6
2 [Bai 2: Thoi gian ranh rdi (Leisure time) 9 3 6
3 |Bai 3: Dia diém (Places) 9 3 6
Bai 4: Cac loai thic pham va do udng (Food and
4 1, . 9 3 6
drink)
5 On tap va kiém tra (Consolidation & test) 9 3 4 2
6 |[Bai 5: Cac su kién dac biét (Special occasions) 9 3 6
7 |Bai 6: Ky nghi (Vacation) 9 3 6
8 |Bai 7: Céc hoat dong hang ngay (Activities) 9 3 6
9 |Bai 8: S¢ thich (Hobbies and interests) 9 3 6
10 ©On tap va kiém tra (Consolidation & test) 9 3 4 2
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Thoi gian (gio)
S6 A s 2 £ . [Thwe hanh,| .z
T Tén don vi bai hoc Tong so Ly; thao luan, Kieém
thuyet N tra
bai tap
Cong 90 30 56 4

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: Gia dinh va ban bé (Family and friends)

dinh;

Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)
1. Muc tiéu:

- Nhan biét cac dong tir thong dung va tir vung vé gia dinh;

- Nhan biét va str dung duoc thi hién tai don, tinh tir s¢ hiru, dai tir va dai tir chi

- Nghe va tra 1oi cau hoi vé dé tai gia dinh;

- N6i vé ban than va gia dinh;

- Poc hiéu bai doc va tra 101 cau hoi vé gia dinh;
- Viét doan vin gi6i thiéu ban than.

2. Noi dung:
2.1. Tr vung (Vocabulary)

2.1.1. Gia dinh;

2.1.2. Nghé nghiép;

2.1.3. Cac dong tur thong dung va cac hoat dong.
2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. Bong tur “to be”;

2.2.2. Tinh tir s6 hitu;

2.2.3. bai tu va dai tr chi dinh;

2.2.4. Thi hién tai don.
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2.3. K§ nang nghe (Listening)

2.3.1. Nghe va tra 101 cau hoi vé thong tin c4 nhan va gia dinh;
2.3.2. Bai tap True/False.

2.4. Ky nang noéi (Speaking)

2.4.1. Gidi thiéu ban than va gia dinh;

2.4.2. Hoi va tra loi.

2.5. Ky nang doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: My friend Minh;

2.5.2. Bai tap trac nghiém;

2.5.3. Bai tap True/False.

2.6. K§ ning viét (Writing)

Viét doan vin gidi thiéu ban than (tbi thiéu 50 tur).

Bai 2: Thai gian ranh rdi (Leisure time)
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)
1. Muc tiéu:

- Nhan biét va dat vi du véi cac trang tir chi tan suat (Adverbs of frequency),
dong tir khiém khuyét can/can’t va cau hoi voi How often...?;

- Str dung céc tir vung vé sé thich, thé thao va hoat dong luc ranh rdi;

- Nghe cac ca nhan gidi thi¢u so thich va tra o1 cau hoi;

- Trinh bay vé s¢ thich va cac hoat dong trong thoi gian ranh roi;

- Poc hiéu bai doc va tra 101 cau hoi vé so thich trong thoi gian ranh rdi;
- Viét vé cac hoat dong yéu thich trong thoi gian ranh ri.

2. No6i dung:
2.1. Tw vung (Vocabulary)
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Bai 3:

2.1.1. C4c mén thé thao;

2.1.2. Cac hoat dong trong thoi gian ranh rdi.

2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. Trang tir chi tan suat;

2.2.2. Dong tir khiém khuyét Can/can’t;

2.2.3. Ciu trac How often...2.

2.3. Ky ning nghe (Listening)

2.3.1. Nghe cac ca nhan gidi thiéu so thich va tra 161 cau hoi;

2.3.2. Bai tap nghe va lya chon dap an chinh xac;

2.3.3. Bai tap nghe va két hop dung ddi tugng va hoat dong.

2.4. Ky niang néi (Speaking)

2.4.1. Trinh bay vé s¢ thich va cac hoat dong trong thoi gian ranh rdi;
2.4.2. Phong van mot ngudi ban trong 16p.

2.5. K§ ning doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: What does she usually do on Saturdays?;

2.5.2. Boc va tra o1 cau hoi;

2.5.3. Bai tap trac nghiém;

2.5.4. Bai tap True/False.

2.6. Ky ning viét (Writing)

Viét vé cac hoat dong yéu thich trong thoi gian ranh rdi (tbi thiéu 50 tir).

Pia diém (Places)
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)

1. Muc ti€u:
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- Nhan biét va dit vi du véi There is/there are, gidi tir chi noi chdn va cac tir
vung vé vat dung trong nha, cac dia diém pho bién va cac tinh tir phd bién;

- Nghe va tra 16i cau hoi V& vi tri cac vat dung trong nha;

- Hoi duong va chi duong;

- Boc hiéu bai doc gidi thiéu vé thanh phd va cac dia diém ndi bat;
- Viét doan vin ngan gigi thiéu vé qué huong cuia ban.

2. No6i dung:
2.1. Tw vung (Vocabulary)

2.1.1. Cac dja diém trong thanh phd;

2.1.2. Céc tinh tir thong dung;

2.1.3. Cac db vat trong nha;

2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. CAu trac There is/ There are;

2.2.2. Giéi tir chi noi chdn.

2.3. Ky niang nghe (Listening)

2.3.1. Nghe va tra 101 cau hoi Vé vi tri cac vét dung trong nha;
2.3.2. Bai tap nghe va chon dap an chinh xac.

2.4. Ky nang noi (Speaking)

2.4.1. Mb ta vi tri cac dd vat va noi chén trong hinh anh;
2.4.2. Bai tap dién hoan chinh bang cau hoi.

2.5. K¥ nang doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: Da Nang City - a worth-living city in Viet Nam;
2.5.2. Bai tap doc va tra loi cau hoi.

2.6. K ning viét (Writing)
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Viét doan vin ngan mo ta mot can phong trong nha ban (tdi thiéu 50 tu).

Bai 4: Cac loai thuc pham va dé udng (Food and drink)
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)

1. Muc tiéu:

- Nhan biét va dit vi du vai danh tir dém duoc va khong dém duoc (Countable
and uncountable nouns), ciu traic How much/how many, dong tir khiém khuyét Should
/ shouldn’t, cdu trac Would like va céac tir vung vé cac loai thirc dn va do udng;

- Nghe va tra 15i cau hoi V& cac loai thic an, d6 udng;

- Hoi vé s6 lugng;

- Boc hiéu mét sé thirc an va do udng trong thuc don;

- Viét doan van ngan néu nhitng viéc nén lam va khong nén lam dé co stc khoe

2. Noi dung:
2.1. Tw veng (Vocabulary)

Cac loai thuc pham va do udng.

2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. Danh tir 3ém duoc va khong dém duoc;

2.2.2. Céu tric How much/ How many;

2.2.3. Ciu triic Should/ Shouldn’t;

2.2.4. Cau trac Would like.

2.3. Ky niang nghe (Listening)

2.3.1. Nghe va tra 10 cau hoi vé cac loai thirc an, do ubng;
2.3.2. Bai tap True/False;

2.3.3. Bai tap trac nghiém.

2.4. Ky nang néi (Speaking)
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2.4.1. Hoi vé s6 luong trong mua sam;

2.4.2. Bai tap dién hoan chinh cau v6i much hoic many;
2.4.3. Bai tap lya chon dap an dtng;

2.4.4. Bai tap stra 10i cau.

2.5. Ky nang doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: A restaurant menu,

2.5.2. Bai tap phan loai tur vung;

2.5.3. Bai tap True/False.

2.6. K§ ning viét (Writing)

Viét doan vin ngan néu nhing viéc nén lam va khong nén 1am dé co sic khoe
t6t (toi thiéu 50 tu).

On tap va kiém tra (Consolidation & test)
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 4 gio; KT: 2
gio)
Bai 5: Cac sw kién dac biét (Special occasions)
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)
1. Muc tiéu:

- Str dung thi Present simple va Present continuous, gidi tir chi thoi gian
(prepositions of time) va cac tir vung vé quan 4o, mau sac, & hoi va su kién dac biét va
tinh tr mo ta ngoai hinh;

- Nghe va tra 1i cAu hoi vé 1€ hoi va cac thong tin ¢6 lién quan;

- Thuc hanh noi vé cac hoat dong cua gia dinh trong cac 18 hoi va su kién dic
biét;

- Poc hiéu va tra 101 cdu hoi Vé cac hoat dong trong ngay Tét truyén théng Viét
Nam;

- Viét doan vin ngin mé ta mot 1 hoi hodc su kién dic biét.

2. Noi dung:
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2.1. Tw veng (Vocabulary)

2.1.1. Cac ngay 1& quan trong;

2.1.2. Ttr vung mo ta ngoai hinh;

2.1.3. Quan 40 va mau sac.

2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. Thi hién tai don;

2.2.2. Thi hién tai tiép dién;

2.2.3. Giai tu chi thoi gian.

2.3. K§ ning nghe (Listening)

2.3.1. Nghe va tra 10i cau hoi vé 18 hoi va cac thong tin ¢6 lién quan;
2.3.2. Bai tap lya chon dap an ding;

2.3.3. Thuc hanh theo cap doi;

2.3.4. Bai tap nghe va dién tir vao chd trong.
2.4. Ky nang noi (Speaking)

2.4.1. Thyc hanh noi vé cac hoat dong cua gia dinh trong cac 18 hoi va sy kién
dac biét;

2.4.2. Bai tap sap xép cu theo trat ty phu hop;
2.4.3. Thyc hanh noi véi ban trong l6p.

2.5. Ky niang doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: Tet holiday;

2.5.2. Bai tap doc va tra loi cau hoi,

2.5.3. Thao luan.

2.6. K ning viét (Writing)

Viét doan vin ngan mo ta mot 18 hoi hozc su kién dic biét (t6i thiéu 50 ).
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Bai 6: Ky nghi (\Vacation)
Thot gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)
1. Muc tiéu:

- Str dung thi qua khir don (Past simple), cac cum tur chi thoi gian, cac vat dung
va hoat dong lién quan dén ky nghi, tinh tir mé ta noi chn va cam xuc;

- Nghe va tra 16i cau hoi vé ky nghi;

- Thyc hanh dat cau héi o lién quan dén ky nght;

- Doc hiéu va tra 161 cau hoi vé mot chuyén du lich da thuc hién;
- Viét doan vin ngan ké vé ky nghi vira qua cuaa ban.

2. Noi dung:

2.1. Tw veng (Vocabulary)

2.1.1. Cac hoat dong lién quan dén ky nght;
2.1.2. Cac vat dung lién quan dén ky nghi;
2.1.3. Céc tinh tir md ta noi chon va cam xc.
2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. Thi qua khtr don;

2.2.2. Dang qua khu cta dong tir To be;
2.2.3. Dang qué khu cua dong tur Can;
2.2.4.Dong tir hop quy tac.

2.3. Ky nang nghe (Listening)

2.3.1. Nghe va tra 161 cau hoi vé ky nghi;
2.3.2. Bai tap nghe va lya chon dap an dung;
2.3.3. Bai tap nghe va két hop.

2.4. Ky nang noi (Speaking)
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Bai 7:

2.4.1. Thyc hanh dit cau hoi c6 lién quan dén ky nghi;

2.4.2. Bai tp sap xép céu theo trat ty phu hop;

2.4.3. Thuc hanh véi ban trong 16p.

2.5. K§ nang doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: My first trip to Hanoi;

2.5.2. Bai tap doc va tra loi cau hoi;

2.5.3. Bai tap True/False.

2.6. K§ ning viét (Writing)

Viét doan vian ngan ké vé ky nghi vira qua ctia ban (t6i thiéu 50 t).

Ciac hoat dong hing ngay (Activities)
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)
1. Muc tiéu:

- Str dung két hop thi hién tai don va thi hién tai tiép; to infinitive va gerund va

tor vung vé cac hoat dong hang ngay; cac tinh tir chi tinh cach;

- Nghe va tra 161 cAu hoi vé dé tai cac hoat dong hang ngay;

- Néi vé cac hoat dong hang ngay;

- Poc hiéu birc thu gigi thiéu vé mot chuyén du lich;

- Viét doan vin mo ta hoat dong dang dién ra trong mot birc tranh.

2. Noi dung:
2.1. Tr vng (Vocabulary)

2.1.1. Cac hoat dong hang ngay;
2.1.2. Tinh tir chi tinh cach.
2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. Két hop thi hién tai don va thi hién tai tiép dién;
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tir).

Bai 8:

va do;

2.2.2. To infinivive and Gerund.

2.3. K§¥ nang nghe (Listening)

2.3.1. Nghe va tra |01 cau hoi vé dé tai cac hoat dong hang ngay;
2.3.2. Bai tap nghe va lua chon dap an dung;
2.3.3. Bai tap nghe va tra loi cau hoi.

2.4. Ky nang noéi (Speaking)

2.4.1. N6i vé cac hoat dong hang ngay;
2.4.2. Thuc hanh nghe va lap lai;

2.4.3. Thyc hanh theo cap doi.

2.5. Ky nang doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: A letter;

2.5.2. Bai tap doc va lya chon dap an dlng.

2.6. K§ ning viét (Writing)

Viét doan vin mé ta hoat dong dang dién ra trong mét buc tranh (t6i thiéu 50

Sé thich (Hobbies and interests)

Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 6 gio)

1. Muc tiéu:

- Sir dung két hop thi qua khi don (Past simple) va thi qua khir tiép dién (Past
continuous) cac tir vung Vé so thich, cic mon thé thao di chung véi dong tir: play, go

- Nghe céc ca nhan néi vé so thich va tra 10i cau hoi;
- Néi vé s¢ thich trong qua khir va hién tai;

- Poc hiéu bai doc va tra loi cAu hoi Vé sé thich;

- Viét doan vin ngin mé ta cac sé thich ctia ban than.
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2. No6i dung:
2.1. Twr vung (Vocabulary)

2.1.1. S¢ thich;

2.1.2. Céu tric Play/go/do+ sport.

2.2. Ngir phap (Grammar)

2.2.1. Thi qua khtr don;

2.2.2. Thi qué khtr tiép dién;

2.2.3. Két hop thi qua khtr don va thi qua khir tiép dién.

2.3. K§ ning nghe (Listening)

2.3.1. Nghe céc c4 nhan noi vé so thich va tra loi cau hoi;

2.3.2. Bai tap nghe va lya chon dap an dung.

2.4. Ky nang néi (Speaking)

2.4.1. Noi vé so thich trong qua khtr va hién tai;

2.4.2. Thuc hanh nghe va lap lai.

2.5. Ky niang doc (Reading)

2.5.1. Bai doc: What is a hobby?;

2.5.2. Bai tap True/False/Not given.

2.6. Ky ning viét (Writing)

Viét doan vin ngan mo ta cac so thich cua ban than (t6i thiéu 80 tur).
On tap va kiém tra (Consolidation & test)

Thot gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH, TL, BT: 4 gio; KT: 2
gio)
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC:

1. Phong hoc chuyén mén/nha xwéng
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- Phong hoc duoc trang bi hé théng dén du anh sang;

- Ban, ghé roi cho ting sinh vién;

- Ban ghé gido vién, bang, may chiéu, phan (hoic but bang).
2. Trang thiét bi may méc

- May chiéu, hé théng am thanh.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

- Giao vién sir dung gido trinh dung chung va tham khéao cac tai liéu giang day
khac hd trg bai gidng.
4. Cac diéu kién khac

- Khuyén khich truong trang bi phong hoc nghe nhin va cac diéu kién khac dé
c6 thé to chuc giang day mén hoc hodc mot sb noi dung ciia mén hoc theo hinh thuc
truc tuyén.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. N6i dung:

- Kién thirc: Cac kién thic vé tir vung va cdu trac ngit phap theo ting cha dé
lién quan trong chuong trinh.

- Ky nang:

+ K¥ ning nghe: Nghe va xac dinh thong tin vé gia dinh, ban bé, cac hoat dong
hang ngdy va trong cac sy kién dic biét, vi tri va noi chdn, va cac so thich theo yéu
Cau.

+ K§ nang ndi: Ty gidi thidu vé ban than, gia dinh, cong viéc, s¢ thich va cac
hoat dong hang ngay va trong cac su kién dac biét theo yéu cau.

+ K§¥ nang doc: Poc hiéu dai ¥ va thong tin chi tiét cua cac bai doc ngan theo
yéu cau.

+ K¥ néang viét: Viét cau va doan van ngan vé cac chu dé khac nhau theo yéu
cAu.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém: Lam viéc doc lap hoac theo nhom

2. Phuong phap:

55



- Cac kién thuc va k¥ nang trén s& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022, cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mon hoc:

- Mén hoc Tiéng Anh 13 mét trong cac moén hoc bt budc thudc khdi cac mon
hoc chung duoc sir dung dé giang day cho hoc sinh ddo tao trinh do trung cap.

- Ngudi hoc 1a dbi twong tuyén sinh hé tét nghiép trung hoc co s& bat budc hoc
toan bo chuong trinh moén hoc nay. Nguoi hoc 13 ddi twong tuyén sinh hé tét nghiéep
trung hoc phé thong hodc da duoc cip gidy chirng nhan hoan thanh chwong trinh trung
hoc phé thong hodc di thi dat yéu cau du khdi luong kién thirc vin hoa trung hoc phd
thong, Hi€u trudng nha truong cdn cr vao chuong trinh nay va chuong trinh hoc trung
hoc phé thong ma ngudi hoc di hoan thanh dé xem xét, quyét dinh diéu chinh chuong
trinh mon hoc cho phu hop, bao dam dat dugc muc tiéu va chuan dau ra ciia mon hoc.

2. Mién trir, bao luu két qua hoc tap mén hoc
a) Mién hoc, mién thi két thuc mén hoc Tiéng Anh

Nguoi hoc duoc mién hoc, mién thi két thuic mon hoc Tiéng Anh trong cac
truong hop sau:

- C6 chung chi Tiéng Anh Bac 1 tré 1én theo Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam;

- C6 chiing chi Tiéng Anh twong duwong cap do Al tr 1én theo Khung tham
chiéu chung Chau Au do cac to chirc nudc ngoai cap.

b) Bao luu, cong nhan két qua hoc tap

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) Nguoi hoc ¢6 nhu cau duoc mién trir, bao Iuu két qua mén hoc phai c6 don
dé nghi hiéu truong xem xét, quyét dinh khi nhap hoc va truéc mdi ky thi.

3. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- DBdi véi gido vién: Gido vién van dung linh hoat cac phwong phap day hoc;
chu trong phuong phap giao tiép trong giang day; ap dung da dang cac k¥ thuat day
hoc; ldy nguoi hoc 1am trung tim; t6 chirc cac hoat dong nghe, noi, doc va viét sinh
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dong nham tang cudng su tham gia cua ngudi hoc; t6 chirc cac hoat dong da dang véi
su hd tro cua cac hoc ligu, gido cu truc quan sinh dong phuc vu myc tiéu bai hoc.

- Pbi véi ngudi hoc: Quan sat, hoat dong nhom, thao tac theo huéng dan cua
gido vién va 1am bai tap vé nha.

- Khuyén khich viéc té chic day va hoc truc tuyén mon hoc, két hop véi cac
phan mém tu hoc tryc tuyén nham ning cao chét luong day va hoc.

- Bén canh viéc hoc 90 gio trén 16p, gido vién nén xay dyng ndi dung va muc
tiéu tu hoc thém 110 gid cho ngudi hoc thong qua hé thdng bai tap b sung, phan mém
hodc &ng dung tiéng Anh hd tro tu hoc, tai liéu tham khao khac nham giup ngudi hoc
dat ning luc Al theo quy dinh sau khi tét nghiép trinh do trung cap.

4. Nhirng trong tdm can cha y: Tir vung, ngit phap va cac k¥ nang & cac bai 1a
nhitng kién thic trong tdm hoc sinh can nam viing.

5. Tai liéu tham khao:

- Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Gido

duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- Quyét dinh s6 1982/QP-TTg ngay 18 thang 10 nam 2016 cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

- Thong tu 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 3 nam 2017 cua Bg Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé quy trinh xay dyng, thim dinh va ban hanh
chuong trinh; t6 chirc bién soan, lya chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh d6 trung
Cap va cao dang.

- Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndam 2017 cua B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh viéc t6 chac thuc hién chuong trinh dao tao
trinh do trung cip, trinh d6 cao dang theo nién ché hoic theo phuong thic tich iy mo-
dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tét nghiép.

- Tim Falla and Paul A. Davies, Solutions Elementary (02nd edition), Oxford
University Press, 2012.

- Miles Craven, Breakthrough Plus 1, MacMillan Education, 2013.
- Herbert Puchta and Jeff Stranks, More! 1, Cambridge University Press, 2008.

- Jack C. Richards, Tactics for Listening (02nd edition), Oxford University
Press, 2015.
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CHUONG TRiNH MON HOQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: PHAP LUAT

Ma mén hoc: MH01185

Thai gian thyc hign mén hec: 15 gio (Ly thuyét: 9 gio; Thao luan, bai tap: 5 gio;
Kiém tra: 1 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mon hoc: Mon hoc Phap luét 1a mon hoc bét budc thude khdi cac
mon hoc chung trong chwong trinh ddo tao trinh do trung cap.

- Tinh chét cia mén hoc: Chuong trinh mon hoc bao gém mot s6 nodi dung vé
nha nudc va phap luat; giup ngudi hoc c6 nhan thirc dung va thuc hién tét cac quy
dinh cua phap luat.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thirc:

+ Trinh bay dugc mot s6 noi dung co ban vé Nha nude Cong hoa xa hodi chu
nghia Viét Nam va hé théng phép luat ciia Viét Nam;

+ Trinh bay duge mot s6 ndi dung co ban vé Hién phap nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam; phap luét lao dong; phong, chong tham nhiing va bao vé quyén
lgi nguoi tiéu dung.

- V& k¥ nang:

+ Nhén biét dugc ciu tric, chirc ning cua cac co quan trong bd may nha nude
va cac to chire chinh tri, chinh tri - xd hoi ¢ Viét Nam; cac thanh t6 ctia hé théng phap
luat va céc loai van ban quy pham phép luat cua Viét Nam;

+ Phan biét dugc khai niém, di tuong, phuong phap diéu chinh va van dung
duoc cac kién thie duge hoc vé phap luét lao dong; phong, chéng tham nhiing; bao vé
quyén loi nguoi tiéu dung vao viéc xir 1y cac van dé lién quan trong céc hoat dong
hang ngay.

- Vé nang luc tu chu va trach nhiém: Ton trong, séng va lam viéc theo Hién
phap va phap luat; tu chu duoc cac hanh vi ctia minh trong cac mdi quan hé lién quan
dén cac ndi dung da dugc hoc, phit hop voi quy dinh ctia phap luat va cac quy tac ing
xtr chung ctia cong dong va cua xa hoi.

I11. NOI DUNG MON HQC:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:
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Thoi gian (gio)
TT Tén chuwong/bai Tong Ly Thao Kiém
i) thuyét | ludn/bai tap tra

1 Bai 1: Mot s6 van dé chung vé 5 1 1

nha nudc va phap luat
2 | Bai 2: Hién phap 2 1 1
3 Bai 3: Phap luat lao dong 7 5 2
, B4 P}~1é1p luat phong, chong ) . .

tham nhting
5 Ba}l 5: I?l?apﬂluat bao v¢ quyén 1 1 0

lgi nguoi tiéu dung
6 |Kiém tra 1 1

Cong 15 9 5 1

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Mgt s6 van dé chung vé nha nwéc va phap luét
Thoi gian: 2 gio (LT: 1 gio; TL, BT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Nhan biét dugc ban chat, chirc ning, nguyén tic to chtrc va hoat dong cua céc
co quan trong b may Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

- Nhan biét dugc cac thanh tb ctua hé théng phap luat va h¢ théng van ban quy
pham phap ludt Viét Nam.

2. No6i dung:

2.1. Nha nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

2.1.1. Ban chét, chirc ning ctia Nha nuéc Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam

2.1.2. Nguyén tic t6 chirc va hoat dong ctia bd may Nha nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

2.1.3. B60 may Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

2.2. Hé thong phép luat Viét Nam

2.2.1. Cac thanh t ciia hé thong phéap luat

2.2.1.1. Quy pham phap luat
2.2.1.2. Ché dinh phap luat
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Bai 2:

2.2.1.3. Nganh luat
2.2.2. Cac nganh luat trong hé thong phap luat Viét Nam
2.2.3. Hé thdng van ban quy pham phap luat
2.2.3.1. Khai niém van ban quy pham phap luat
2.2.3.2. Hé théng van ban quy pham phap luat ctia Viét Nam hién nay
Hién phap
Thoi gian: 2 gio (LT: 1 gio; TL, BT: 1 gio)
1. Muc ti€u:

- Trinh bay dugc khai niém, vi tri ctia hi€én phap va mdt s6 ndi dung co ban cua

Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nhén thic duogc trach nhi€ém cua cac t6 churc, cad nhan trong viéc thi hanh va

bao vé Hién phap.

2. Noi dung:

2.1. Hién phéap trong hé thong phap luat Viét Nam

2.1.1. Khai niém hién phap

2.1.2. Vi tri ctia hién phap trong hé thong phap luat Viét Nam

2.2. Mot s6 nodi dung co ban cua Hién phap nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia

Viét Nam nam 2013

Bai 3:

2.2.1. Ché d6 chinh tri
2.2.2. Quyén con ngudi, quyén va nghia vu co ban cta cong dan
2.2.3. Kinh té, xd hoi, van hoa, gido duc, khoa hoc, cong nghé va méi truong
Phap luat lao dong
Thoi gian: 7 gio (LT: 5 gio; TL, BT: 2 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé Luat lao dong.

- Nhan biét dugc quyén, nghia vu ctiia ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong

va mot s6 van dé co ban khac trong phap luat lao dong.

2. Noi dung:

2.1. Khai niém, ddi tugng va phuong phap diéu chinh cua Luat lao dong
2.2. Cac nguyén tic co ban cta Luit lao dong

2.3. Mot s6 noi dung ctia Bo luat lao dong

2.3.1. Quyén va nghia vu ctia nguoi lao dong

2.3.2. Quyén va nghia vu ctia nguoi sir dung lao dong
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2.3.3. Hop dong lao dong
2.3.4. Tién luong
2.3.5. Bdo hiém xa hoi
2.3.6. Thot gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi
2.3.7. Ky luat lao dong
2.3.8. Tranh chép lao dong
2.3.9. Cong doan
Bai 4: Phap luit phong, chong tham nhiing
Thoi gian: 2 gio (LT: 1 gio; TL, BT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc mot s6 ndi dung co ban vé phong, chéng tham nhiing va cac
diém chinh cua Luat Phong, chong tham nhiing;

- Nhan thirc ding quyén, nghia vu va trach nhiém cuia cong dan trong cong tac
phong, chéng tham nhiing.

2. No6i dung:
2.1. Khéi niém tham nhiing
2.2. Nguyén nhan, hau qué cua tham nhiing
2.3. Y nghia, tAm quan trong ctia cong tac phong, chong tham nhiing
2.4. Trach nhiém cta cong dan trong viéc phong, chong tham nhiing
2.5. Gi6i thiéu Luat Phong, chdng tham nhiing
Bai 5: Phap luat bio vé quyén loi nguoi tiéu ding
Thoi gian: 1 gio (LT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc quyén va nghia vu ctia nguoi tiéu ding;

- Nhéan thirc dugc trach nhiém cua t6 chirc, ca nhan doi voi nguoi tiéu dung va
bao v¢ quyén loi nguoi ti€u dung.

2. No6i dung:

2.1. Quyén va nghia vu ciia nguoi tiéu dung

2.2. Trach nhiém cia t6 chtrc, c4 nhan d6i voi nguoi tiéu dung va bao vé quyén
lgi nguoi tiéu dung
* Kiém tra Thot gian: 1 gio
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén mén hda/nha xudng: Phong hoc.
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2. Trang thiét bi mdy moc: M4y tinh, may chiéu Projector.

3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u: Phim, tranh anh minh hoa céc tinh huéng
phap luat, tai liéu phat tay cho hoc sinh, tai li¢u tham khao.

4. Cac diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:
1. N6i dung:

- Kién thirc: Danh gia thong qua bai kiém tra trac nghiém, tinh huéng phap luat,
hoc sinh can dat cac yéu cau gébm néi dung sau:

+ Hé thdng kién thirc co ban vé nha nude va phap luat;

+ Kién thirc phap luat chuyén nganh lién quan tryc tiép dén quyén loi va nghia
Vu cua nguoi lao dong;

+ Kién thuc phap luat vé Phong chéng tham nhiing.

- Ky nang: Péanh gia ky nang cta hoc sinh thong qua vi¢c thyc hanh cac bai tap
tinh hubng phép luat.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mén hoc.

2. Phuong phép:

- Céc kién thuc va k¥ ning trén s& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022, ciia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Phép lut duoc sir dung dé giang day
trinh do trung cap.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Péi véi gido vién: Pay 1a mon hoc gan lién vai thuc té doi séng, nham muc
tiéu gido duc toan dién nguoi lao dong tryuc tiép trong san xuat, kinh doanh, dich vy va
trong cong ddng. Vi vay gido vién nén ap dung cac phuwong phap day hoc tich cuc
nham gay duoc hing tha cho hoc sinh, lam cho hoc sinh chu dong, 16ng ghép dua vao
nhitng tinh huéng phap luat, tich cuc tiép thu kién thuc dé dat duoc muc tiéu cia mon
hoc.
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- Pbi v6i nguoi hoc: Tang cuong thao luan, luyén tap tinh hudng phap luat
nham muc dich ctung ¢d, ghi nhé, khic sau kién thire da hoc.

3. Nhitng trong tim can cha y: Bai 2, 3 va 4.

4. Tai liéu tham khao:

- Hién phap nudc Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam, 2013.

- BO Luat lao dong, 2012.

- Luét Bao vé quyén loi ngudi tiéu dung, 2010.

- Luét Phong, chéng tham nhiing, 2005.

- Quyét dinh s6 1309/QD-TTg ngay 05/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu Phé
duyét Pé an dwa nodi dung quyén con nguoi vao chuong trinh gido duc trong hé théng
gido duc quéc dan.

- Quyét dinh s6 1997/QD-TTg ngay 18/10/2016 cta Thu twéng Chinh phii phé
duyét Chuong trinh phat trién cic hoat dong bao vé quyén loi nguoi tiéu dung giai
doan 2016 — 2020.

- Chi thi s6 10/CT- TTg ngay 12/06/2013 ciia Thi twéng Chinh phu vé viée dua
ndi dung phong, chong tham nhiing vao giang day tai cic co sé gido duc, dio tao tir
nam hoc 2013-2014.

- Thong tu s6 08/2014/TT-BLDTBXH ngay 22/04/2014 cta Bo trudng Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hgi ban hanh chuong trinh, gido trinh mon hoc Phap luat
dung trong dao tao trung cip nghé, trinh d cao dang nghé.

- B6 Gido duc va bPao tao: Gido trinh Phéap luat dai cuong, Nha Xuit ban Pai
hoc Su pham, 2017.

- B6 Gio duc va Pao tao: Tai liéu giang day vé phong, chdng tham nhiing ding
cho céc truong dai hoc, cao dang khong chuyén vé luat (Phé duyét kém theo Quyét
dinh s6 3468/QD-BGDDT ngay 06 thang 9 nam 2014 ctia Bo truong Bo Gido duc va
bao tao, nam 2014).

- Pai hoc Quéc gia thanh phé HO6 Chi Minh - Truong Pai hoc Kinh té - Luat:
Gido trinh Luat Lao dong, nam 2016.

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi: Gido trinh Ly luan chung vé Nha nudc va Phap
luat, Nha Xuat ban Tu phap, ndm 2018.

- Trudng Dai hoc Luat Ha Noi: Gido trinh Luat Hién phap Viét Nam, Nha Xuét
ban Cong an nhan dan, nam 2017.

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi: Gido trinh Luat Lao dong Viét Nam, Nha Xuét
ban Cong an nhan dan, ndm 2018.

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi: Gido trinh Xay dung van ban phép luat, Nha
Xuat ban Tu phap, nam 2016.
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- Truong DPai hoc Luat TP. Ho Chi Minh: Gido trinh Luat Hién phép Viét Nam,
nam 2017.

- Truong Pai hoc Luat TP. H6 Chi Minh: Gido trinh Phap luét vé hop ddng va
bdi thudng thiét hai ngoai hop dong, nim 2017./.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thang 8 ndim 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: LY THUYET KE TOAN
Ma mén hoc: MH03162

Thoi gian thuc hién mén hoc: 75 gio (Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 57 gio; Kiém tra: 3

gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri cia mon hoc: 1a mén hoc thudc nhém cac mon hoc co so trong khoi cac

mon hoc chuyén mén trong chwong trinh dao tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chit cia mén hoc: La mon hoc bét bude, nhiam trang bi kién thic tong

quan vé cong tac ké toan.
I1. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thuc: Hiéu duoc kién thirc co ban vé ké toan, ap dung nhiing kién

thtrc nay cho viéc hoc tip, nghién ctru cic van dé cu thé cua ké toan.

- Vé k¥ nang: Thuc hién dugc nghiép vu ké toan theo cac chuan muc chung vé Luat

ké toan ctia Viét Nam.

- V& mirc d6 ty chu va trach nhiém: Lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nhom; Co

y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén moén; Co y thirc trach nhi€ém

trong cong Viéc, trong st dung, bao quan tai san trong doanh nghiép.

111. NOI DUNG MON HQC:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian

sé 9 Thati gian (gio) 9
Tén chwong, muc Tong | Ly . Kiem
TT . . | Baitap
so |thuyet tra
Chuong 1: Gidi thiéu chung vé ké toan 2 2
Chuong 2: Tai khoan va ghi s6 kép 23 4 18
Chuong 3: Bang can d6i ké toan va bao cdo két 23 4 18
qua hoat dong kinh doanh
Chuong 4: Tinh gid cac d6i twong ké toan 11 1
Chuong 5: Chiing tir ké toan va kiém keé 8
6 |Chuong 6: SO ké toan, cac hinh thirc ké toan 8
Cong 75 15 57 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Giéi thiéu chung vé ké toan

Thoi gian: 2 gio (LT: 2 gio)

1. Muc tiéu:
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- Hiéu duoc céc tinh chit co ban cua cong tac ké toan.
2. Noi dung chuong:
2.1. Binh nghia
2.2. Béi tugng ké toan
2.3. Mot s khai niém va nguyén tac ké toan
2.4. Cac phuong phap cua ké toan
2.5. Chirc ning, nhiém vu va yéu cau dbi vai ké toan
Chuwong 2: Tai khoan va ghi so kép
Thoi gian: 23 gio (LT: 4 gio; BT: 18 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Biét cach mé, ghi va khoa tai khoan ké toan;
- Thyc hién dugc cach ma, ghi va khoa tai khoan ké toan;
2. Noi dung chuong:
2.1. Tai khoan ké toan
2.2. Ghi s6 kép
2.3. Ké toan tong hop va ké toan chi tiét
2.4. Béi chiéu s6 liéu ghi chép trong céc tai khoan
2.5. Hé théng tai khoan ké toan
Chwong 3: Bang cin doi ké toan va bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
Thoi gian: 23 gio (LT: 4 gio; BT: 18 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Hiéu duoc Bang bao céo két qua hoat dong kinh doanh;
- Lap duogc Bang can ddi ké toan.
2. Noi dung chuong:
2.1. Bang can ddi ké toan
2.2. Béo cao két qua hoat dong kinh doanh
Chuong 4: Tinh gia cac ddi twong ké toan
Thoi gian: 11 gio (LT: 2 gio; BT: 8 gio; KT: 1 gio)
1. Muc ti€u:
- Nhan biét cac dbi tuong ké toan;
- Thyc hién dugc cach tinh gia mot s6 dbi tuong ké toan.
2. N¢i dung chuong:
2.1.Y nghia cua Viéc tinh gia cac ddi tugng ké toan
2.2. Nguyén tac tinh gia cac doi tuong ké toan
2.3. Tinh gia mot s6 ddi tugng ké toan
Chuwong 5: Ching tir ké toan va kiém ké
Thoi gian: 8 gio (LT: 1 gio; BT: 7 gio)
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1. Muc tiéu:

- Nhan biét chtng tir gc va chtng tir ghi so.

- Lap duoc mot s6 chirng tir ké toan thong dung.

2. Noi dung chuong:

2.1. Chung tir ké toan

2.2. Hé thdng chiing tur

2.3. Gi6i thiéu mot s6 chung tir ké toan théng dung
Chuong 6: S6 ké toan, cac hinh thirc ké toin

Thoi gian: 8 gio (LT: 2 gio; BT: 6 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu c4ch sira $6, cac hinh thic ké toan.

- Biét vé tinh chit co ban cua sb ké toan - ky thuat ghi s6;

2. Noi dung chuong:

2.1. S6 ké toan

2.2. C4c hinh thirc ké toén
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Phong hoc chuyén mén hoéa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi, may moc: May vi tinh, may chiéu.

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao,
mau chitng tir va mau so.

4. Cac diéu kién khac: Khong.
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. No6i dung:

- Kién thue: Kiém tra thuong xuyén, dinh ky cac ndi dung dua vao muc tiéu dat
ra trong tirng noi dung hoc nhu sau:

+ Kién thuc mo, ghi va khoa tai khoan;

+ Cac mau so ké toan;

+ Kién thuc 1ap Bang can dbi ké toan.

- K¥ ndng: Banh gi4 qua qué trinh thyc hanh bai tap nhu sau:

+ M@, ghi va khoa tai khoan;

+ Lap Bang can d6i ké toan.

- Mtrc @6 tu chu, tu chiu trach nhiém: Puoc danh gia trong subt qué trinh hoc
tap mon hoc viéc thuc hién ndi quy cua nha treong va ciia mon hoc.

2. Phuong phép:

- Céac kién thtrc va k¥ ning trén s& duoc danh gia qua céac bai kiém tra thuong

xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc duoc
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tinh theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 ctia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.
VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi ap dung mén hoc: Mén hoc Ly thuyét ké toan duoc st dung dé
giang day trinh d6 trung cip nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Pi véi gido vién: Gigi thiéu cac biéu mau thyc té, lién hé thyc té giira ké toan
tay va tin hoc ké toan.

- Bdi véi ngudi hoc: Chit dong, tich cuc tiép thu kién thie dé dat duoc muyc tidu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tim can chu y: Chuong 2 va 3.

4. Tai liéu can tham khao:

- V& Van Nhi, 2012. Nguyén Iy ké todn. NXB Phuong Dong.

- TT200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh.

- TT133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh.
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CHUONG TRINH MON HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thang 8 ndim 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)
Tén mén hoc: LY THUYET TAI CHINH TIEN TE
Mai s6 mén hoc: MH02164
Thai gian thuc hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2
gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri cia mon hoc: 1a mén hoc thuoc nhém cédc mon hoc co so trong khdi céc
mon hoc chuyén mén trong chwong trinh dao tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chat ctia mén hoc: La mén hoc bét budc, nham trang bi kién thire co ban
vé tai chinh va tién té & pham vi vi m6 va vi mo.

I1. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thizc: Trinh bay dugc nhitng kién thic co ban lién quan dén hé thong
tai chinh, tién té, ngan sach nha nudc, tai chinh doanh nghiép, ngan hang va thi truong
tién té. Hiéu va giai thich dugc nhitng nguyén tac ciia Ngan hang Trung wong di véi
Ngan hang thuong mai; Hiéu duoc sy anh huong cua chinh sach tién té ddi véi hé
thong ngan hang va cac doanh nghiép.

- Vé k¥ nang: X Iy dugc cac chi s6 lién quan dén thi trudng tai chinh, tién té.
Panh gia duogc ty I¢ lam phat qua tirng nam.

- Vé nang luc tu cha va trach nhiém: Nhan thicc duge dong co hoc tap ding
dan, c6 tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich tha dbi véi hoc phan.
111. NOI DUNG MON HQC:

1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian:

S Thoi gian (gio)
0 =
Tén chwong, muc 2 < Ly Thue | Kiem
TT Tong so B .
thuyét | hanh tra
L Chuong 1: Nhitng van dé co ban vé tai 3 3
chinh va tién té
2 | Chuong 2: Trung gian tai chinh 12 4 7 1

Chuong 3: Ngan hang trung vong va

chinh sach tién té

4 | Chuong 4: Tai chinh doanh nghiép 15 4 10 1

Cong 45 15 28 2
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2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhitng vin dé co ban vé tai chinh va tién té
Thoi gian: 3 gio (LT: 3 gio)
1. Muc tiéu:
Trinh bay dugc nhitng van dé co ban vé tai chinh va tién té.
2. No6i dung:
2.1.Nhitng van dé co ban vé tién té
2.2. Khdi tién t¢
2.3.Nhitng van dé co ban vé tai chinh
2.4.Hé thong tai chinh
Chuong 2: Trung gian tai chinh
Thoi gian: 12 gio (LT: 4 gio; BT: 7 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhirng kién thiic vé cac loai hinh trung gian tai chinh va ngan
hang thuong mai;
- Hiéu va so sanh cac loai hinh trung gian tai chinh hién c6 ¢ Viét Nam.
2. No6i dung:
2.1.Cac loai hinh trung gian tai chinh
2.2.Ngan hang thuong mai
Chuong 3: Ngin hang trung wong va chinh sach tién té
Thoi gian: 15 gio (LT: 14 gio, KT: 1 gio)
1. Muc ti€u:
- Hiéu duoc nhitng kién thirc vé Ngan hang trung uong va chinh sach tién té;
- Trinh bay duoc uu va khuyét diém cua ting chinh sach tién té.
2. Noi dung:
2.1.Khai ni¢m ngan hang trung vong
2.2.Chure nang cta ngan hang trung wong
2.3.Chinh sach tién té
2.4. Lam phat
Chwong 4: Tai chinh doanh nghi¢p
Thoi gian: 15 gio (LT: 4 gio; BT: 10 gio; KT: 1 gio)
1. Muc ti€u:
- Trinh bay duoc nhitng Kién thuc tai chinh ciia doanh nghiép;
- Biét lap bao céo tai chinh ctia doanh nghiép.
2. Noi dung:
2.1.Nhitng van dé chung vé doanh nghiép
2.2.Lai suét
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2.3.Phan tich bao cdo tai chinh
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/ nha xudéng: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may méc: May chiéu Projector, man chiéu, may tinh.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao, s6 liéu
minh ching cu thé.

4. Cac diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. N6i dung:

- Kién thirc: Panh gia thong qua bai kiém tra ty luan ngudi hoc can dat cac yéu
cau gom ndi dung sau:

+ Heé théng kién thirc co ban vé tai chinh va tién té;

+ Kién thuc vé hé théng ngan hang va lam phat;

+ Kién thuc khi to chirc doanh nghiép.

- K¥ nang: Panh gia k¥ ning cua nguoi hoc thong qua viéc tim hiéu va giai
thich tinh hudng cu thé vé tai chinh va tién té.

- Nang luc tu chua va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lwong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mén hoc.

2. Phuong phép:

Cac kién thirc va k¥ niang trén sé dugc dénh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thuc hoc phan. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cuia Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc 1y thuyét tai chinh tién té duoc sir dung
dé giang day trinh do Trung cap nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Pbi véi gido vien: Pay 1a mon hoc co sd 1am tién dé cho nhitng mén hoc sau,
nham cung cp cho ngudi hoc nhiing kién thirc co ban vé tai chinh tién t& két hop voi
cic nguyén tic trong chinh sach tién té cia nudc nha. Vi vay gido vién nén ap dung
cac phuwong phap day hoc tich hop nham giy duoc himg tha cho nguoi hoc, 1am cho
ngudi hoc chu dong, tich cyc tiép thu kién thire dé dat dugc myc tiéu ctia mon hoc.

- Bdi véi nguoi hoc: Chit dong, tich cuc tiép thu kién thire dé dat duoc muc tiéu

cua mon hoc.
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3. Nhiing trong tim can chu y: Chuong 2, 3, 4, 5.

4. Tai liéu tham khao:

- Duong Thi Binh Minh, St Binh Thanh, 2010. Ly thuyét Tai chinh - Tién té.
NXB Théng ké.

- PGS.TS Lé Thj Tuyét Hoa — TS Ding Vian Dan, 2017. Ly thuyét Tai chinh -
Tién té. NXB Kinh t& TP H5 Chi Minh.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thang 8 ndim 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: KINH TE HOC VI MO

M3 mén hoc: MH02105

Thai gian thuc hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2
gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- V1 tri cia mon hoc: 1a mon hoc thugc nhém cac mon hoc co s¢ trong khdi cac
mon hoc chuyén mén trong chuwong trinh dao tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chat ctia mon hoc: La mon hoc bét budc, nham trang bi kién thirc co ban
vé quy luat cung — cau; hanh vi ctia ngudi tiéu dung va 1y thuyét vé san xut - chi phi
San Xuat.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thirc: Hiéu duge cac kién thirc co ban vé: Quy luat cung — cau; hanh
Vi clia nguoi tiéu dung va 1y thuyét vé san xuit - chi phi san xuat.

- V& ki ning: Tinh toan dugc cic chi tiéu vé hé s co dan ciia cung va cau, muc
d6 hitu dung va chi phi san xuat.

- V& nang lyc tu chu va trach nhiém: Nhan thirc duoc dong co hoc tap dung
dan, co tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich tha d6i voi mén hoc.
111. NOI DUNG MON HOQC:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

S& Thoi gian (gio)
0 =
Tén chwong, muc 2 Ly e Kiém
TT Tong so .| Baitap
thuyét tra
Chuong 1: Phan tich cung cau va gia ca
1 . 15 5 10
thi truong
Chuong 2: Nghién ctu hanh vi cua
2 o 16 5 10 1
nguoi tieu dung.
Chuong 3: Ly thuyét san xudt va chi
3 14 5 8 1
phi
Cong 45 15 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Phén tich cung cau va gia ca thi truong
Thoi gian: 15 gio (LT: 5 gio; BT: 10 gio)
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1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc khai quat vé duong cau, duong cung, diém can bang san luong va
cac yéu té dén lugng cung va cau trén thi truong;

- V&, tim diém can bang va phan tich cic yéu té anh hudng dén sy dich chuyén
cta diém can bang cua thi truong.

2. Noi dung chuong:

2.1. Thi truong

2.2. Phén tich cau

2.3. Phan tich cung

2.4. Can bang thi truong

2.5. Can bang thi truong thay doi
Chuong 2: Nghién ctiru hanh vi ciia nguoi tiéu dung

Thoi gian: 16 gio (LT: 5 gio; BT: 10 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc 1y thuyét vé hitu dung, can bang tiéu dung, duong ngan sach va
duong bang quan;

- Tinh toan duogc tong hiru dung va phan tich dwoc sy tic dong cia ham hitu
dung, dudng ngan sach va duong bang quan anh hudng dén su lya chon t6i wu cua
nguoi tiéu dung.

2. Noi dung chuong:

2.1. Ly thuyét hitu dung

2.2. Can bang tiéu dung

2.3. buong ngan sach

2.4. buong bang quan

2.5. Sy lya chon téi wu ctia ngudi tiéu dung
Chuwong 3: Ly thuyét sian xuit va chi phi

Thoi gian: 14 gio (LT: 5 gio; BT: 8 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Biét dugc cac loai chi phi trong san xuat, kinh doanh;

- Tinh duoc gia thanh san pham, doanh thu va lgi nhuan trong san xuat kinh
doanh.

2. Noi dung chuong:

2.1. Ly thuyét san xuat

2.2. Ly thuyét chi phi

2.3. Van dé toi da hoa lgi nhuan
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng: Phong hoc 1y thuyét
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2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu PROJECTOR

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao.

4. Cac diéu kién khac: Khong.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. N6i dung:

- Kién thirc: Panh gia thong qua bai kiém tra ty luan ngudi hoc can dat cac yéu
cau vé cac ndi dung sau: Quy luat cung — cau thi trudng, hanh vi tiéu dung va cac chi
phi san xuat.

- K¥ nang: Tinh toan dugc céac chi tiéu kinh té vé:can bang thi truong, hanh vi
tiéu dung va cac chi phi san Xuat.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém: PDanh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day di thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

- Céac kién thire va k¥ niang trén sé& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa hol.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Kinh té hoc vi mé duoc sir dung dé
giang day trinh d6 Trung cap nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- P6i véi gido vién: Pay 1a mon hoc gan lién véi thyuc té cong tac sau khi tot
nghiép. Vi vay gido vién nén ap dung ciac phuong phap day hoc tich cuc nham giy
duoc htng thu cho ngudi hoc, 1am cho ngudi hoc cha dong, tich cuc tiép thu kién thuc
dé dat duoc muc tiéu ciia mon hoc.

- Pbi voi nguoi hoc: Chu dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat duoc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tdm can chu y: Chuong 1, 3.

4. Tai liéu tham khao:

- Pinh Thi Thuy Tram, 2011. Kinh té vi mé. Nha xuat ban Phuong Pong.

- Lé Khuong Ninh, 2008. Kinh té vi mé. Nha xuat ban Giao Duyc.

75



CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 ndm 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: THONG KE UNG DUNG

Ma mén hoc: MH02244

Thoi gian thwc hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gid; Bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2
gio)

I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- V1 tri cia mon hoc: 1a mén hoc thudc nhém cac mén hoc co so trong khdi céc
mon hoc chuyén mén trong chwong trinh dao tao trinh d6 trung cip.

- Tinh chét ciia mon hoc: La mén hoc bit budc, nham trang bi kién thic vé
cong tac théng ké, phuc vu cho cong tac ké toan noi riéng va cac linh vyc Kinh té noi
chung.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thic: Nam duoc ¥ nghia ciia cong tac thong ké, cu thé nhu do tap
trung va do phan tan cta so liéu, phuwong phap bang théng ké va vé biéu d6 biéu dién

- Vé k¥ ning:

+ Tinh va hiéu duogc sé trung binh, d6 léch cua s lidu so véi trung binh cua
mau nghién cuu;

+ Lap duoc bang théng ké va vé biéu do biéu dién;

+ Tinh va phén tich duoc méi quan hé cia 2 hoac nhiéu yéu t san xuat — kinh
doanh dén két qua kinh doanh.

- V& nang luc tu chl va trach nhiém: Nhan thirc dugc dong co hoc tap ding
dén, c6 tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich thu dbi véi mon hoc.
I11. NOI DUNG MON HOQC:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

S Thoi gian (gio)
0 =
Tén chwong, muc 2 x Ly s on Kiém
TT > x
Tong so thuyét Bai tap tra
1 Chuong 1: M{t sb khéi piém va 5 3 3
dinh nghia co ban vé thong ké
2 | Chuong 2: Théng ké mo ta 18 6 11 1
Chuong 3: Phwong phap s6
3 | tuong doi va phuong phap chi 12 3 9
sO
4 C‘huong 4: Phuong phéap hoi qui 9 3 5 1
va tuong quan
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| Cong 45 15 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Mot s6 khai niém va dinh nghia co ban vé thong ké
Thoi gian: 6 gio (LT: 3 gio; BT: 3 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc cac khai niém veé thong ké, hién tuong s6 16n, sb liéu thong
ké, ddi tugng diéu tra, don vi thong ké, tong thé thong ké;

- Phén biét duoc sy khéac biét giita diéu tra toan bo, diéu tra khong toan
bo va diéu tra chon mau.
2. N0i1 dung chuong:
2.1. Thong ké
2.2. Hién tuong sb 16n
2.3. S liéu thong ké
2.4. B6i twong diéu tra
2.5. Pon vi thong ké
2.6. Tong thé thong ké
2.7. Diéu tra toan bd
2.8. Piéu tra khong toan bo

2.9. Piéu tra chon mau

Chuong 2: Thong ké md ta

lidu;

Thoi gian: 18 gio (LT: 6 gio; BT: 11 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc cac khai niém vé cac loai so trung binh, cac so do dd 1éch cua so

- Tinh va phan tich duogc cac loai ) trung binh va cac s6 do do 1éch cua sb liéu;
- Lap duoc bang théng ké va vé dugc biéu do thong ké.

2. Noi dung chuong:

2.1. Céc s6 do tap trung

2.2. Céc s6 do d6 phan tan

2.3. Phan phbi tan sb

2.4. Bang thong ké va biéu dd thong keé

Chuwong 3: Phwong phap s6 twong d6i va phwong phap chi s6

Thoi gian: 12 gio (LT: 3 gio; BT: 9 gio)
1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc phuong phap tinh s6 twong d6i va chi sé;
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- Tinh toan, phan tich 4p dung dugc vao thyc tién cia phuong phap s6 twong

doi va chi so.

2. N1 dung chuong:

2.1. Phuong phép s6 twong dbi

2.2. Phuong phap chi s6
Chuong 4: Phwong phap héi qui va twong quan

Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; BT: 5 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu dugc khai niém hé s6 tuong quan va mo hinh hoéi quy tuyén tinh;

- Lap dugc ham tuong quan. Phan tich duoc d6 trong quan cua sd licu.

2. N1 dung chuong;:

2.1. Hé sb tuong quan

2.2. M6 hinh héi quy tuyén tinh
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xudng: Phong hoc 1y thuyét, phong may vi
tinh.

2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu PROJECTOR

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao.

4. Cac diéu kién khac: Khong.

V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. No6i dung:

- Kién thtrc: Panh gia thong qua bai kiém tra tu luan, ngudi hoc can dat cac yéu
cau: Hiéu tinh ¥ nghia cua viéc tinh cac loai s6 do d6 tap trung, do phan tan cia s6
liéu, y nghia ciia phuong phép tinh chi s6 va ¥ nghia ctia diy s6 thoi gian.

- K§ nang: Tinh dugc d6 tap trung va do phan tan cua sb liéu. Tinh va phan tich
duoc sy bién dong cua so liéu qua phuong phap chi s6. Lap duge day s thoi gian va
du bao thdng ké.

- Nang lyc tu cha va trach nhiém: Péanh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lwong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phéap:

- Céc kién thirc va k¥ nang trén s& duogc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mén hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu sé 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 ctia B lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
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VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Thong ké tng dung duoc sir dung dé
giang day trinh d6 Trung cip nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Dbi véi gido vien: Pay 1a mon hoc gan lién véi thyuc té cong tac sau khi tot
nghiép. Vi vay gido vién nén ap dung cac phuong phap day hoc tich cuc nham giy
dugc himg thi cho ngudi hoc, 1am cho nguoi hoc cha dong, tich cyc tiép thu kién thic
dé dat duoc muc tiéu ciia mon hoc.

- Béi v6i nguoi hoc: Chit dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat dugc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhitng trong tim can cht y: Chuong 2, 3, 4.

4. Tai liéu tham khao:

- Hoang Trong va Chu Nguyén Mong Ngoc, 2012. Thong ké iing dung trong
kinh té - xa héi. NXB Lao dong — Xa hoi.

- Hoang Trong va Chu Nguyén Mong Ngoc, 2012. Bdi tdp va bai gidi Thong ké
ing dung trong kinh té - xa hgi. NXB Lao dong — X4 hoi.

- V& Thi Thanh Loc, 1997. Thong ké g dung va dw bdo trong kinh doanh va
kinh té. NXB Théng Ké.
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CHUONG TRiNH MON HOQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 ndm 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: KY NANG MEM

Mai mén hoc: MH02107

Thoi gian thuc hién mén hoc: 30 gid (Ly thuyét: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TR, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi trf mén hoc: K§ ning mém 13 mén hoc bat budc va thude nhom kién thire
co s6 trong chuong trinh ddo tao trinh do trung cap. Nhing kién thuc, k§ ning duoc
cung cip caa mén hoc 13 co s bd tro dé nguoi hoc hoc tap tét cac mon hoc khac va dé
chuan bi tu thé, tac phong khi di thyc tap, di 1am tai co so;

- Tinh chat ciia mon hoc: La mén hoc tich hop giita 1y thuyét va thyc hanh.
Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thuc: Trang bi cho ngudi hoc nhiing kién thirc co ban vé hoat dong
giao tiép, ang xir ¢6 hiéu qua. Giai thich duoc tim quan trong cua cac k¥ ning giao
tiép ddi voi qua trinh hoc tap va 1am viéc nhu: K¥ ning nghe, noi, sir dung dién thoai,
k¥ ning doi véi ban than, dbi véi cong dong...

- Vé k¥ nang: Van dung dugc cac phuong tién giao tiép. Qua do, nguoi hoc tiép
thu va rén luyén dé ting budc c¢6 nhitng k¥ niang hinh thanh nhan cach van minh lich
su, tu tin trong giao tiép trudc khi ra truong 1am viéc.

- V& nang luc tu cha va trach nhiém: Nhan thirc dugc dong co hoc tap ding
dén, c6 tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich thu dbi véi mon hoc.

111. NOI DUNG MON HQC:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

STT Tén chwong muc

so |thuyét| tap | tra

1 | Chuong 1: Mot sb vén d& khai quat vé hoat dong 8 8
giao tiép

1.1. Khai niém vé giao tiép
1.2. Qua trinh giao tiép

1.3. K¥ ning st dung cic phuong tién giao tiép
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2 | Chuong 2: Giao tiép ung xur 10 9
2.1. An tuong ban dau trong giao tiép
2.2. Mbt s6 nghi thirc giao tiép

2.3. Ky nang sur dung cac phuong tién thong tin lién
lac

3 | Chuong 3: K ning giao tiép tng Xt 12 11
3.1. Dién mao ngudi phuc vu

3.2. Quan hé giao tiép véi khach hang
3.3. Quan hé giao tiép trong t6 chuc

3.4. Ung xtr v6i nhiing 1i phan nan, ché bai cua
khach

Tong cong 30 28

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Mot s6 van dé khai quat vé hoat dong giao tiép
Thoi gian: 8 gio (LT: 8 gio)
1. Muc tiéu:
- Giai thich duoc khai niém giao tiép, tim quan trong cua giao tiép, liét ké duoc
mot s6 k¥ niang giao tiép co ban;
- Van dung viéc rén luyén k¥ ning giao tiép trong cudc song;
- C6 thai do coi trong sy phat trién k¥ nang giao tiép cho ban than.
2. Noi dung:
2.1. Khai niém vé giao tiép
2.2. Qua trinh giao tiép
2.3. K¥ nang str dung cac phuong tién giao tiép
Chuong 2: Giao tiép wng xir
Thoi gian: 10 gio (LT: 9 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Cach khac phuc mot s6 biéu hién tam 1y bat lgi trong lan dau gap go;
- Cach nhin nhan vé trang phuc va dién mao can thiét khi lam viéc.
2. Noi dung:
2.1. An tuong ban dau trong giao tiép
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2.2. Mot s6 nghi thirc giao tiép
2.3. Ky nang su dung cac phuong ti€n thong tin lién lac

Chuong 3: K¥ niing giao tiép &ng xir
Thoi gian: 12 gio (LT: 11 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhitng kién thic vé cac k¥ ning giao tiép thong dung;
- Van dung cac k¥ ning giao tiép thong dung vao tinh hudng cu thé.

2. Noi dung:

2.1. Dién mao nguoi phuc vu

2.2. Quan hé giao tiép véi khach hang

2.3. Quan hé giao tiép trong t6 chuc

2.4. Ung xtr v&i nhitng 11 phan nan, ché bai cua khach
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Phong hoc

- Phong 1y thuyét, hodc phong hoi trudng c6 khong gian trong dé thuc hién cac
hoat dong nhom 1on.

- Ban ghé cua hoc vién dugc bb tri sao cho hoc vién c6 thé 1am viéc theo cac
nhom riéng biét.

- Phong hoc dam bao du kiéu kién anh sang va thoang mat.

2. Trang thiét bj mdy méc

- Bang, phan, man hinh va may projector, may vi tinh, tivi, hé théng 4m thanh,
bang lat flipchart.

- Ban ghé du cho giang vién, hoc vién.
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu
- Cac loai gidy khd A0, A1, A4, cac thé gidy mau.
- But 16ng ghi bang cho giang vién va cho hoc vién.
- Bai giang do gido vién bién soan va tai li€u phat tay cho sinh vién.
- C4c tai liéu tham khao.
4. Cac diéu kién khac: Khong.
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. Noi dung:
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- Kién thirc: Panh gia thong qua bai kiém tra ty luan ngudi hoc can dat cac yéu
cau gom ndi dung sau:

+ Hé thdng kién thirc co ban vé phuong tién va phong cach giao tiép;
+ Kién thuc vé cac k¥ ning giao tiép va cach 1ap ké hoach khi giao tiép;
+ Kién thirc vé nhiing nguyén tic khi giao tiép trong méi trudng t6 chuc.

- K§ nang: Panh gia k¥ ning ctia ngudi hoc thong qua viéc thyc hanh giai quyét
céc tinh hudng k¥ ning giao tiép.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lwong mén hoc;
+ Chuyén cin, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

- Céc kién thire va k¥ niang trén sé& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thtic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Mén hoc K¥ ning mém duoc sir dung dé giang
day ¢ cac nganh nghé thudc trinh do trung cap.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Ddi véi gido vién: Pay 1a mon hoc gan lién véi thuc té, nham cung cip cho
ngudi hoc nhitng kién thirc co ban két hop cac tinh hudng vé nguyén tic ¢ng xir trong
giao tiép véi cac bdi canh khac nhau. Vi vy gido vién nén ap dung cac phuong phap
day hoc tich hop nhim giy duoc hing tha cho ngudi hoc, 1am cho ngudi hoc chu
dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat dwoc muc tiéu cia mén hoc.

- B4i véi nguoi hoc: Chi dong, tich cuc tiép thu kién thire dé dat duoc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tdm chirong trinh mén hoC can chii y:

- K§ ning sir dung cac phuong tién giao tiép; An twong ban dau trong giao tiép;
K§ nang giao tiép - tng X

4. Tai liéu can tham khdo:

- Binh Vian DPang, 2006. Gido trinh kj ning giao tiép. Nha xuit ban Lao dong -
Xa hoi.
83



- Chu van Puc, 2005. Gido trinh kj ndng giao tiép. Nha xuat ban Ha Noi, 2005;

- Trinh Quéc Trung, 2010. Ky ndng giao tiép trong kinh doanh. NXB Phuong
Dong.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thang 8 ndim 2022

cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)
Tén mén hoc: PHAP LUAT CHUYEN NGANH KE TOAN
Ma mén hoc: MH02190
Thoi gian thye hién mén hoc: 30 gio (Ly thuyét: 28 gid; kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

- V1 tri cia mon hoc: 1a mon hoc thudc nhom cadc mon hoc co so trong khdi céc
moén hoc chuyén mén trong chwong trinh dao tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chit cia mén hoc: La mon hoc bét bude, nhiam trang bi kién thic tong
quan vé phap luat cia chuyén nganh ké toan.

I1. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thirc:

+ Hiéu vé cac quy dinh cta nhiém vu, yéu cau, trach nhiém va dao duc cua
nguoi lam cong tac ké toan;

+ Biét cac quy dinh vé gia tri cua tai liéu, s6 liéu ké toan va chimg va so ké
toan;

+ Hiéu vé trach nhiém va quyén han cua ké toan va cac quy dinh vé tha tuc va
ho so dang ky kinh doanh ké toan.

- Vé k¥ nang: Thuyc hién cong tac ké toan diing quy dinh phap luat.

- Vé nang luc tu cha va trach nhiém: Nhan thicc duoc dong co hoc tap ding
dan, c6 tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich tha dbi véi mon hoc.
111. NOI DUNG MON HQC:

1. Nbi dung tong quét va phan bo thoi gian:

. Thoi gian (gio) .
So Tén chwon _ Kiém
TT eit CTTonS, MU Tong | Ly | ... | tra

£ £ ai tap
SO thuyeét
1 Chuong 1: Nhitng quy dinh chung 5 5
5 Ch’u’ong 2: Noi dung cong tac ké 11 10 1
toan
3 Chuong 3: T6 chirc bd may ké 5 5 1
toan va ngudi lam ké toan
Chuong 4: Hoat dong kinh doanh
4 . L., 6 6
dich vu ké toan
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Thoi gian (gio)

So Tén chuon _ Kiém

TT o CHTONS, muc Tong | Ly | ... | tra
P £ p
i} thuyét ’
5 Chuong 5: Quan 1y nha nuéc vé ké 1 1
toan
6 | Chuong 6: Diéu khoan thi hanh 1 1
Cong 30 28 0 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhirng quy dinh chung
Thoi gian: 5 gio (LT: 5 gio)
1. Muc tiéu:
+ Biét pham vi diéu chinh cua Luat ké toan;
+ Hiéu biét don vi tinh va chuan muc cua ké toan.
2. Noi dung:
2.1. Pham vi diéu chinh, ddi tugng ap dung va giai thich tir ngit trong ké toan
2.2. Nhiém vy, yéu cau, nguyén tic, chuan muc va d6i tuong ké toan
2.3. Péi tuong ké toan va cac loai ké toan
2.4. Pon vi tinh, chir viét va sd trong ké toan
2.5. Ky ké toan va cac hanh vi bi nghiém cam trong ké toan
2.6. Gia tri tai liu, sd liéu, quan 1y, sit dung va cung cép thong tin ké toan
Chuwong 2: Noi dung cong tac ké toin
Thoi gian: 11 gio (LT: 10 gio; kiém tra 1 gio)
1. Muc tiéu:
+ Biét cac quy dinh vé cac ching tir va sb ké toan;
+ Hiéu quy dinh cta bao céo tai chinh.
2. Noi dung:
2.1. Chimg tir ké toan
2.2. Tai khoan ké toan va sb ké toan
2.3. Béo cao tai chinh
2.4. Kiém tra ké toan
2.5. Kiém ké tai san, bao quan va luu trir tai liéu ké toan
2.6. Cong viéc ké toan trong truong hop don vi ké toan chia, tach, hop nhét, sap
nhap, chuyén doi loai hinh, giai thé, chim dut hoat dong va pha san
Chuwong 3: To chirc bd may ké toan va ngudi lam ké toan
Thoi gian: 6 gio (LT: 5 gio; kiém tra 1 gio)
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1. Muc tiéu:
+ Biét quy dinh vé t6 chirc bo may ké toan;

+ Biét trach nhiém va quyén han ciia nguoi 1am cong tac ké toan.

2. No6i dung:

2.1. T6 chirc bd may ké toan

2.2. Trach nhiém cua nguoi dai dién theo phap ludt cia don vi ké toan

2.3. Tiéu chuan, quyén va trach nhiém ctia ngudi lam ké toan

2.3. Nhitng nguoi khong dugc 1am ké toan

2.4. Ké toan trudng, ti€u chuan va diéu kién cua ké toan trudng

2.5. Trach nhiém va quyén han cta ké toan truong

2.6. Thué dich vu lam ké toan va dich vu lam ké toan truong
Chuwong 4: Hoat dong kinh doanh dich vu ké toan

Thoi gian: 6 gio (LT: 6 gio)

1. Muc tiéu:

+ Biét cac quy dinh vé hanh nghé ké toan;

+ Biét cac loai hd so dang ky kinh doanh dich vu ké toan.
2. No6i dung:

2.1. Chung chi ké toan vién

2.2. Pang ky hanh nghé dich vu ké toan

2.3. Doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan

2.4. Piéu kién cap gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh ké toan

2.5. Ho so dé nghi va thoi han cdp gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan

2.6. Cp lai gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan

2.7. Ho kinh doanh dich vu ké toan va nhitng thay doi.

2.8. Trach nhiém ké toan vién va cac don vi kinh doanh dich vu ké toan

2.9. Truong hop khong duge cung cap dich vu ké toan

2.10. Pinh chi, thu hoi gidy ching nhan ding ky dich vu ké toan va gidy hanh
nghé dich vu ké toan

2.11. T6 chitc nghé nghiép, cung cap dich vu ké toan
Chuong 5: Quin Iy nha nuwéc vé ké toin

Thoi gian: 1 gio (LT: gio)

1. Myc tiéu: Biét trach nhi¢m ctia bo Tai Chinh nhu thé nao dbi véi ké toan.
2. Noi dung:

2.1. Chinh phu

2.2. B0o Tai chinh
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Chuong 6: Piéu khoén thi hanh
Thoi gian: 1 gio (LT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
+ Biét hi¢u luat thi hanh cua luat ké toan.
2. Noi dung:

2.1. Hiéu luat thi hanh

2.2. Piéu khoan chuyén tiép

2.3. Quy dinh chi tiét
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén mén hoéa/nha xuwong: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc: May vi tinh, Projector

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu: Phan, gido an, tai liéu giang day, tai liéu
tham khao....

4. Cac diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Panh gia thong qua bai kiém tra 1y thuyét, nguoi hoc can dat cac
quy dinh cua Luat ké toan gém ndi dung sau:

+ Quyén han, trach nhiém, nguyén tic va dao dac cua nguoi lam cong tac ké
toan;

+ Chung tir, s6 ké ton;

+ Kinh doanh dich vu ké toan.

- K¥ ning: Panh gia k¥ niang ctia ngudi hoc thong qua cac bai kiém tra thudng
xuyén vé cac quy dinh sau:

+ Ghi chiing tir ké toan va so ké toan ding quy dinh phap luat;

+ Lam va kinh doanh dich vu ké toan dung quy dinh phap luat.

- Nang luc tu cha va trach nhiém: PBanh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lwong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé méon hoc.

2. Phuong phép:

- Céc kién thtre va k¥ nang trén s& dugc danh gia qua cc bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thtic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tur s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 ctia By Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THUC HIEN MON HOQC:
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1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Phép lut chuyén nganh ké toan duoc sir
dung dé giang day trinh d¢ Trung cap nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- P6i véi gido vién: Pay 1a mon hoc gin lién véi thuc té cong tac sau khi tét
nghiép. Vi vay gido vién nén ap dung cac phuong phap day hoc tich cuc nham giy
dugc himg thi cho ngudi hoc, 1am cho nguoi hoc cha dong, tich cuc tiép thu kién thic
dé dat duoc muc tiéu ciia mon hoc.

- Béi v6i nguoi hoc: Chit dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat dugc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tim can cha y: Chuong 2, 3.

4. Tai liéu tham khao:

- TS. V& Van Bé. 2021. Lugt ké todn. NXB Chinh tri quéc gia su that.
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CHUONG TRiNH MON HOQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: KE TOAN THUONG MALI, DICH VU
Ma mén hoc: MH03092
Thoi gian thuc hién mén hoc: 75 gio (Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 57 gio; Kiém tra: 3
gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mén hoc: 1a mon hoc thuéc nhém cadc moén hoc chuyén moén trong
chuong trinh ddo tao trinh d trung cap.

- Tinh chit cia mén hoc: La moén hoc bit budc, nham trang bi kién thuc vé
cong tac ké toan thwong mai va doanh nghiép kinh doanh dich vy, xay dung.
Il. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thuc: Hiéu dugc Kién thic vé ké toan doanh nghiép hoat dong thuong
mai va doanh nghiép kinh doanh dich vy, xay dung.

- Vé k¥ nang: Thuc hién dugc nghiép vu ké toan theo cac chuan muc chung vé Luat
ké toan cua Viét Nam.

- V& mirc d6 ty chi va trach nhiém: Lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nhom; Co
y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén moén; Co y thic trach nhiém
trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san trong doanh nghigp.
111. NOI DUNG MON HQC:
1. Noi dung tong quét va phan bo thoi gian:

sé 9 Thati gian (gio) 9
Tén chwong, muc Tong | Ly . Kiem
TT . . | Bai tap
so |thuyet tra
1 Chuong 1: Tong quan vé doanh nghiép thuong 2 2
mai, dich vu
2 |Chuong 2: Ké toan hoat dong thuong mai 31 6 24 1
Chuong 3: Ké toan hoat dong kinh doanh dich vu 29 4 24 1
5 Chuong 4: K¢é toan doanh nghiép xay dung 13 3 9 1
Cong 75 15 57 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Tong quan vé doanh nghiép thwong mai, dich vu
Thoi gian: 2 gio (LT: 2 gio)
1. Muc ti€u:
- Hiéu duoc hoat dong thuong mai, dich vu.
2. Noi dung chuong:
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2.1. Khai niém va ddi tuong thuong mai, dich vu
2.2. bic diém doanh nghiép thuong mai, dich vu
2.3. T6 chitc cong tac ké toan trong doanh nghiép thuong mai, dich vu
Chuong 2: Ké toan hoat dong thwong mai
Thoi gian: 31 gio (LT: 6 gio; TH: 24 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Hach toan duoc ké toan mua hang hoa;
- Hach toan dugc ké toan ban hang hoa.
2. N¢i dung chuong:
2.1. Ké toan mua hang hoa
2.2. Ké toan ban hang hoa
2.3. Ké toan chi phi
2.4. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh
Chuong 3: Ké toan hoat dong kinh doanh dich vu
Thoi gian: 29 gio (LT: 4 gio; TH: 24 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Hach toan dugc ké toan véan tai;
- Hach toan duoc ké toan du lich;
- Hach toan duoc ké toan nha hang;
- Hach toan duoc ké toan khach san.
2. N6i dung chuong:
2.1. Nhitng van dé chung
2.2. Ké toan hoat dong kinh doanh van tai
2.3. K& toan kinh doanh du lich
2.4. Ké toan hoat dong kinh doanh nha hang
2.5. K& toan kinh doanh khéch san
Chuong 4: K¢ toian doanh nghiép xiy dung
Thot gian: 13 gio (LT: 3 gio; TH: 9 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Hach toan dugc ké toan nganh xay dung
2. Noi dung chuong:
2.1. Bic diém nganh xay dung
2.2. Ké toan doanh nghiép xay dung
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOQC:
1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xudng: Phong hoc 1y thuyét.
2. Trang thiét bi, may méc: Mdy vi tinh, may chiéu.
3. Hoc liéu, dung cuy, nguyén vat li¢u: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao.
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4. Cac diéu kién khac: Khong.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. N6i dung:

- Kién thtrc: Kiém tra thuong xuyén, dinh Ky cac noi dung dya vao muc tiéu dat
ra trong tirng noi dung hoc nhu sau:

+ Kién thtc hach toan ké toan hang hoéa.

+ Kién thuc hach toan ké toan dich vu, xay dung.

- K§¥ ndng: Banh gid qua qua trinh thuc hanh bai tap nhu sau:

+ Hach toan ké toan hang hoa.

+ Hach toan ké toan dich vy, xay dung.

- Mitc d6 ty chu, tu chiu trach nhiém: Puoc danh gia trong subt qua trinh hoc
tap mon hoc va viéc thuc hién ndi quy cia nha truong va ciia mon hoc.

2. Phuong phap:

- Céc kién thte va k¥ ning trén s& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thuc mon hoc. Piém trung binh mén hoc duoc
tinh theo Théng tu sé 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Ké toan thuwong mai dich vu duoc st
dung dé giang day trinh d6 trung cap nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- B4i voi gido vién: Gidi thiéu cac loai hinh thwong mai, dich vu chu yéu.

- B6i véi ngudi hoc: Cha dong, tich cuc tiép thu kién thic dé dat duoc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tim can chu y: Chuong 2 va 3.

4. Tai liéu tham khao:

- Vii Thi Thuy Linh. 2007. Ké todn thiong mai dich vu. Http://www.ebook.edu.vn.

- TT200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh.

- TT133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 ctuia B Tai chinh.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thang 8 ndim 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 1

Ma moén hoc: MH04090

Thai gian thuc hién mén hoc: 90 gio (Ly thuyét: 30 gid; Bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4
gio )

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri cua mon hoc: 1a mon hoc thuoc nhém cadc moén hoc chuyén mon trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chét cia mon hoc: La mén hoc bét budc, nham trang bi kién thuc vé
cong tac ké toan: Ké toan von bang tién; Ké toan cong cu, dung cu; Ké toan tai san ¢
dinh.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& Kién thuc: Trinh bay va gii thich duoc nhiing kién thic lién quan dén ké
toan va tai chinh doanh nghiép nhu: K& toan von bang tién; Ké toan cong cu, dung cy;
Ké toan tai san cé dinh.

- V& k¥ ning: Hach toan duoc cac nghiép vu phat sinh vé Ké toan von bang
tién; Ké toan cong cu, dung cu; K& toan tai san cb dinh.

- V& nang lyc tu chu va trach nhiém: Nhan thirc duoc dong co hoc tap dung
dan, co tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich tha d6i voi mén hoc.
111. NOI DUNG MON HOC:

1. Noi dung téng quat va phan bd thoi gian:

; Thoi gian (gio)
S0 Tén chwong, muc X
T s Y 2 P Ly A Kiém
T . | Bait
OB thuyée | P ra
1 C‘hu?ng l: WKe’ toan V(,)Il bang tién 30 10 19 1
va cac khoan ung trudc
5 (.ZfluonAg 2: K¢ toan nguyén vat 36 12 99 5
ligu, cong cu dung cu
3 Chuong 3: Ké toan tai san c6 dinh 24 8 15 1
Cong 90 30 56 4

2. Noi dung chi tiét:
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Chuwong 1: Ké toan von bang tién va cac khoan tng trwéc
Thoi gian: 30 gio (LT: 10 gio; BT: 19 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Hach toan dugc noi dung ké toan tién mat, tién giri ngan hang, tién dang
chuyén va cac khoan tng trudc;

2. Noi dung chuong:

2.1. Ké toan von bang tién

2.2. Ké toan cac khoan umg trugc
Chuong 2: Ké toan nguyén vat liéu, céng cu dung cu

Thoi gian: 36 gio (LT: 12 gio; BT: 22 gio; KT: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Hach toan duogc ké toan nguyén vt liéu, cong cu dung cu;

2. Noi dung chuong:

2.1. Ké toan nguyén vit liéu

2.2. Ké toan cong cuy, dung cu
Chuwong 3: Ké toan tai san cé dinh

Thoi gian: 24 gio (LT: 08 gio; BT: 15 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Hach toan ké toan tai san c6 dinh.

2. Noi dung chuong:

2.1. Nhitng van dé chung vé ké toan tai san ¢ dinh

2.2. K& toan tai san c6 dinh

2.3. K¢ toan khau hao tai san ¢6 dinh
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén mén hoéa/nha xuwong: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu Projector, man chiéu, may tinh.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao.

4. Cac diéu kién khac: Khong.

V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. No6i dung:

- Kién thuc: Panh gia thong qua bai kiém tra tu luan, nguoi hoc can phai hach
toan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh trong doanh nghiép vé Ké toan von bang
tién; Ké toan cong cu, dung cy; Ké toan tai san ¢ dinh.

- K¥ nang: Panh gia k§ nang cua nguoi hoc thong qua viéc van dung cac kién
thirc da hoc trong dinh khoan va ghi s6 ké toan trong doanh nghiép.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:
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+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day di thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

- Cac kién thtrc va k¥ nang trén s& dugc danh gid qua cc bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua B Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi ap dung mon hoc: Mén hoc Ké toan doanh nghiép 1 duoc st dung
dé giang day trinh d¢ Trung cap nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Pbi véi gido vien: Pay 1a mon hoc gan lién véi thyuc té cong tac sau khi tot
nghiép. Vi vay gido vién nén ap dung cac phuong phap day hoc tich cuc nhim giy
duoc himg thi cho ngudi hoc, 1am cho ngudi hoc chu dong, tich cuc tiép thu kién thic
dé dat duoc muc tiéu ciia mon hoc.

- Bdi v6i nguoi hoc: Chit dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat dugc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tim can chu y: Chuong 1, 2, 3.

4. Tai liéu tham khao:

- Nguyén Thi Thu Huong, 2012. Gido trinh ké todn doanh nghiép. NXB Dai
hoc Kinh té qudc dan.

- Bo Tai chinh, 2014. Ché d6 ké toan doanh nghiép, huéng dan lap ching tir ké
toan, hudng dan ghi so ké toan. Nha xuat ban Théng ké

- Bo Tai chinh, 2014. Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 do B9 Tai
chinh ban hanh ché d¢ ké toan doanh nghiép.

- Bo Tai chinh, 2002-2005. Céac quyét dinh ban hanh 26 chuan muc ké toan do
B0 Tai chinh ban hanh.
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CHUONG TRINH MON HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 ndm 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)
Tén mén hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 2
Mai s6 mén hoc: MH04091
Thoi gian thwc hién mén hoc: 90 gid (Ly thuyét: 30 gid; Bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4
gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mon hoc: 1a mon hoc thuoc nhém cadc moén hoc chuyén mon trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chét ciia mo6n hoc: La mdn hoc bit bude, nham trang bi kién thirc vé
cong tac ké toan vé: Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong; Ké toan céc
khoan phai thu — phai tra; Ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham; Ké toan
ban hang va xac dinh két qua hoat dong kinh doanh.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& Kién thirc: Trinh bay va giai thich dwoc nhitng Kién thic lién quan dén ké
toan va tai chinh doanh nghiép nhu: K& toan tién lwong va cac khoan trich theo luong;
Ké toan cac khoan phai thu — phai tra; Ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san
pham; Ké toan ban hang va xac dinh két qua hoat dong kinh doanh;

- V& k¥ nang: Hach toan duoc tit ca cac nghiép vu phat sinh cuy thé;

- V& niang luc tu chu va trach nhiém: Nhan thic duoc dong co hoc tip dung
dan, co6 tinh than va thai do chu dong, tich cuc, sang tao va thich thu ddi véi hoc phan.
I11. NOI DUNG MON HOC:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

Ly .. . | Kiém
. | Baitap
thuyét tra

S6
Tén chwong, muc 2 B
TT Tong so

Chuong 1: Ké toan tién luong va
1 30 10 19 1
cac khoan trich theo luong

Chuong 2: Ké toan chi phi san xuat
2 ' . 30 10 19 1
va tinh gi4 thanh san pham

Chuong 3: Ké toan ban hang va xac
3 . . _ 30 10 18 2
dinh két qua hoat dong kinh doanh

Cong 90 30 56 4
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2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
Thoi gian: 30 gio (LT: 10 gio; BT: 19 gio, KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc vé ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
luong;

- Hiéu duoc nhitng nguyén tic khi hach toan ké toan tién luong va cac khoan
trich theo Iuong;

- Hach toan duoc ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong.

2. Noi dung:

2.1. Nhiém vu ké toan

2.2. Hinh thuc tién luong, quy tién luong va cac khoan trich theo luong

2.3. Ké toan tong hop tién luong va cac khoan trich theo luong
Chuwong 2: Ké toan chi phi san xuit va tinh gia thanh san pham

Thoi gian: 30 gio (LT: 10 gio; BT: 19 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc vé ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh
san pham;

- Hiéu duoc nhimg nguyén tic khi hach toan ké toan chi phi san xuat va tinh gia
thanh san pham;

- Hach toan dugc ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham.

2. Noi dung:

2.1. Nhiém vu ké toan

2.2. Phan loai chi phi san xuat va gia thanh san pham

2.3. K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham
Chuwong 3: Ké toan ban hang va xac dinh két qua hoat dong kinh doanh

Thoi gian: 30 gio (LT: 10 gio; BT: 18 gio; KT: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc vé ké toan ban hang va xac dinh két qua hoat
dong kinh doanh;

- Hiéu dugc nhitng nguyén tic khi hach toan ké toan ban hang va xac dinh két
qua hoat dong kinh doanh;

- Hach toan duoc ké toan thanh pham, hang hoa; ban hang va cung cap dich vu;
chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép; xac dinh két qua hoat dong kinh
doanh.

2. Noi dung:
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2.1.Nhiém vy ké toan

2.2.Ké toan thanh phém, hang hoa

2.3.K¢é toan doanh thu ban hang va cung cap dich vu

2.4.Ké toan chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép

2.5.Ké toan xac dinh két qua hoat dong kinh doanh
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/ nha xudéng: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu Projector, man chiéu, may tinh.

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao,
hinh anh ching tir, s6 ké toan minh hoa.

4. Cac diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Panh gia thong qua bai kiém tra ty luan ngudi hoc can dat cac yéu
cau gom ndi dung sau:

+ Hé thdng kién thirc co ban vé nguyén tic hach toan ké toan doanh nghiép;

+ Quan 1y duoc ching tir, s6 sach ké toan toan doanh nghiép;

- K§ nang: Danh gia k¥ nang cua nguoi hoc thong qua viéc thuc hanh giai bai
tap cu thé.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lwong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

Céc kién thirc va k¥ niang trén s& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh Ky va bai kiém tra két thuc hoc phan. Diém trung binh mén hoc duoc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 ciia B6 Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Mén hoc ké toan doanh nghiép 2 duoc st dung dé
giang day trinh d6 Trung cip nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- D6i voi gido vién: Pay 1a mén hoc chuyén mén, nham cung cip cho nguoi
hoc nhiing kién thic vé nhiém vu ké toan va hach toan tai khoan trong doanh nghiép.
Hoc phan nay c6 vai trd quan trong trong viéc hinh thanh mét trong nhiing hé thong

kién thtc va k§ niang nghiép vu cho nguoi hoc, gop phan nang cao niang luc nghé
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nghiép & cac cip d6. Vi vy gido vién nén ap dung cac phuong phap day hoc tich hop
nham gay duoc himg tha cho nguoi hoc. Tang cuong gidi thidu cac ching tir, s6 sach
cu thé dé nguoi hoc c6 thé vira hoc, vira hanh.

- Péi voi ngudi hoc: chu dong, tich cuc tiép thu kién thic dé dat dugc muyc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhitng trong tam can cha y: Chuong 1, 2, 3, 4.

4. Tai liéu tham khao:

- Phan Ngoc Chinh, 2016, Huwéng dan thuc hanh ché dé ké todn doanh nghiép.
NXB B¢ Tai chinh.

- Ngb Thé Chi — Truong Thi Thay, 2013. Gido trinh ké todn tai chinh. NXB B
Tai chinh.

- PGS.TS Truong Thi Thity — PGS.TS Ngé Thi Thu Hong, 2019. Gido trinh ké
toan tai chinh doanh nghiép. NXB Tai chinh.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 ndm 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: SOAN THAO VAN BAN

Ma mén hoc: MH02215

Thoi gian thwc hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh: 28 gid; Kiém
tra: 2 gio).

I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri cia mén hoc: 1a mon hoc thuéc nhém cadc moén hoc chuyén moén trong
chuong trinh ddo tao trinh do trung cap.

- Tinh chét ciia mon hoc: La mén hoc bit budc, nham trang bi kién thic vé
cong tac soan thao van ban, dé phuc vu trong cong tac ké toan nhu: Bang luong, bao
c4o tai chinh, cac loai hop dong kinh té,...

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thuc: Nam dugc cac budc trong soan thao vin ban va trinh bay cac
van ban thong dung.

- Vé k¥ nang: Thyc hién tét cong tac soan thao vin ban.

- V& nang luc tu cha va trach nhiém: Nhan thirc duoc dong co hoc tap ding
dén, c6 tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich thu dbi véi mon hoc.
111. NOI DUNG MON HQC:

1. Noi dung tong quét va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 .
Tén chwong, muc 2 < Ly Thuc Kiém
TT Tong so B .
thuyét | hanh tra
1 Bai 1: Nhitng van dé chung vé vin 3 3

ban

Bai 2: Yéu cau chung vé soan thao

van ban quan 1y nha nudc

3 Bai 3: Quy trinh soan thao van ban 3 3
Bai 4: K¥ thuat soan thao van ban 21 3 17 1
Bai 5: Chir viét tat tén loai va mau
5 15 3 11 1
trinh bay van ban hanh chinh
Cong 45 15 28 2
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2. Noi
Bai 1:

Bai 2:

Bai 3:

Bai 4:

dung chi tiét:
Nhitng vin dé chung vé viin ban

Thoi gian: 3 gio (LT: 3 gio)
1. Muc tiéu:
- Hiéu duoc khai quat vé vin ban, chirc ning, vai trd cua van ban va phan loai
van ban
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai niém, chirc nang, vai tro ctia van ban
2.2. Phan loai van ban
2.3. Phan loai theo k¥ thuat ché tac
2.4. Y nghia cua viéc phan loai:
Yéu cau chung vé soan thio vin ban quén 1y nha nwéc

Thoi gian: 3 gio (LT: 3 gio)
1. Muc tiéu:
- Nam duoc cac yéu cau vé ndi dung, thé thirc, thoi gian, ngdn ngit.
2. No6i dung chuong:
2.1. Yéu ciu vé nodi dung
2.2. Yéu cau vé thé thic
2.3. Yéu cau vé thoi gian
2.4. Yéu cau vé ngdn ngit
Quy trinh soan thio van ban

Thoi gian: 3 gio (LT: 3 gio)
1. Muc tiéu:
- Nam duoc cac bude trong qua trinh soan thao van ban.
2. No6i dung chuong:
2.1. Khai niém
2.2. Cac budc soan thao van ban
Ky thuit soan thao van ban

Thoi gian: 21 gio (LT: 3 gio; TH: 17 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:
- Trinh bay dtng thé thic vin ban.
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai niém va y nghia vé k¥ thuat soan thao vin ban
2.2. Thé thirc vin ban
2.3. Cac thanh phan thé thire khac
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2.4. So d0 bb tri cac thanh phan thé thirc vin ban hanh chinh

2.5. Viét hoa trong van ban hanh chinh
Bai 5: Chir viét tit tén loai va miu trinh bay vin ban hanh chinh

Thoi gian: 15 gio (LT: 3 gio; TH: 11 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dung thé thirc cia mot s6 loai vian ban hanh chinh.

2. No61 dung chuong:

2.1. Bang chir viét tat tén loai van ban hanh chinh va ban sao van ban

2.2. Mau trinh bay vin ban hanh chinh
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét, phong may vi
tinh.

2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projector.

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu: Cac mau vin ban, tai liéu giang day, tai
liéu tham khao.

4. Cac diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thtrc: Panh gia thong qua bai kiém tra tu luan, ngudi hoc can dat cac yéu
cau gom ndi dung sau:

+ Hé thdng kién thirc co ban vé phuong phap va k¥ thuat soan thao vin ban;

+ Soan thao duoc cac loai van ban da duoc hoc.

- K¥ nang: Panh gia k¥ nang ctia nguoi hoc thong qua viéc thyc hanh cac bai
tap soan thao cac loai van ban.

- Nang luc tu cha va trach nhiém: PBanh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lwong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé méon hoc.

2. Phuong phap:

- Céc kién thuc va k¥ nang trén s& dugc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mon hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 ciia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Soan thao van ban duoc st dung dé

giang day trinh d6 Trung cip nganh: Ké toan doanh nghiép va Phéap luat.
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2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Bdi véi giao vién: Pay la moén hoc gén lién vai thuc tién cong tac, nhim muc
tiéu dao tao cho ngudi hoc c6 k¥ nang soan thao van ban. Vi vay giao vién nén ap
dung cac phuong phap day hoc tich cuc, tang cuong ky nang thuc hanh, 1am cho nguoi
hoc cha dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat duoc muc tiéu ciia mén hoc.

- Péi v6i nguoi hoc: Chit dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat dugc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tim can cha y: Chuong 2, 3.

4. Tai liéu tham khao:

- Nghi dinh sb: 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Bo Noi vu vé huéng dan
thé thirc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

103



CHUONG TRINH MON HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 ndm 2022
cua Hiéu truong truwong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: THUE
Ma mon hoc: MH03245
Thai gian thuc hién mén hoc: 75 gio (Ly thuyét: 15 gid; Bai tap: 57 gio; Kiém tra: 3
gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mon hoc: 1a mon hoc thuoc nhom cadc moén hoc chuyén mon trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chét ciia moén hoc: La mon hoc bit budc, nhiam trang bi kién thic vé cac
loai thué va cach tinh thué theo cac chuan muc chung vé Luat thué caa Viét Nam.
Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thirc: Biét duoc kién thitc co ban nhét vé cach thuc tinh thué.

- V& k¥ ning: Thuc hién tinh thué theo cac chuan muc chung vé Luat thué cua Viét
Nam.

- Vé muc d6 tu chu va trach nhiém: Lam viéc doc lap, 1am viéc theo nhom; Co ¥
thac hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon; Co y thirc trach nhiém trong
cong viéc, trong sur dung, bao quan tai san trong doanh nghiép.

I11. NOI DUNG MON HOC:
1. Noi dung tong quét va phan phéi thoi gian:

s§ 7 Thoi gian (gio) ”
T Tén chwong, muc Tﬁt]g Ly’ Bai | Kiém
SO thuyet | tap tra
1 | Chuong 1: Tong quan vé thué 1 1
2 | Chuong 2: Thué xuat, nhap khau 10 2
3 | Chuong 3: Thué tiéu thu dic biét 10 2
4 | Chuong 4: Thué gia tri gia ting 29 4 24 1
5 | Chuong 5: Thué thu nhap doanh nghiép 17 4 12 1
6 | Chwong 6: Thué thu nhap ca nhan 8 2 5 1
Cong 75 15 57 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Tong quan veé thué
Thoi gian: 1 gio (LT: 1 gio)

1. Muc tiéu:
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- Biét dugc cac tinh chat co ban cua cong tac ké toan thué.
- X4ac dinh duogc cac yéu té ciu thanh mot luat thué.
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai ni¢m, dic diém va vai tro cia thué
2.2. Cac yéu t6 cAu thanh mot luat thué
2.3. Phan loai thué
Chuwong 2: Thué xuit, nhap khau
Thoi gian: 10 gio (LT: 2 gio; BT: 8 gio)
1. Muc tiéu:
- Hiéu duoc thué xuat, nhap khau.
- Biét dugc cach tinh thué xuat, nhap khau.
- Tinh duoc thué xuat, nhap khau.
2. Noi dung chuong:
2.1. Tong quan vé thué xuat, nhap khau
2.2. Phuong phap tinh thué xuét, nhap khau
Chuwong 3: Thué tiéu thu dic biét
Thoi gian: 10 gio (LT: 2 gio; BT: 8 gio; )
1. Muc tiéu:
- Hiéu duoc thué tiéu thu dic biét;
- Biét duoc cach tinh thué tiéu thu dic biét;
- Tinh duoc thué tiu thu dic biét.
2. Noi dung chuong:
2.1. Téng quan vé thué tiéu thy dac biét
2.2. Phuong phap tinh thué tiéu thu dac biét
Chuong 4: Thué gia tri gia ting
Thoi gian: 29 gio (LT: 4 gio; BT: 24 gio; KT: 1 gio)
1. Muc ti€u:
- Hiéu duoc thué gia tri gia tang;
- Biét dugc cach tinh thué gia tri gia ting.
- Tinh dugc thué gia tri gia ting.
2. No6i dung chuong:
2.1. Tong quan vé thué gia tri gia tang
2.2. Phuong phap tinh thué gia tri gia ting
Chuong 5: Thué thu nhap doanh nghiép
Thoi gian: 17 gio (LT: 4 gio; BT: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc ti€u:
- Hiéu duoc thué thu nhap doanh nghiép.
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- Biét dugc cach tinh thué thu nhap doanh nghiép.

- Tinh dugc thué thu nhap doanh nghiép.

2. Noi dung chuong:

2.1. Téng quan vé thué thu nhap doanh nghiép

2.2. Phuong phap tinh thué thu nhap doanh nghi¢p
Chuwong 6: Thué thu nhap c4 nhan

Thoi gian: 8 gio (LT: 2 gio; BT: 5 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc thué thu nhap ca nhan.

- Biét dugc cach tinh thué thu nhap c4 nhan.

- Tinh duoc thué thu nhap ca nhan.

2. Noi dung chuong:

2.1. Tong quan vé thué thu nhap ca nhan

2.2. Phuong phap tinh thué thu nhap ca nhin
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xuéng: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi, may moc: May vi tinh, may chiéu.

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao,
mau.

4. Céc diéu kién khac: Khong.
V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Kiém tra thuong xuyén, dinh Ky cac ndi dung dua vao muc tiéu dat
ra trong ting noi dung hoc nhu sau:

+ Phuong phap xac dinh cac cin ct tinh thué.

+ Phuong phap tinh thué.

- K¥ nang: Banh gia qua qua trinh thyc hanh bai tap nhu sau:

+ Xéc dinh céc can ctr tinh thué.

+ Tinh thué.

- Mitc d6 ty chu va trach nhiém: Panh gia trong qué trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bj day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day di thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

- Céc kién thirc va ky nang trén s& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong

xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mén hoc. Diém trung binh mén hoc dugc tinh
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theo Thong tu s& 04/2022/TT-LDTBXH, ngy 30/3/2022 ctia Bé Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Thué duoc sir dung dé giang day trinh
d6 Trung cap nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- PBéi voi gido vién: Cach x4c dinh cin cir dé tinh dung cac loai thué, thao
luan nhitng loai thué ma thuc té nguoi hoc dé tiép can nhat nhu thué gia tri gia
tang, thué thu nhap ca nhan.

- Béi v6i nguoi hoc: Chit dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat dugc muyc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhitng trong tdm can cha y: Chuong 4, 5 va 6.
4. Tai liéu can tham khao:

- Khtic Binh Nam, 2012. Thué. NXB Lao dong.

- Nguyén Thi My Linh, 2012. Thué. NXB Kinh té TP.HCM.

- Luat thué xuat, nhap khau sé 107/2016/QH13, ngay 06/4/2016.

- Luat thué tiéu thy dac biét s6 27/2008/QH12, ngay 14/01/2008.

- Luat thué gia tri gia ting13/2008/QH12, ngay 03/6/2008.

- Luat thué thu nhap doanh nghiép s6 14/2008/QH12, ngay 03/6/2008.

- Luat thué thu nhap ca nhan s6 04/2007/QH12, ngay 21/11/20007.
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CHUONG TRiNH MON HOQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: TIN HOC KE TOAN

Ma mon hoc: MH04232

Thoi gian thuc hién mén hec: 90 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh: 56 gid; Kiém
tra: 4 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mon hoc: 1a mon hoc thuoc nhém cadc moén hoc chuyén moén trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chat cia mon hoc: La mon hoc bit budc, nham gitip ngudi hoc thyuc
hanh, thao tac tot cong tac ké toan trén phan mém ké toan.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thirc:

+ Hiéu nhitng kién thirc co ban vé thuc hanh ké toan trong doanh nghiép trén
phan mém ké toan;

+ Biét cach nhap sé du ban dau, nhap s phat sinh, khoa s6 ké toan va lap bao
c4o tai chinh trén phan mém ké toan;

- V& K§ nang;

+ Thuc hién dugc viéc ghi s ké toan trén phan mém ké toan;

+ Lap dugc bao cdo tai chinh tai doanh nghiép trén phan mém ké toan.

- V& ning lyc tu chi va trach nhiém: Nhan thirc duoc dong co hoc tip dung
dan, co6 tinh than va thai do chu dong, tich cuc, sang tao va thich thu ddi véi mén hoc.
I11. NOI DUNG MON HOQC:

1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
S6 TT Tén chwong, muc . Ly Kiém
Tong so .| Baitap
thuyét tra
1 C}:ﬂl’()’l’lg’ 1: Téng quan vé phan 5 5
mém k€ todn
Chuong 2: Cai dat phan mém
2 | vamd so ké toan ciia doanh 18 8 9 1
nghiép bang phan mém ké toan
3 Chuong 3: Ké toan mua hang 8 2 6
Chuong 4: Ké toan ban hang 6
5 Chuong 5: Ké toan von bang 16 6 9 1
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Thoi gian (gio)

S6 TT Tén chwong, muc PR Ly A Kiém
Tong so <. | Baitap
thuyét tra

tién

6 Chuong 6: Ké toan kho 8 2 6
Chuong 7: Ké toan cong cu

7 10 2 8
dung cu
Chuong 8: Ké toan tai san cb

8 . 14 4 9 1
dinh

9 Chuong 9: Ké toan tién luong 8 2 5 1

Cong 90 30 56

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Tong quan vé phan mém ké toan
Thoi gian: 2 gio (LT: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Biét dugc tong quan vé phan mém ké toan.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém phan mém ké toan

2.2. M6 hinh hoat dong ctiia phan mém ké toan

2.3. Tinh vu viét ciia phan mém ké toan so véi ké toan thu cong

2.4. Loi ich cua viéc ang dung phan mém ké toan

2.5. Phan loai phan mém ké toan

2.6. Cac tiéu chuan va diéu kién ciaa mot phan mém ké toan

2.7. Quy dinh cta B9 tai chinh vé hinh thirc ké toan may

2.8. Lam thé nao dé dua phan mém ké toan vao tng dung

2.9. Céc tiéu chuan gitp lya chon phan mém ké toan tt nhat

2.10. Uu, nhuoc diém cua phan mém ké toan trong nudc va nudc ngoai
Chuwong 2: Cai dit phan mém va mé s6 ké toan cia doanh nghiép bang phan
mém keé toan

Thoi gian: 18 gio (LT: 08 gio; TH: 9 gio; KT: 01)

1. Muc tiéu:

- Thyc hanh khoi dong phan mém, tao dix liéu ké toan méi, mé dir liéu ké toan,
thiét 1ap ché do tu dong sao luu dit liéu ké toan, sir dung dugc cac tién ich trén phan
mém ké toan;
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- Thiét 1ap duoc cac thong tin va sb liéu ban dau trén phan mém ké toan; Thuc
hanh trén cac phan hé trén phan mém ké toan; Sao luu dit liéu, phuc hoi dir liéu,
chuyén dbi dir liéu, Xuat béo cdo tai chinh trén phan mém ké toan.

2. Noi dung chuong:

2.1. Gigi thiéu tong quan vé phan mém

2.2. Huong dan cai dat

2.3. Céc budc tién hanh mé s6 ké toan

2.4. Phan cong cong viéc va quyén han trong phong ké toan

2.5. Thiét lap thong tin ban dau

2.6. Nhap s6 du ban dau

2.7. Mot s chire ning khac
Chuong 3: Ké toan mua hang

Thoi gian: 8 gio (LT: 02 gio; TH: 06 gio)

1. Muc tiéu:

- Biét cach thyuc hanh ké toan mua hang,

- Thyc hanh nhap s6 liéu phat sinh trong nam ké toan mua hang trén phan mém
ké toan duoc.

2. Noi dung chuong:

2.1. Nguyén tic hach toan

2.2. M6 hinh héa hoat dong mua hang

2.3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
Chuong 4: K¢ toan ban hang

Thoi gian: 6 gio (LT: 02 gio; TH: 04 gio)

1. Muc ti€u:

- Biét cach thyc hanh ké toan ban hang.

- Thuc hanh nhap sb lidu phat sinh trong nam ké toan ban hang trén phan mém
ké toan duoc.

2. Noi dung chuong:

2.1. Nguyén tic hach toan

2.2. M6 hinh hoéa hoat dong ban hang

2.3. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Chuong 5: K& toan von bing tién

Thoi gian: 16 gio (LT: 6 gio; TH: 09 gio; KT: 1 gio)

1. Muc ti€u:

- Nhap s6 du dau nam, s6 phat sinh trong niam ké toan von bang tién trén phan
mém ké toan va xem bao cao duoc.

2. Noi dung chuong:
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2.1. Nguyén tic hach toan
2.2. M6 hinh hoa hoat dong thu chi tién mat
2.3. M6 hinh hoa hoat dong thu chi tién giri
2.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Chuong 6: Ké toan kho
Thoi gian: 8 gio (LT: 02 gio; TH: 06 gio)
1. Muc tiéu:
- Biét cach thuc hanh ké toén kho.
- Thuc hanh nhap sé du dau nam, sb liéu phat sinh trong nim ké toan kho trén
phan mém ké toan duoc.
2. Noi dung chuong:
2.1. Nguyén tic hach toan
2.2. M6 hinh héa hoat dong nhap, xuat kho
2.3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
Chuwong 7: Ké toan cong cu dung cu
Thoi gian: 10 gio (LT: 02 gio; TH: 08 gio)
1. Muc tiéu:
- Khai bao danh muc, nhap sé du ddu nim ké toan cong cu dung cu trén phan
mém ké toan;
- Nhap s6 phat sinh trong nam ké toan cong cu dung cu trén phan mém ké toan.
2. Noi dung chuong:
2.1. Nguyén tac hach toan
2.2. M6 hinh hoéa hoat dong quan 1y cong cu, dung cu
2.3. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Chuong 8: K¢é toan tai san ¢ dinh
Thoi gian: 14 gio (LT: 04 gio; TH: 9 gio; KT: 01 gio)
1. Muc tiéu:
- Nhap s6 du dau nam ké toan tai san ¢ dinh trén phan mém ké toan;
- Nhap sé liéu phét sinh trong nim cta ké toan tai san ¢d dinh trén phan mém
ké toan.
2. No1 dung chuong:
2.1. Nguyén tic hach toan
2.2. M6 hinh hoa hoat dong tang, giam tai san ¢ dinh
2.3. Thyc hanh trén phan mém ké toan
Chuong 9: K¢ toan tién lwong
Thoi gian: 12 gio (LT: 02 gio; TH: 05 gio; KT: 01)

1. Muc tiéu:
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- Khai bao danh muyc trén phan hé ké toan tién lwong trén phan mém ké toan;

- Nhap s6 phat sinh trén phan hé ké toan tién lwong trén phan mém ké toan.

2. Noi dung chuong:

2.1. Nguyén tic hach toan

2.2. M6 hinh hoa hoat dong tién luong va cac khoan trich theo luong

2.3. Thuc hanh trén phan mém ké toan
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén moén hoa/nha xudéng: Phong vi tinh.

2. Trang thiét bi may moc: May vi tinh, projector.

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u: Tai li€u giang day, tai liéu tham khao,
phan mém ké toan.

4. Cac diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Panh gia théng qua bai kiém tra thuc hanh phuwong phép hach toan
tai khoan ké toan trong doanh nghiép trén phan mém may vi tinh.

- K§ nang: Thyc hanh cac kién thirc da hoc trong dinh khoan va ghi so ké toan
trong doanh nghiép trén phan mém may vi tinh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lwong mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

- Cac kién thuc va k¥ nang trén s& dugc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thac moén hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua Bo lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THUC HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Tin hoc ké toan duoc str dung dé giang
day trinh d6 Trung cap nganh K¢é toan doanh nghiép.

2. Hudéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip mén hoc:

- Ddi véi gido vién: Pay 1a mon hoc gan lién véi thyc té cong tac sau khi tot
nghiép. Vi vay gido vién nén ap dung cac phwong phap day hoc tich cuc nham gay
duoc hing thi cho ngudi hoc, 1am cho ngudi hoc chu dong, tich cuc tiép thu kién thirc

dé dat duoc muc tiéu ciia moén hoc.
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- Bdi v6i nguoi hoe: Chii dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat dugc muyc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhitng trong tam can cha y: Chuong 2, 3,4,5,6,7.

4. Tai liéu tham khao:

- Cong ty Co phan MISA, 2012. Gido trinh ké todn mdy — Ké todn doanh
nghiép. NXB Van héa — Thong tin.

- Bo Tai chinh, 2014. Ché dj ké todn doanh nghiép, hiréng dan ldp ching tir ké
todn, hwéng dan ghi sé ké todn. Nha xuat ban Thong ké

- Bo Tai chinh, 2014. Thong tw 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 do B¢ Tai
chinh ban hanh ché do ké toan doanh nghiép.

- Bo Tai chinh, 2002-2005. Cdc quyét dinh ban hanh 26 chudan muc ké todn do
Bo Tai chinh ban hanh.
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CHUONG TRiNH MON HOQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 nam 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)
Tén mén hoc: THUC TAP CHUYEN MON
Ma mén hoc: MH04267
Thoi gian thuc hién mén hoc: 180 gio (Ly thuyét: 0 gid; Thuc hanh: 179 gio; Kiém
tra: 1 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cia mén hoc: 1a mon hoc thuéc nhém cadc moén hoc chuyén moén trong
chuong trinh ddo tao trinh d trung cap.

- Tinh chit ciia mon hoc: La mén hoc bt budc, nham gitp ngudi hoc van dung
kién thire chuyén mén vao thuc tién tai doanh nghiép.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V¢ kién thirc: Hiéu rd cac kién thitc chuyén mén cta nganh hoc.

- Vé k¥ nang: Van dung kién thite da hoc vao noi dung thuc tap.

- Vé nang luc tu chu va trach nhi€ém: C6 thai do nghi€ém tiuc va cham chi dé
hoan thanh ndi dung thuc tap; Chap hanh tét ndi qui 1am viée duge qui dinh tai noi
tham gia thuc tap; Manh dan ap dung céc kién thire thu duoc trong hoc tap vao ung
dung thyc té.

I11. NOI DUNG MON HQC
1. Noi dung tong quét va phan bo thoi gian:

S6 Thoi gian (gio) 9
Tén chwong, muc 2 . Ly Thuc Kiém
TT Tong so .
thuyét | hanh tra

1 | Chuong 1: Viét dé cuong thuc tap 8 8

2 | Chuong 2: Xét duyét dé cuong 8 8

3 | Chuong 3: Thuc tap thuc té 148 148

4 | Chuong 4: Viét bao cdo 16 15 1

Cong 180 179 1

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Viét dé cwong thuc tap
Thoi gian: 8 gio (TH: 8 gio)
1. Muc ti€u:
- Viét dugc dé cuong thyc tap theo ding yéu cau vé ndi dung va hinh thuc.
2. Noi dung chuong:
2.1. Nguoi hoc thuc hién viét dé cuong quy trinh thuc tap.
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2.2. GVHD va ngudi hoc thao luan vé dé cuong thuc tap.
2.3. Nguoi hoc hoan tit & cuong thyc tap.
Chuong 2: Xét duyét dé cwong
Thoi gian: 8 gio (TH: 8 gio)
1. Muc tiéu:
- Hiéu day du cac yéu cau vé noi dung va phuong phap cia dé cuong.
2. Noi dung chuong:
2.1. Nguoi hoc nop dé cwong thuc tap cho bo mon.
2.2. Ho1 déng b mon thong qua dé cuong thyc tap.
2.3. Ngudi hoc chinh sira dé cuong theo gdp ¥ cua bd mon.
Chuwong 3: Thuc tap thuc té
Thoi gian: 148 gio (TH: 148 gio)
1. Muc tiéu:
- Van dung kién thac da hoc dé thuc hién ding cac phuong phéap cua tirng noi
dung thuec tap.
2. Noi dung chuong:
2.1. Nguoi hoc xudng diém thuc tap.
2.2. Nguoi hoc thuc hién cac noi dung thyc tap theo dé cuong dudi sy hudng
dan va giam sat cia GVHD.
Chuong 4: Viét bao cdo
Thoi gian: 16 gio (TH: 15 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Van dung kién thirc da hoc dé xur 1y s liéu thu thap duogc trong thoi gian thuc
tap theo diing yéu cau;
- Van dung kién thirc da hoc dé hoan thanh bao cio.
2. No1 dung chuong:
2.1. Nguoi hoc hoan chinh s liéu va xir 1y s liéu dudi sy huéng dan va giam
sat cua GVHD.
2.2. Ngudi hoc thyc hién viét bao céo va ndop cho GVHD gop .
2.3. Nguoi hoc hoan chinh bao cao va nop cho GVHD.
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOQC:
1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuong: Khong
2. Trang thiét bi may moc: Cac dung cuy, thiét bi theo ting quy trinh cu thé.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Cac tai liéu tham khao c6 lién quan dén
noi dung thuec tap.
4. Cac diéu kién khac: Theo yéu cau cua ting quy trinh.
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

115



1. Noi dung:

- Kién thirc: Panh gia thong qua két qua thyc té, bai bao cdo cia ngudi hoc.

- K§ nang: Van dung kién thirc da hoc vao viéc thuc hién quy trinh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gié trong qué trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Thuyc hién day du thoi luong mén hoc;

+ Chuyén can, trung thyc.

2. Phuong phap:

- Cac kién thtc va k¥ ning trén s& duoc danh gia qua diém chuyén can va bai
béo cdo, bai phai dat > 5,0 theo khung diém 10. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi ap dung mon hoc:

- Mén hoc Thuyc tap chuyén mén duoc sir dung dé giang day trinh do Trung cap
nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc:

- Pbi voi giao vién: Pay 1a mon hoc gan lién véi thuc té cong tac sau khi tot
nghiép. Vi vay gido vién nén hudng dan va tao diéu kién cho ngudi hoc chi dong, tich
Cuc trong qua trinh thuc tap dé dat dugc muc tiéu cua mon hoc.

- Pbi véi nguoi hoc: Cha dong, tich cuc van dung kién thire da hoc dé ap dung
vao thuc té.

3. Nhitng trong tim can cht y: Chuong 1, 3, 4.

4. Tai liéu tham khao:

- Céc tai liéu chuyén mén c6 lién quan dén noi dung thuc tap./.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 947/QD-KTTH, ngay 22 thang 8 ndm 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thudt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: THUC TAP TOT NGHIEP

Ma mén hoc: MH08280

Thai gian thuc hién mén hoc: 360 gio (Ly thuyét: 0 gid; Thuc hanh: 359 gio; Kiém
tra: 1 gio)

I. VI TR, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri cua mén hoc: 1a mon hoc thuéc nhém cadc moén hoc chuyén moén trong
chuong trinh ddo tao trinh do trung cép.

- Tinh chat cia mon hoc: La mon hoc bat budc, nham giup nguoi hoc van dung
kién thirc chuyén mén vao mot hoic mot vai ndi dung cu thé thuc tién tai doanh
nghiép.

Il. MUC TIEU MON HOQC:

- Vé kién thire: Hiéu rd cac kién thirc chuyén mén cua noi dung chuyén dé thuc
tap.

- Vé k¥ nang: Van dung kién thizc da hoc vao noi dung chuyén dé thyc tap.

- Vé nang luc ty chu va trach nhi€ém: C6 thai dé nghi€ém tic va cham chi dé
hoan thanh ndi dung ndi dung chuyén dé thuc tap; Chap hanh tét noi qui lam viéc
duoc qui dinh tai noi tham gia thuc tap; Manh dan 4p dung céac kién thtc thu duoc
trong hoc tap vao tng dung thyc té.

111. NOI DUNG MON HQC:
1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian:

S6 9 Thoi gian (gio) 9
T Tén chwong, muc Tﬁ?g L)’f' Thuc Kiém
SO thuyét | hanh tra
Chuong 1: Cong viéc chuan bj
1 o 16 16
trudce khi viét dé cuong thuc tap
2 Chuong 2: Viét dé cuong thuc tap 24 24
3 | Chuong 3: Xét duyét dé cuong 8 8
4 | Chuong 4: Thuc tap thyc té 272 272
5 | Chuong 5: Viét bao cdo 40 39 1
Cong 360 359 1

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Cong viéc chuan bj trwéc khi viét dé cwong thuc tap
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Thoi gian: 16 gio (TH: 16 gio)
1. Muc ti€u:
- Chon duoc ndi dung dé tai thuc hién phi hop voi nganh hoc;
- Viét duoc tén dé tai phu hop véi muc tidu va ndi dung.
2. Noi dung chuong:
2.1. Ngudi hoc chon dé tai
2.2. Ngudi hoc chon gido vién huéng dan (GVHD)
2.3. Nguoi hoc goi noi dung thyuc hién so bo dé GVHD xem xét, gbp v (tén dé
tai, myc ti€u, ndi dung, ....)
2.4. B6 mon phan cong nguoi hoc thuc tap tot nghiép va gido vién huéng dan
2.5. Trinh bang phan cong dé Hiéu truong xem xét quyét dinh
Chuwong 2: Viét dé cwong
Thoi gian: 24 gio (TH: 24 gio)
1. Muc tiéu:
- Viét duoc dé cuong thyc tap theo dung yéu cau vé ndi dung va hinh thuc.
2. Noi dung chuong:
2.1. Ngudi hoc thuc hién viét dé cuong thuc tap
2.2. GVHD va ngudi hoc thao luan vé dé cuong thuc tap
2.3. Ngudi hoc hoan tit dé cuong thyc tap
Chuwong 3: Xét duyét dé cuong
Thoi gian: 8 gio (TH: 8 gio)
1. Muc ti€u:
- Hiéu day du cac yéu cau vé noi dung va phuong phap ciia dé cuong tiéu luan.
2. No1 dung chuong:
2.1. Nguoi hoc nop dé cuong thuc tap cho bo mon
2.2. Hoi ddng bo mon thong qua dé cuong thuc tap
2.3. Nguoi hoc chinh sira dé cuong theo gop y ctia b mon
Chuwong 4: Thuc tap thuc té
Thoi gian: 272 gio (TH: 272 gio)
1. Muc ti€u:
- Van dung kién thiac da hoc dé thuc hién ding cac phuong phéap cia ting noi
dung tiéu luan.
2. Noi dung chuong:
2.1. Nguoi hoc xudng diém thyc tap
2.2. Ngudi hoc thuc hién cac ndi dung thuc tap theo dé cuong dudi sy hudng
dan va gidm sat cia GVHD
Chuong 5: Viét bio cao
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Thaoi gian: 40 gio (TH: 39 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Van dung kién thirc da hoc dé xur 1y s6 lidu thu thap duoc trong thoi gian thyuc
tap theo dung yéu cau;

- Van dung kién thitc da hoc dé hoan thanh béo céo, theo muc tiéu cua tiéu luan.

2. Noi dung chuong:

2.1. Nguoi hoc hoan chinh s6 liéu va xir 1y s liéu dudi sy huéng dan va giam
sat cia GVHD

2.2. Ngudi hoc thyc hién viét bao céo va ndp cho GVHD gop y

2.3. Ngudi hoc hoan chinh bao cao va ndp cho bé mén sau khi dugc su dong ¥
cua GVHD
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOQC:

1. Phong hoc chuyén mon hda/nha xuong: Khong

2. Trang thiét bi may moéc: Cac dung cy, thiét b theo tirng dé tai cy thé.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Céc tai liéu tham khao cé lién quan dén
noi dung dé tai.

4. Cac diéu kién khac: Theo yéu cau cua dé tai.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. N6i dung:

- Kién thuc: Panh gia thong qua bai tiéu luan cia nguoi hoc can dat cac yéu
cau: Pap (tng muc tiéu, ndi dung va phuong phap cua ting dé tai cu thé.

- K¥ niang: Van dung kién thic d3 hoc vao viéc thuc hién dé tai.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Thuc hién day dua thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, trung thyc.

2. Phuong phép:

- Céc kién thtrc va k¥ ning trén s& duoc danh gia qua diém chuyén can, bao cdo
tiéu luan va bai phai dat > 5,0 theo khung diém 10; Piém trung binh mon hoc dugc
tinh theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cta Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

+ Piém chuyén can do gio vién huéng dan cham;

+ Piém bao céo 1a diém trung binh chung cua 2 gido vién cham phan bién.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Mén hoc Thyc tap tét nghiép duoc su dung dé
giang day trinh d6 Trung cip nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip mén hoc:
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- P6i v6i gido vién: Pay 1a mon hoc gin lién véi thyuc té cong tac sau khi tot
nghiép. Vi vay gido vién nén hudng din va tao diéu kién cho ngudi hoc chii dong, tich
Cuc trong qua trinh thuc tap dé dat duoc muc tiéu ciia mon hoc.

- Bdi vé6i ngudi hoc: Chu dong, tich cuc van dung kién thire da hoc dé ap dung
vao thyc té.

3. Nhitng trong tim can cht y: Chuong 2, 4, 5.

4. Tai liéu tham khao:

- Cao Vin Thich, Bai giang mon Phuong phép thi nghiém. Truong Trung cap
Kinh té - Ky thuat An Giang.

- Cac tai liéu chuyén mén c6 lién quan dén noi dung thuc tap.
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CHUONG TRINH MON HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 947/0P-KTTH, ngay 22 thang 8 ndim 2022
cua Hiéu truong truong Trung cap Ky thugt — Tong hop An Giang)

Tén mén hoc: MARKETING

Mai s6 mon hoc: MH02166

Thai gian thuc hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2
gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri cia mon hoc: 1a mén hoc thuoc nhoém cidc moén hoc ty chon trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cap.

- Tinh chét cia mon hoc: La moén hoc tu chon, bod trg cho ngudi hoc mé rong
kién thirc vé cong tac nghién ciru thi trudng.

Il. MUC TIEU MON HQC:

- V& kién thirc:

+ Hiéu duoc dinh nghia Marketing va nhiing thanh t6 lién quan.

+ Giai thich dugc chién lugc Marketing cho mot san pham cu thé.

- V& K§ nang;

+ Thiét ké duoc bang cau hoi dé co thé tng dung trong nghién ctu thi truong
dbi v&i mot san pham cu thé.

+ Thiét ké duoc chién lugc Marketing mé phong cho mot san pham mai.

- V& ning lyc tu chi va trach nhiém: Nhan thic duoc dong co hoc tap dung
dan, co tinh than va thai do chu dong, tich cuc, sang tao va thich thu d6i vai hoc phan.
111. NOI DUNG MON HOC:

1. Noi dung téng quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)
So Tén ch
€n chwong, muc Tén Ly Kiém
i o | Baitap
SO thuyét tra
1 | Chuong 1: Tong quan vé Marketing 1 1

Chuong 2: Nghién ctru thi truong va

hanh vi nguoi tiéu dung

Chuong 3: Phan doan thi truong — lya
3 | chon thi truong muyc ti€éu — dinh vi cho 6 2 4

san pham
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] Thoi gian (gio)
So . _ _
TT Tén chwong, muc Téng Ly o Kidm
X ;, | Baitap
i} thuyét tra
4 Chuong 4: M61 truong Marketing va xay 7 5 4 1
dung chién luge Marketing
5 | Chwong 5: Chinh sach san pham 6 2 4
6 | Chuong 6: Chinh sach gia ca 6 2 4
7 | Chuong 7: Chinh sach kénh phan phdi 6 2 4
8 | Chuong 8: Chinh sach truyén thong 7 2 4 1
Cong 45 15 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chwong 1: Chwong 1: Tong quan vé Marketing
Thoi gian: 1 gio (LT: 1 gio)

1. Muc ti€u:

- Trinh bay dugc vai tro, chirc nang va muc ti€u cua Marketing;

- Hiéu duoc Marketing hon hop (Marketing Mix).

2. Noi dung:

2.1.Su ra doi va phat trién cia Marketing

2.2.Khai quat vé Marketing
2.3. Marketing hon hop (Marketing Mix)

Chwong 2: Nghién ctru thi trwong va hanh vi ngwoi tiéu dung
Thoi gian: 6 gio (LT: 2 gio; BT: 4 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhitng kién thic vé nguoi tiéu dung, thi truong ngudi tiéu

dung va hanh vi nguoi ti€u dung;

dung;

- Hiéu duoc nhitng yéu t6 co ban anh huéng dén hanh vi mua cua ngudi tidu

- Giai thich dugc qua trinh ra quyét dinh mua ciia nguoi tiéu dung.

2. Noi dung:

2.1. Khai quat vé ngudi tiéu dung va thi trudng ngudi tiéu dung

2.2. Hanh vi nguoi ti€u dung

2.3. Nhitng yéu té co ban anh huong dén hanh vi mua ctia ngudi tiéu ding
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2.4. Qua trinh ra quyét dinh mua cua ngudi tiéu dung
Chwong 3: Phan doan thi trweong — lwa chon thi treong mue tiéu — dinh vi cho san
pham

Thoi gian: 6 gio (LT: 2 gio; BT: 4 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc vé phan doan thi treong, lya chon thi truong
muc ti€u va dinh vi thi truong;

- Giai thich dugc phan doan thi trwong, lua chon thi truong muc ti€u va dinh vi
thi truong caa san pham cu thé.

2. No6i dung:

2.1. SPT — 3 budc co ban dé ra duoc cac quyét dinh Marketing

2.2. Phan doan thi truong

2.3. Lua chon thi truong muc tiéu

2.4. binh vi thi truong
Chuwong 4: Mbi trwong Marketing va xay dung chién lwoc Marketing

Thoi gian: 7 gio (LT: 2 gio; BT: 4 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Hiéu duoc anh huong cia méi truong vi md va vi moé dén quyét dinh
Marketing cua doanh nghiép;

- Trinh bay cac budc xay dung chién lugc Marketing.

2. Noi dung:

2.1. Moi truong Marketing

2.2. Xay dung chién lugc Marketing
Chuong 5: Chinh sach san pham

Thoi gian: 6 gio (LT: 2 gio; BT: 4 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhitng quyét dinh co ban vé san pham;

- Giai thich dugc chu ky song cta san pham;

- Thiét ké duoc mau san pham va phan biét dugce nhan hiéu va thuong hiéu.

2. Noi dung:

2.1. Khai quat vé san pham trong Marketing

2.2. Nhitng quyét dinh co ban vé san pham

2.3. Chu ky séng cua san pham
Chuong 6: Chinh sach gia ca

Thoi gian: 6 gio (LT: 2 gio; BT: 4 gio)
1. Muc ti€u:
- Trinh bay duoc nhitng cin cit co ban dé ra quyét dinh vé gia;
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- Giai thich duoc cac phuong phap dinh gia va cac chién lugc gia dién hinh
trong Marketing.

2. No6i dung:

2.1. Khai quat chung vé gia

2.2. Nhitng cin clr co ban dé ra quyét dinh vé gia

2.3. Cac phuong phap dinh gi4 trong Marketing

2.4. Cac chién lugc gia dién hinh
Chuwong 7: Chinh sach kénh phan phdi

Thoi gian: 6 gio (LT: 2 gio; BT: 4 gio)

1. Muc tiéu:

- Giai thich dugc cac kénh phan phdi dién hinh;

- Trinh bay dic diém co ban cua ting loai trung gian tham gia vao kénh phan

2. No6i dung:

2.1. Kénh phan phéi theo quan diém marketing

2.2. Cac kénh phan phdi dién hinh

2.3. Quan tri kénh phan phoi
Chuwong 8: Chinh sich truyén thong

Thoi gian: 7 gio (LT: 2 gio; BT: 4 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay khai quat truyén thong Marketing;

- Giai thich wu va khuyét diém cua ting loai truyén thong;

- Thiét ké duoc mau truyén thong cuy thé.

2. Noi dung:

2.1. Khai quét truyén thong Marketing

2.2. Céc hinh thuc truyén thong co ban
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/ nha xudng: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu Projector, man chiéu, may tinh.

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu: Tai liéu giang day, tai liéu tham khao,
video minh hoa va tinh hudng Marketing;

4. Cac diéu kién khac: Khong
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. N6i dung:

- Kién thirc: Panh gia thong qua bai kiém tra tu luan ngudi hoc can dat cac yéu
cau gom noi dung sau:
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+ Hé thdng kién thuc co ban thi trudng nguoi tiéu dung, phan doan va dinh vi
duogc thi trrong muc tiéu;

+ Kién thuc vé cach thiét ké mot san pham, dinh gia, kénh phan phdi va xay
dung chinh sach truyén thong;

- K§ nang: Panh gia k§ nang ctia ngudi hoc thong qua viéc thyc hanh giai quyét
cac tinh huéng Marketing.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day du thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén cin, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

Cac kién thirc va k¥ ning trén sé& duoc danh gia qua cac bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thuc hoc phan. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua B Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc Marketing dugc st dung dé giang day
trinh do Trung cdp nganh K¢é toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- P6i véi gido vien: Pay 1a mon hoc gan lién véi thuc té, nham cung cép cho
ngudi hoc nhitng kién thirc co ban két hop cac tinh hudng va nguyén tic thiét ké
Marketing. Vi vdy gido vién nén ap dung cic phuong phéap day hoc tich hop nham gay
duoc htng tht cho hoc sinh, 1am cho hoc sinh chii dong, tich cuc tiép thu kién thuc dé
dat duoc muc tiéu cia mon hoc.

- Pbi voi nguoi hoc: Chu dong, tich cuc tiép thu kién thirc dé dat duoc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tdm can chu y: Chuong 3, 5, 6, 7, 8.

4. Tai liéu tham khao:

- Donald Hendon. 2012. Marketing Failures. NXB Téng hop Thanh phb Hb
Chi Minh.

- DPinh Tién Minh. 2012. Gido trinh Marketing can ban. NXB Lao dong.

- Vii Huy Théng - Pham Thi Huyén. 2012. Gido trinh Marketing cdn ban.
NXB Giao duc Viét Nam.

- Ha Minh Hoang. 2022. Marketing can ban. NXB Lao dong.
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Tén mén hoc: QUAN TRI DOANH NGHIEP

CHUONG TRiNH MON HOQC

cua Hiéu truéng trwong Trung cap Ky thudt — Tong hep An Giang)

Ma mén hoc: MH02206
Thoi gian thye hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gid; Bai tap 28; kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

- Vi tri cia mon hoc: 1a moén hoc thuoc nhoém cidc moéon hoc ty chon trong

chuong trinh ddo tao trinh d trung cap.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 947/0P-KTTH, ngay 22 thing 8 ndm 2022

- Tinh chit ciia mon hoc: La mén hoc tu chon, bd tro cho ngudi hoc mé rong

kién thirc vé cong tac quan 1y doanh nghiép.
Il. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thuc:

+ Hiéu vé cac cac van dé co ban caa quan tri doanh nghiép;

+ Biét moi truong kinh doanh caia doanh nghiép;

+ Hiéu vé thoi gia cua tién té;
+ Biét vé vdn kinh doanh

- Vé k¥ nang: Thyc hién quan 1y doanh nghiép dugc.

- V& nang luc tu cha va trach nhiém: Nhan thirc duoc dong co hoc tap ding

dén, c6 tinh than va thai d6 chu dong, tich cuc, sang tao va thich thu dbi véi mon hoc.
I11. NOI DUNG MON HQC:
2. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 .
Tén chwong, muc Ly A Kiém
TT Tong so .. | Baitap
thuyeét tra
L Chuong 1: Nhitng van dé co ban 4 4
cua quan tri doanh nghiép
Chuong 2: Doanh nghiép va moi
5 ng' oanh nghié¢p va moi 4 3 1
truong kinh doanh
Chuong 3: T6 chtic quan tri doanh
3 . 6 4 2
nghiép
Chuong 4: Quén trj tién té t
4 ng .Quan 11 tién t& trong 16 5 13 1
doanh nghiép
Chuong 5: Quan trj von t
5 ng .Quan r1 vOon trong 15 ) 12 1
doanh nghiép
Cong 45 15 27 3
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2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Nhirng vin dé co ban ciia quan tri doanh nghiép
Thoi gian: 4 gio (LT: 4 gio)
1. Muc tiéu:
+ Biét lam ké hoach trong kinh doanh;
+ Hiéu cac nhiém vu trong doanh nhiép.
2. No6i dung:
2.1. Tong quan vé quan tri doanh nghiép
2.2. Ké hoach
2.3. T6 chic
2.4. Lanh dao
2.5. Kiém tra
2.6. Phan cap trong quan tri
2.7. Cac k¥ nang quan tri
2.8. Vai tro quan tri
2.9. Quyét dinh quan tri
Chwong 2: Doanh nghiép va méi trwong kinh doanh
Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; kiém tra 1 gio)
1. Muc tiéu:
+ Biét méi truong kinh doanh cua doanh nghiép;
+ Hiéu Mbi truong kinh doanh tac dong tai doanh nghiép.
2. Noi dung:
2.1. Ban chat méi truong kinh doanh ctia doanh nghiép
2.2. Moi truong vi mo
2.3. Méi truong bén trong doanh nghi¢p
2.4. Tac dong gitra mdi truong va doanh nghiép
Chuong 3: T6 chirc quan tri doanh nghiép
Thoi gian: 6 gio (LT: 4 gio; BT: 2 gio)
1. Muc tiéu:
+ Biét nhitng yéu té co ban vé quan tri doanh nghiép;
+ Biét cac quyét dinh cua quan tri.
2. Noi dung:
2.1. Khai quat vé cong viéc quan tri
2.2. Vai tro quan tri
2.3. Quyét dinh quan tri

2.4. Co chu to chirc b may quan tri doanh nghiép
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Chuwong 4: Quin tri tién té trong doanh nghiép
Thoi gian: 16 gio (LT: 2 gio; BT: 13 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
+ Biét tién co gia tri theo thoi gian;
+ Biét cac loai von luu dong.
2. No6i dung:
2.1. Tong quan vé tién té
2.2. Thoi gia cua tién té
2.4. Quan tri von luu dong ciia doanh nghiép
Chuwong 5: Quan tri von trong doanh nghiép
Thoi gian: 15 gio (LT: 2 gio; BT: 12; KT: 1 go)

1. Muc tiéu:
+ Biét sir dung von tn chi phi ra sau;
+ Hiéu dau tu dai han caa doanh nghiép.
2. Noi dung:
2.1. Co céu von va chi phi str dung von
2.2. Pau tu dai han cua doanh nghiép
2.3. Quan tri von ¢ dinh ctia doanh nghiép
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC:

1. Phong hoc chuyén mén hoéa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc: May vi tinh, Projector

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Phan, gido an, tai liéu giang day, tai liéu
tham khao....

4. Céc diéu kién khac: Khong
V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. No6i dung:

- Kién thirc: Panh gia thong qua bai kiém tra 1y thuyét, nguoi hoc can dat cac
quy dinh cta Luat ké toan gom noi dung sau:

+ Thoi gia cua tién té;

+ Lai suat;

+ Co cau vén;

+ Vén luu dong cua doanh nghiép;

+ Vén cb dinh.

- K¥ nang: Panh gia k¥ nang cia ngudi hoc thong qua céac bai kiém tra thuong
xuyén vé cac quy dinh sau:

+ Tinh cac loai 13i suat duoc;

+ Tinh duoc ty trong von;
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+ Tinh khéu hao dugc.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can dat cac
yéu cau sau:

+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap;

+ Tham gia day di thoi lugng mén hoc;

+ Chuyén can, say mé mon hoc.

2. Phuong phap:

- Cac kién thtrc va k¥ ning trén s& dugc danh gid qua cc bai kiém tra thuong
xuyén, dinh ky va bai kiém tra két thiic mén hoc. Piém trung binh mén hoc dugc tinh
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua B Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Mén hoc quan tri doanh nghiép dugc sir dung dé
giang day trinh d6 Trung cip nganh Ké toan doanh nghiép.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Pbi véi gido vien: Pay 1a mon hoc gan lién véi thyuc té cong tac sau khi tot
nghiép. Vi vay gido vién nén ap dung cac phuong phap day hoc tich cuc nham giy
duoc himg thi cho ngudi hoc, 1am cho ngudi hoc chu dong, tich cuc tiép thu kién thic
dé dat duoc muc tiéu ciia mon hoc.

- B6i voi ngudi hoc: Cha dong, tich cuc tiép thu kién thire dé dat dugc muc tiéu
cua mon hoc.

3. Nhiing trong tim can chu y: Chuong 3, 4, 5.

4. Tai liéu tham khao:

- Nguyén Vin Tac, 2019. Quan tr; doanh nghiép. NXB Tai chinh.

- Pao Vin Ta, B Tién Tai, 2020. Pao Vin Ta, PS Tién Téi. Gido trinh quan

tr1 doanh nghiép vira va nhd.
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