CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP

Kính gửi: Ban Giám Hiệu trường Trung cấp Kỹ thuật- Tổng hợp An Giang.
Tôi tên: ……………………………………………………………………
Chức vụ: ………………………………………………………………….
Nay tôi làm đơn này kính mong Ban giám hiệu cho tôi xin nghỉ phép ……………………………………………………………………………………….
Lý do: …………………………………………………………………………..
Để công việc được hoàn thành thuận lợi, tôi đã trao đổi và nhờ hỗ trợ công việc trong thời gian nghỉ phép lại cho: ……………………………………………………
Tôi sẽ hoàn thành tốt công việc sau khi nghỉ phép. Kính mong nhà trường xem xét chấp thuận.
Trân trọng kính chào!
                                                    
        Châu Đốc, ngày …. tháng …. năm 20….
	Ý kiến Ban Giám Hiệu

HIỆU TRƯỞNG


	Người kính đơn




